Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie kompleksowego sprzgtania:

1) pomieszczen w czesci budynku zajmowanego przez Sad Okregowy w Siedlcach na potrzeby
Wydziatu Pracy i Ubezpieczen Spotecznych, Wydzialu Penitencjarnego, KRK, Kuratora
Okregowego przy ul. 11 Listopada 4,

2) pomieszczen nalezacych do Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim,

3) pomieszczen nalezacych do Sadu Okrggowego w Siedlcach przy ulicy Kazimierzowskiej 31
zgodnie z zakresem czynnosci i w czgstotliwosciach opisanych w ,Wykazach czynno$ci
personelu sprzatajacego”.

. Wykonywanie innych drobnych prac porzadkowych wskazanych przez osobe upowazniong przez

Zamawiajacego (nie majacych wplywu na cene ustugi) np. sprzatanie po przypadkowym wylaniu,

wysypaniu jakiej$ substancji — np. proszek z toner6w oraz sprzgtanie po ewentualnych awariach

lub pracach remontowo — budowlanych (nie dotyczy remontéw planowanych).

. Swiadczenie uslug bedzie sie odbywaé z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz

dodatkowo w soboty robocze, ktdre =zostang okreslone w rozporzadzeniu Ministra

Sprawiedliwosci lub Prezesa Sadu Okrggowego w Siedlcach.

. Wymagania dotyczace realizacji przedmiot zamowienia:

1) Pomieszczenia podlegajace sprzgtaniu muszg by¢ utrzymane na biezagco w czystosci,
niezaleznie od wymagan szczegélowych. W razie wystapienia takiej potrzeby personel
odpowiedzialny za utrzymanie czystosci w obiekcie powinien wykonywaé czynnosci
porzadkowe czgsciej niz jest to przewidziane w harmonogramie.

2) Stosowane przez Wykonawce $rodki myjaco-czyszczace muszg posiada¢ aktualne atesty
lub certyfikaty dopuszczajace je do stosowania na rynku polskim, by¢ biodegradowalne
1 bezpieczne dla §rodowiska naturalnego.

3) Do sprzatania zabrania si¢ uzywania octu i preparatow na jego bazie.

4) Mydlo w plynie powinno posiada¢ atest Panstwowego Zakladu Higieny o dopuszczeniu
do obrotu (mydlo antyalergiczne, o pH nie wigcej jak 5,5).

5) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ codziennej oceny i okresowej kontroli ushugi
bedacej przedmiotem zamowienia. W zwigzku z tym Wykonawca (upowazniony pracownik)
zobowigzany jest do stawiennictwa w okreslonym terminie w celu przeprowadzenia wspolnej
kontroli. Dopuszczalne formy powiadomienia Wykonawcy o wyznaczonym miejscu i czasie:
telefonicznie, faksem, e-mailem.

6) Szczegélowe zestawienie powierzchni do sprzatania obiektow opisane jest oddzielnie
dla kazdego obiektu pn. ,,Zestawienie powierzchni”.

7) Wszystkie $rodki do wykonania przedmiotu zamdwienia zapewnia i dostarcza Wykonawca
na wlasny koszt takie jak:

a) papier toaletowy, mydlo w plynie, rgczniki papierowe, kostki dezynfekujace do sedesow
1 pisuarow, kostki zapachowe do toalet, wklady zapachowe do od$wiezaczy powietrza,
srodki dezynfekujace, szczotki do czyszczenia sedesow, srodki do usuwania kamienia i rdzy
z urzadzen sanitarnych, plyn do mycia naczyn, gabki i $cierki do mycia naczyn,

b) worki do koszy na $mieci, $rodki do mycia powierzchni plaskich — podlogi drewniane,
glazura, terakota, PCV, tarket,

c) srodki do usuwania plam z wyktadzin dywanowych oraz dywanow,

d) srodki chemiczne do mycia okien, prania wertikali, srodki chemiczne przeznaczone
do czyszczenia mebli (typu Pronto),

e) srodki do czyszczenia sprzgtu biurowego przeznaczone do czyszczenia komputerow,
monitorow LCD, kopiarek, faksow, itd.,

f) narzedzia sluzace do utrzymania porzadku wewnatrz budynku - odkurzacze z filtrami
wodnymi, mopy, Scierki, szczotki, wozki do sprzatania na mokro (moping) itp,

8) Papier toaletowy oraz reczniki papierowe musza by¢ dobrej jakosci, nie brudzace i nie
pozostawiajgce wildkien celulozowych.




0) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania ustugi z zachowaniem rezimoéw sanitarnych,
zgodnie z obowigzujgcymi technologiami i przepisami.

10) Wszystkie stosowane srodki chemiczne muszg posiadaé¢ polskie atesty higieniczne. Na kazde
zadanie Zamawiajacego Wykonawca bedzie musial przedstawi¢ wyzej wymienione atesty.
11)Przy uzywaniu do czyszczenia s$rodkow chemicznych nalezy ich uzywaé¢ w stezeniu

zalecanym przez producenta.

12) Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ wszystkie czynnosci objete niniejsza umowa
(dotyczy powierzchni biurowej), od poniedziatku do piatku, w podanych w opisie przedmiotu
zamOwienia godzinach, w godz. od 16% do 21%, za wyjgtkiem pomieszczen, ktére beda
sprzgtane w godzinach pracy pod nadzorem pracownikéw Zamawiajacego.

13)Z uwagi na wystgpowanie w budynkach elementow ze stali nierdzewnej (np. dZwig, porecze
itp) zastrzega si¢ stosowanie do utrzymania ich w czystosci wylgcznie $rodkow czyszczacych
przeznaczonych do tego rodzaju powierzchni.

14) Sanitariaty winny by¢ sprzatane z uzyciem srodkow odkazajacych, srodkow usuwajacych
kamien oraz srodkéw zapachowych.

15)Podlogi w pomieszczeniach sanitarnych winny by¢ sprzatane na mokro z uzyciem plynu
antyposlizgowego i antybakteryjnego.

16)Podlogi drewniane (dotyczy Sadu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim.) winny by¢
przecierane z kurzu z uzyciem s$rodka konserwujacego przeznaczonego do mycia powierzchni
drewnianych.

17) Zakazane jest podczas czyszczenia stosowania $rodkow czyszczacych zawierajacych silne
rozpuszczalniki lub materialy $cierne powodujace uszkodzenie nawierzchni. Wszystkie
powierzchnie powinny by¢ czyszczone $rodkami odpowiednio przeznaczonymi do ich
rodzaju.

18) Wykonawca zobowigzany jest do terminowego i rzetelnego wykonywania powierzonych
prac z nalezytg starannoscia.

19)Jezeli nastapi zmiana osoby wykonujacej powierzone prace Wykonawca ma obowigzek
niezwlocznie powiadomié¢ Zamawiajgcego o zmianie i uaktualni¢ imienng liste personelu.

20) Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia pracownikéw w jednolita odziez ochronng
i robocza oraz imiennie identyfikatory wraz ze zdjeciem, ktére nalezy nosi¢ w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.

21) Wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawce skierowane do wykonywania powierzonej
pracy nie mogg by¢ karane i musza posiada¢ aktualne zaswiadczenia o niekaralnosci.

22) Wykonawca zobowiazany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym
zamowieniem nalezyty porzadek, tad oraz przestrzeganie przepisow BHP i Ppoz.

23) Wykonawca zobowigzany jest do posiadania i wystawienia podczas sprzatania na mokro
powierzchni plaskich oznaczen pn. ,Sliska podloga™.

24)Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia osob skierowanych do wykonywania
zamdwienia w zakresie BHP i Ppoz. we wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

25)Osoby bezposrednio wykonujace przedmiot zamoéwienia musza by¢ ubezpieczone
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. Po _zawarciu umowy Wykonawca ma obowigzek
przestawi¢ Zamawiajacemu aktualng polis¢ ubezpieczenia swoich pracownikow.

26) Wykonawca oraz osoby przez niego skierowane zobowiazane sg do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem ustug oraz inne informacje
zwigzane z dzialalnoscia Zamawiajacego. Ponadto Wykonawca gwarantuje wiasciwe
zachowanie sie pracownikdéw na terenie obiektu.

27)W trakcie trwania umowy Wykonawca ma obowigzek posiada¢ wlasng polise
ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

28)Wykonawca ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstale w mieniu w zwiazku
z wykonywaniem ustug oraz w skutek innych dzialan osob skierowanych przez Wykonawce.

29) Wykonawca pokrywa wszelkie szkody wyrzadzone w mieniu Zamawiajacego z powodu
niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi w szczegdlnosci poprzez zastosowanie
niewlasciwych  $rodkéw czystosci 1 sposobie oczyszczania sprzetu  biurowego
i komputerowego.




30)Ponadto osoby bezposrednio wykonujace zamdwienia, zobowigzane sa do niezwlocznego
zglaszania wyznaczonemu pracownikowi Zamawiajacego wszelkich nieprawidlowosci
w funkcjonowaniu urzadzen sanitarnych (spluczki, baterii, syfonu, zlewu, umywalki itp.).

31)Budynki sa chronione przez firm¢ ochroniarska w godzinach pracy sadu oraz poza godzinami

pracy.
I. ZESTAWIENIE POWIERZCHNI

1. SAD REJONOWY W SOKOLOWIE PODLASKIM
uL. Ksiedza Bosco 3

LP POMIESZCZENIE P"l‘::;;"z' RODZAJ PODLOGI
PARTER

1. | Biuro podawcze Sadu 14,20 wykl. rul. trudnoscieralna
2. | Pokoj przestuchan tzw. "niebieski" 15,70 wykl. rul. trudnoscieralna
3. | Archiwum zakladowe Sadu 87,10 gres
4. | Podrozdzielnia C.O. - zawory Sadu 3,40 gres
5. | WC zatrzymanych "M" 3,30 terakota
6. | WC zatrzymanych "K" 3,00 terakota
7. | Przedpokoj konwojentow 18,20 gres
8. | Pokoj zatrzymanych 11,10 gres
9. | Pokoj zatrzymanych 11,10 ares
10. | Pomieszczenie gospodarcze Sadu 3,50 terakota
11. | Pokoj narad 17,30 wykl. rul. trudnoscieralna
12. | Pokoj flawnikow 8,60 wykl. rul. trudnosécieralna
13, | Pokdj narad przy salach rozpraw 11,30 wykl. rul. trudnoscieralna
14. | Korytarz do sal rozpraw 4,5,6 83,50 gres
15. | Przedsionek do korytarza do sal rozpraw 4,5,6 7,20 gres
16. | Pokdj adwokatéw 10,10 wykl. rul. trudnoscieralna
17. | Pomieszczenie gospodarcze Sadu 29,10 gres
18. | Palarnia Sadu 10,00 wykl. rul. trudnoscieralna
19. | Przedsionek do WC "M" 2,70 terakota
20. |WC"M" 2,90 terakota
21. | Przedsionek do WC "K" 1,70 terakota
22. |WC"K" 1,60 terakota
23. | WC dla interesantoéw niepelnosprawnych 3,90 terakota
24. | Magazyn dowodow rzeczowych Sadu 13,10 gres
25. | Pomieszczenie gospodarcze (porzadkowe) 3,50 terakota
26. | Korytarz serwerowni 10,50 gres
27. | Magazyn gospodarczy Wydzialu ksiag Wieczystych 28,50 ares
28. | Pokdj sprzataczek 11,90 gres
29. | Magazyn makulatury 7,40 qres
30. [ Pomieszczenie sprzataczek 4,00 wykl. rul. trudnoscieralna
31. | Lazienka sprzataczek 6,60 terakota
32. | Archiwum Ksigg Wieczystvch 87,10 gres
33. | Pokoj woznego 14,20 wykl. rul. trudnoscieralna
34. |Magazyn dowodow rzeczowych II 10,20 wykl. rul. trudnoscieralna
35. | Kotlownia Sadu 47.20 lgres
36. | Pomieszczenie przylacza wody 5,50 ares
37. | Przedsionek + ankeks kuchenny Sadu i Prokuratury 3,50 gres
38. | Przedpokd) wewnatrz pokoju goscinnego Sadu 3,20 wvkl. rul. trudnoscieralna
39. | pokdj goscinny Sadu 11,80 wvkt. rul. trudnoscieralna
40. | Lazienka wewnatrz pokoju goscinnego Sadu 3,40 terakota
41. | Hall wejsciowy Sadu 67,20 gres
42. | brak szatni- korytarz 9,90 gres
43. | Pomieszczenie ochrony Sadu 10,00 gres
44. | Korylarze 41,10 gres




45. | Korvtarze 49,70 gres
46. | Przedsionek 4,90 gres
47. | Przedsionek 4,90 qres
48. | Korytarze 50,00 gres
49. | Pomieszczenie przylacza energetycznego 10,40 wykl. antystatyczna
50. | Serwerownia Sadu 15,40 wykl. antystatvezna
51. | Komorka migracji ksigg wieczystych 15,10 wykl. rul. trudnoscieralna
52. | Przedsionek przy magaz. dowod. rzeczowych 3,90 gres
53. | Sanitariat konserwatora 7,00 terakota
54. | WC konserwatora 2,10 terakota
55. | Pokoj swiadkow przy Sali rozpraw Nr 4 8,60 wykl. rul. trudnoscieralna
56. [ Pokoj swiadkow przy Sali rozpraw Nr 6 6,90 wykl. rul. trudnoscieralna
57. | Sala rozpraw Nr 4 91,60 qres
58. | Sala rozpraw Nr 5 49,10 gres
59. | Sala rozpraw Nr 6 49,80 lgres
60. | Przedsionek 10,20 gres
61. | Klatka schodowa 15,60 gres
62. | DZWIG 4,30

63. | Klatka schodowa 17,10 gres
64. | Sluza bezpieczenstwa 9,60 gres
65. | Klatka schodowa 18,90 qres
66. | Dzwig towatory Wydziatu Ksiag Wieczystych 1,10

RAZEM POWIERZCHNIA PARTERU 1206,50 m*
LP POMIESZCZENIE % e POSADZKA
IPIETRO

I. |Hall’komunikacja 150,50 gres
2. |Korytarz 20,10 gres
3. | Korytarz przed salami rozpraw Nr 1,2,3 43,70 gres
4. | Komunikacja 18,30 gres
5. | Kasa Sadu 11,80 wvkl. rul. trudnoscieralna
6. | Kierownik sekretariatu Sekeji Wykonawczej 12,90 wvkt. rul. trudnoscieralna
7. | Sekretariat Sekcji Wykonawczej 18,20 wvkl. rul. trudnoscieralna
8. | Sekretariat Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich 15,40 wvkl. rul. trudnoscieralna
9. | Kier. sekretariatu Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich 17,50 wvkt. rul. trudnoscieralna
10. | Przewodniczacy Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich 17,80 wykl.dywanowa
11. | Pokoj narad przy sali rozpraw Nr 1 9,00 wvkl. rul. trudnoscieralna
12. | Pokoj narad przy sali rozpraw Nr 3 14,50 wvkl. rul. trudnoscieralna
13. [Kancelaria Tajna Sadu wraz z czytelnig 13,60 wvkl. rul. trudnodcieralna
14. | Sekretariat Wydzialu Cywilnego 16,10 wvkl. rul. trudnoscieralna
15. [ Sekretariat Wydzialu Cywilnego 16,60 wykl.dywanowa
16. | Przewodniczacy Wydzialu Cywilnego 13,60 wvkl. rul. trudnoscieralna
17. |Korytarz do WC dla pracownikow 3,10 gres
18. | Przedsionek do WC dla pracownikdw 3,00 terakota
19. |WC dla pracownikéw "M" 7,00 terakota
20. | WC dla pracownikow "K" 2,30 terakota
21. | Przedsionek do WC dla pracownikow 2,80 terakota
22. | Pokoj socjalny 5,60 terakota
23. | Pokdj obstugi informatycznej] WKW 11,60 wvkl. rul. trudnoscieralna
24. | Ekspozytura Centralnej Informacji 13,00 wvkl. rul. trudnoscieralna
25. | Sekretariat Wydzialu Ksigg Wieczystych 11,60 wvkl. rul. trudnoscieralna
26. | Pokdj referendarza 12,30 wvkl. rul. trudnoscieralna
27. | Pokdj Przewodniczacego Wydz. Ksiag Wieczystych 16,40 wvkl.dvwanowa
28. | Kierownik sekretariatu Wydzialu Ksiag Wieczystych 14,50 wvkt. rul. trudnodcieralna
29, | Pokdj sedziego 17,90 wvkl. rul. trudnoscieralna
30. | Pokdj sedziego (MT) 19,40 wvkl.dvwanowa




31. | Magazyn drukow Wydziatu Karnego 12,10 wvkl. rul. trudnoscieralna
32. | Podreczny magazyn Wydziatu Ksigg Wieczystych 4,90 wvkl. rul. trudnoscieralna
33. | Kierownik sekretariatu Wydziatu Karnego 16,70 wvkd. rul. trudnoscieralna
34. | Przewodniczacy Wydzialu Karnego 16,80 wvkl.dvwanowa
35. | Sekretariat Wydziatu Karnego 15,20 wvkl. rul. trudnoscieralna
36. | Sekretariat Wydziatlu Karnego 19,00 wvkl. rul. trudnoscieralna
37. | Sekretariat Sekcji Wykonawczej 11,40 wvkl. rul. trudnoscieralna
38. | Korytarz w strefie bezpieczenstwa Sadu i Prokuratury 3,70 gres
39. | Kierownik sekretariatu Wydzialu Cywilnego 15,00 wvkl. rul. trudnoscieralna
40. | Pomieszczenie porzadkowe 3,50 terakota
41. | Sekretariat Wydziatu Ksigg Wieczystych 22,70 wvkl. rul. trudnoscieralna
42. | Pomieszczenie Przegladania akt ksiag wieczystych 19,00 wvkl. rul. trudnoscieralna
43. | Salarozpraw Nr | Wydzialu Cywilnego 51,50 gres
44. | Sala rozpraw Nr 2 Sekcji Wykonawczej 34,60 gres
45. | Salarozpraw Nr 3 Wydz. Rodzinnego i Nieletnich 49,80 gres
46. |KLATKA SCHOD.K1 10,00 gres
47. | Klatka schodowa 21,90 gres
48. | Klatka schodowa 22,00 gres
49. | Dzwig towarowy 1,10
RAZEM POMIESZCZENIA I PIETRA 901,00 m?
LP POMIESZCZENIA 5 "[‘;:;]"z POSADZKA
II PIETRO

1. | Hall/ komunikacja 131,10 1 gres
2. | WC dla pracownikéw- damska 2,60 terakota
3. | WC dla pracownikéw- damska 1,90 terakota
4. | WC dla pracownikow- mgska 2,70 terakota
5. | WC dla pracownikow- meska 4,70 terakota
6. | Pokdj informatyka Sadu 17,30 wvkl. rul. trudnoscieralna
7. | Pokoj asystenta sadowego 14,70 wvkl. rul. trudnoscieralna
8. | Biblioteka Sadu 14,70 wvkl. rul. trudnoscieralna
9. | Pok¢] asystenta sadowego 15,00 wvkl. rul. trudnoscieralna
10. [ Pokdj socjalny Sadu 11,10 terakota
11. |Korytarz do WC dla interesantow 3,90 gres
12. | WC dla interesantow Sadu niepelnosprawnych 7,10 terakota
13. | Przedsionek do WC dla interesantow 2,20 terakota
14. | WC dla interesantéw Sadu 1,50 terakota
15. | Przedsionek do WC dla pracownikow 3,10 terakota
16. | WC dla pracownikow Sadu 4,10 terakota
17. | Przedsionek do WC dla pracownikow 5,60 terakota
18. | WC dla pracownikow Sadu 5,10 terakota
19. | Toaleta dla pracownikow Sadu 5,00 terakota
20. | WC dla pracownikow Sadu 5,00 terakota
21. | Kierownik Zespotu Kuratorskiej Sluzby Sadowej 16,30 wykl.dywanowa
22, | Pokoj sedziego (EN) 22,70 Iwykl.dywanowa
23. | Sekretariat Zespolu Kuratorskiej Sluzby Sadowe;j 8,60 1 wykl .dywanowa
24. | Pokdj sedziego (CR) 20,50 | wykl.dywanowa
25. | Pokdj kuratoréw dla dorostych (JO) 12,50 wvkl. rul. trudnoscieralna
26. | Pokdj kuratoréw dla dorostych (ED.MWM) 15,00 wvkl. rul. trudnoscieralna
27. | Pokdj kuratorow dla nieletnich (AW, KO) 15,30 wvkl. rul. trudnoscieralna
28. | Pokoj kontaktow kuratoréw z interesantami 15,30 wvkl. rul. trudnoscieralna
29. | Magazyn drukdéw 11,10 mes
30, | Ksiggowose 14,40 wvkl. rul. trudnosdcieralna
31. | Ksiggowos¢ 13,90 wvkl. rul. trudnoscieralna
32. [ Gléwny ksiegowy 17,30 wvkl. rul. trudnoscieralna




12,10

ares

33. | Sterownia wentylacji

34. | Sekretariat Prezesa Sadu 24,20 klepka d¢bowa
35. | Gabinet Prezesa Sadu 25,40 klepka debowa
36. |Sala konferencyjna Sadu 44,80 wvkt. rul. trudnoscieralna
37. | Pokdj sedziego (W. W) 18,40 wvkl. rul. trudnoscieralna
38. [ Pomieszczenie porzgdkowe sprzgtacz. 4,20 terakota
39. | Pokoj kuratorow dla nieletnich (LW) 15,20 wvkl. rul. trudnoscieralna
40. | DZzwig osobowy 4,30

41. |KLATKA SCHOD. K2 11,70 1Qres
42. |KLATKA SCHOD.K3 11,70 gres
43. |KORYTARZ 2,80 gres
44, | KORYTARZ 9,90 gres

RAZEM POWIERZCHNIA PIETRA 626,00 m*
RAZEM POWIERZCHNIA DO SPRZATANIA 2A733,50 m*

DZWIG OSOBOWY

Wymiary kabiny (szer./gleb./wys.)

1,60 m/1,40 m/2,20 m

Wymiary drzwi (szer./wys.)

0,90 m/2,00 m

Stal nierdzewna szczotkowana

1025 kg lub 13 oséb

Udzwig
DZWIG TOWAROWY
Wymiary kabi
ymiary kaoiny 3,50 m/1,50 m/13,5 m
(szer./gleb./wys.)
Wymiary drzwi (szer./wys.) 0,60 m/1 m Blacha stalowa malowana
Udzwig 200 kg
ZESTAWIENIE POWIERZCHNI OKIEN
o |38
P- N @ EgE NEESE
g3 522 Wymiary okien [w cm) 5=E
ES = = Ee
S = ) il
By = e
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RAZEM: | 410,33

Laczna powierzchnia okien 410,33 m? (powierzchnia zawyzona z uwagi na fakt, iz liczona jest
facznie z powierzchnig okien Prokuratury Rejonowej, szczegolowe zestawienie zawiera
Zestawienie powierzchni). Zamawiajacy zwraca uwage Wykonawcey na utrudnienia w myciu
6 szt. okien o tacznej powierzchni 12,96 m?, ktére sa $wietlikami dachowymi. Dostep do tych
okien bedzie utrudniony. Ze wzgledu na to zabronione jest opieranie si¢ o te okna. Mycie
swietlikow powinno odbywac si¢ przy uzyciu sprzgtu alpinistycznego.




2. WYDZIAL PRACY I UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

ul. 11 - GO LISTOPADA 4

LP POMIESZCZENIA POW.[m2] POSADZKA
Parter
1. [Klatka schodowal 14,5 | gres
2. |Klatka schodowa II 14,5 | gres
Razem 29.0
I pietro
1. [Krajowy Rejestr Karny 30,2 | gres
2. | Kurator Okregowy 29,9 | gres
3. [Salarozpraw nr 1 25,1 | gres
4. | Pokdj narad 13,5 | gres
5. | Pokoj socjalny 13,6 | gres
6. |Salarozpraw nr 2 25,1 | gres
7. | Pokdj sedziow 19,0 | gres
8. | Pokoj asystenta i woznego sadowego 19,0 | gres
9. [Pokoj sedziow 17,6 | gres
10. [WC - damskie 3,3 | gres
11. | WC - meskie 1,7 | gres
12. | WC -klientow 5,9 | gres
13. |hall 38,8 | gres
14. |Klatka schodowa | 17,5 | gres
15. |Klatka schodowa Il 16,8 | gres
razem I pietro 277,0
II pietro
1. | Serwerownia 5,6 | gres
2. | Pokdj czytania akt 13,0 | gres
3. | Sekretariat wydzialu pracy 23,4 gres
4. | Sekretariat wydziatu pracy 20,3 | gres
5. | Sekretariat wydziatu pracy 43,6 | gres
6. | Sekretariat wydzialu penitencjarnego 18,0 | gres
7. | Sekretariat wydzialu penitencjarnego 25,4 | gres
8. | Przewodniczacy wydzialu penitencjarnego 30,4 | gres
9. | Pokdj sedziow 15,3 [ gres
10. |WC 6,4 | gres
11. [Przewodniczacy wydziatu pracy 21,5 | gres
12. |hall 24,3 | gres
13. | Klatka schodowa 16,8 | gres
razem II pietro 264,0
calkowita powierzchnia do sprzatania 570,0
WYKAZ STOLARKI OKIENNEJ
LP Usytuowanie okna Vi VINAD WS, ¥ Tese
szer. (cm ) /szt./
1 Okna elewacji wschodniej | pigtro 170 x 180 - PCV 6
2 Okna elewacji wschodniegj i zachodniej poddasze 150 x 180 - PCV 6
3 Okna dachowe elewacji wschodniej i zachodniej poddasze (1140 x 94 i 8
rewniane
4 Okna witryny - elewacji zachodniej I pietro * 279 x 180 -PCV 6
5 Okna elewacji wschodniej I pigtro — klatka schodowa 60x 120 PCV 2




* okna od zewnatrz nie podlegaja myciu. Mycie okien po stronie wynajmujacego lokal

3. BUDYNEK SADU OKREGOWEGO W SIEDLCACH

ul. KAZIMIERZOWSKA 31
LP POMIESZCZENIA POW.[m2] POSADZKA
Piwnice
1. |Kotlownia 1 28,09 gres
2. | Pokoj badan RODK 1 14,06 tarket
3. | Archiwum RODK 1 10,66 tarket
5. | Pokéj socjalny ( kuchnia ) 1 13,96 gres
6. |Palarnia 1 13,94 gres
7. | Pomieszczenie gosp. 1 11,00 gres
8. |Magazyn 1 13,40 gres
9. |Sala narad 1 28,65 tarket
10. | Pokoje RODK 2 28,49 tarket
11. | Pokgj dla matki z dzieckiem 1 3,43 gres
12. | WC( meski /damski) 2 23,99 gres
13. | WC - ochrona 1 2,775 gres
14 | Komunikacja — hall, 1 29,57 gres
Razem 221,99
Parter — czes¢ dobudowana
1 | Wiatrotap 1 10,65 gres
2 | Pokdj ochrony 1 8,27 tarket
3 | Serwerownia 1 109,41 gres
4 | Klatka schodowa 17 25,8 tarket
5 | Komunikacja- hall 1 25,29 gres
razem 179,42
Parter wysoki
1 | Pokoj referendarzy 1 28,09 tarket
2 | Pokdj referendarzy 1 13,86 tarket
3 | Pokdj referendarzy 1 13,86 tarket
4 | Pokoj referendarzy 1 28,65 tarket
5 | Pokdj referendarzy 1 13,99 tarket
6 | Pokoj referendarzy 1 24,05 tarket
7 | Pokéj referendarzy ) 28,50 tarket
8 | Pom. gosp. 1 3,44 terakota
9 | WC( meski/damski) 2 27,79 gres
10 | komunikacja 1 29,58 terakota
razem 211,81
I pigtro — czes¢ dobudowana
1 | Poczekalnia RODK 25,49 tarket
2 | Pokoje badan RODK 2 23,59 tarket
3 | Sekretariat RODK 1 23,23 tarket
4 | Pokoj badan 1 11,73 tarket
5 | Pok¢j badan 2 23,16 tarket
6 | Pokoj kierownika 1 15,66 tarket
7 | Komunikacja 1 37,33 gres
8 |Klatka schodowa 1 25,48 gres
Razem 185,67
9 [Klatka schodowa - czes¢ dobudowana 25,45
I pietro - wysokie
1 | Pokoj referendarzy 1 28,08 tarket
2 | Pokdj referendarzy 1 13,91 tarket
3 | Pokdj referendarzy 1 13,88 tarket




4 | Pokdj referendarzy 1 28,08 tarket
5 | Pokoj referendarzy 1 14,03 tarket
6 | Pokoj referendarzy 1 28,65 tarket
7 | Pokoj referendarzy 1 28,17 tarket
8 | Pom. gosp. 1 431 terakota
9 |WC 23,99 terakota
10 | komunikacja 29,58 terakota
11 |Klatka schodowa 1 14,36 gres
razem 211,68
Razem budynek 1037,2

ILWYKAZ CZYNNOSCI PERSONELU SPRZATAJACEGO

1. SAD REJONOWY W SOKOLOWIE PODLASKIM

R . - s . . Czestotliwos¢
odzaj czynnosci / pomieszczenia ;
wykonywania
L
i B . g 3 g & o é g g 3 %
Pomieszczenia biurowe, gospodarcze, uzytkowe, pomieszczenia socjalne, sale _-g | i g4&.9 =
rozpraw i inne 23 3= é - 4 7
@] —
Zamiatanie i zmywanie podfog w pomieszczeniach biurowych, gospodarczych, X
salach rozpraw, socjalnych, uzytkowych i innych.
Zamiatanie i zmywanie podlég w serwerowniach X
Zamiatanie oraz zmywanie z uzyciem srodka konserwujacego podtog drewnianych (z X
uzyciem srodkéw przeznaczonych do powierzchni drewnianych).
Czyszczenie posadzek/podiog srodkami przeciwposlizgowymi i nablyszczajacym. X
Wycieranie z kurzu i wycieranie na mokro biurek, stotow, taw, foteli, krzeset,
regatow itp (w tym szaf biurowych drewnianych i metalowych $rodkami do tego X
przystosowanymi).
Konserwacja mebli srodkami chemicznymi typu ,.Pronto” lub réwnowazne. X
Zamiatanie i wycieranie na mokro parapetow. X
Wycieranie na mokro kurzu z drzwi, klamek, futryn X
Mycie drzwi, futryn przy pomocy srodkow czyszczaco-konserwujacych. X
Wycieranie z kurzu aparatéw telefonicznych, sprzgtu komputerowego, radiowo- X
telewizyjnego, drukarek, kopiarek, monitoréw i innych urzadzen biurowych itp.
Czyszczenie sprzetu komputerowego i telewizyjnego przy uzyciu srodkow
chemicznych przeznaczonych do tego typu urzadzen za pomoca migkkich materiatow X
nie pozostawiajacych smug.
Odkurzanie wykladzin dywanowych. X
Miejscowe usuwanie plam z wyktadzin dywanowych X
Odkurzanie mebli tapicerowanych, czyszczenie krzesel (wszystkie) oraz tdzek (dot. X
cze¢sci hotelowej), mycie czesci plastikowych i drewnianych.
Wycieranie kurzu z obrazow, zegarow, godel, potek, krat okiennych, listew
przypodlogowych i sciennych, listew sieci komputerowej.gasnic oraz innych X
elementow wiszacych.
Wycieranie kurzu z kratek wentylacyjnych. X
Mycie lamp, opraw oswietleniowych. X
Wycieranie z kurzu i mycie kaloryferdow. X
Oproéznianie koszy na $mieci, niszczarek, wymiana workow X
Myecie koszy na smieci (minimum raz na 2 tygodnie) X
Odkurzanie scian i sufitow, usuwanie pajgczyn (nie rzadziej niz raz na kwartal). X
Utrzymanie w czystosci oraz odpowiednim stanie higieniczno-sanitarnym
wyposazenia AGD ( lodoéwki, kuchenki itp.) w pomieszczeniach socjalnych (nie X
rzadziej niz 1 raz w tygodniu ).




Rozmrazanie, mycie z zewnatrz i wewnatrz lodéwek (nie rzadziej niz raz na
kwartal ).

Mycie powierzchni szklanych bedacych czgsciami mebli (regalow, szaf), mycie
luster w miejscach narazonych na zabrudzenie, pozostala czgs¢ w miarg potrzeby,
nie rzadziej niz raz w miesigcu.

Mycie powierzchni szklanych: okienko kasowe, okienko biura podawczego od strony
pomieszczen biurowych.

Mycie glazury na scianach w pomieszczeniach socjaln.

Zamiatanie i zmywanie podlog i schodow.

Czyszczenie posadzek/podiog srodkami przeciwposlizgowymi i nablyszczajacymi.

Usuwanie $wiezych plam ze $cian, zmywanie zabrudzen ze $cian pokrytych
nawierzchnia zmywalng.

Wycieranie porgczy/balustrad schodowych.

Odtluszczanie porgczy/balustrad schodowych .

Zamiatanie 1 zmywanie na mokro parapetow, wycieranie kurzu z listew, polek
wiszacych, listew podiogowych.

Wycieranie kurzu z tablic informacyjnych, gablot informacyjnych, gasnic, znakéw
ewakuacyjnych it p.

Wycieranie z kurzy i mycie, z uzyciem $rodkow do tego przystosowanych mebli:
taw, biurek, krzesel itp.

Mycie wind $rodkami przeznaczonymi do mycia powierzchni ze stali nierdzewnych

Wycieranie, na mokro z kurzu drzwi klamek, futryn.

Mycie drzwi (szklanych i drewnianych), futryn przy pomocy srodkow czyszczaco-
konserwujacych.

Wycieranie z kurzu i mycie kaloryferow.

Odkurzanie $cian i sufitow, usuwanie pajgczyn.

Mycie lamp i opraw oswietleniowych.

Mycie powierzchni szklanych (czesci szklane tablic informacyjnych, gablot
informacyjnych, okienko biura podawczego) w miejscach narazonych na
zabrudzenie, pozostata cze$¢ w miare potrzeby.

Mycie drzwi przeszkolonych

Czyszczenie wycieraczek 1 wymiatanie spod nich piachu.

Oprdznianie popielniczek, opréznianie koszy na $mieci, wymiana workow.

Mycie popielniczek, koszy na $mieci

Pomieszczenia sanitarne (toalety i lazienki)

Mycie powierzchni plaskich: scian, podidg, konserwacja podtdg srodkami
antyposlizgowymi i nabltyszczajacymi

Mycie i dezynfekcja armatury sanitarnej i armatury tazienkowe;j.

Usuwanie kamienia, rdzawego osadu i innych zanieczyszczen z armatury i urzadzen
sanitarnych (sedesy, pisuary, baterie, zlewy, umywalki, kabiny prysznicowe), mycie
baterii, luster.

Mycie drzwi, klamek, futryn.

Mycie lamp i opraw oswietleniowych, kaloryferow

Opréznianie koszy na $mieci i innych pojemnikéw, wymiana workéw (worki
zapewnia we wlasnym zakresie Wykonawca).

Mycie koszy na Smieci 1 innych pojemnikow.

Uzupelnianie mydta w dozownikach na mydlo, papieru toaletowego, wkladéw
zapachowych do odswiezaczy powietrza, kostek zapachowych do sedesow -
niezwlocznie po zuzyciu,

Pozostawianie w wyznaczonym miejscu, tj. czesci gospodarczej ptyndw do mycia
naczyn oraz gabek do mycia naczyn - niezwlocznie po zuzyciu, w razie potrzeby
codziennie.

Wycieranie kratek wentylacyjnych, odkurzanie $cian i sufitow, usuwanie pajeczyn,
wycieranie z kurzu i mycie parapetow.

Wymiana szczotek sedesowych (w razie zniszczenia, zuzycia lub kradziezy).




Archiwa, pomieszczenia magazynowe

Zamiatanie i zmywanie podlog oraz czyszezenie srodkami antyposlizgowymi i
nablyszczajacymi.

Odkurzanie scian i sufitdw, usuwanie pajgczyn, mycie drzwi, klamek, futryn przy
pomocy srodkow czyszczaco-konserwujacych, mycie parapetow, opraw
oswietleniowych, wycieranie z kurzu aparatéw telefonicznych

Inne

Wynoszenie $mieci w workach jednorazowych do pojemnikow na $mieci w
wyznaczonym miejscu.

Udraznianie rur i instalacji kanalizacyjnych w sanitariatach (fazienkach).

Wycieranie kurzu z wertikali (minimum raz na pol roku).

Wycieranie kurzu z kwiatow (nie rzadziej niz raz w miesiacu ), mycie doniczek i
podstawek

Sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-budowlanych.

Inne drobne prace porzadkowe nie majace wplywu na cene ushugi (np. sprzatanie po
przypadkowym wylaniu, wysypaniu jakiej$ substancji, np. proszek z toneréw).

T e B fe

Mycie okien, parapetow wraz z ramami od strony zewngtrznej i wewnetrznej —
srodkami do tego przystosowanymi, nie pozostawiajacymi smug (z wylaczeniem
okien w pomieszczeniach Prokuratury Rejonowej) - wiosna, jesien.

Mycie parapetow zewnetrznych (wiosna, jesien.)

Mycie zewnetrznych krat okiennych.

Przeprowadzanie dezynsekcji i deratyzacji.

Dezynfekcja aparatow telefonicznych 4 razy w roku

Sprzatanie czgséci hotelowej — 1 pokdj [faczna powierzchnia ok. 26,70 m? (z
przedsionkiem, aneksem kuchennym, przedpokojem)] Na podstawie zlecenia
Zamawiajacego — sprzatanie w godzinach pracy Sadu.

2. WYDZIAL PRACY 1 UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Rodzaj czynnosci / pomieszczenia

Wedlug
potrzeb

Codziennie

Ixw
tygodniu
1xna

iacu

mi

1 x wroku

Pomieszczenia biurowe , sale narad

Odkurzanie dywanikéw odkurzaczami z filtrem wodnym.

e

Opréznianie koszy na $mieci lacznie z wymiana workow.,

»

Sprzatanie na mokro (mopping) podtég zmywalnych ( gres ) - woda ze $rodkami
chemiczno — konserwujaco -zapachowymi, nie powodujgcymi uszkodzen powloki).

Mycie i dezynfekcja koszy na smieci.

Oproznianie i mycie popielniczek z pokoi.

Wycieranie kurzu z mebli i parapetow.

Usuwanie swiezych plam ze scian.

Konserwacja mebli srodkami chemicznymi (typu “pronto” lub inne).

Czyszczenie klamek, kontaktdw, listew sieci komputerowej, odbojow do krzeset.

Usuwanie ,,czarnych” zarysowan z podfog.

Wycieranie kurzu z grzejnikow CO ,wycieranie kurzu z lamp i opraw, odkurzanie
obrazéw,

Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, listew sciennych i przypodtogowych
instalacji komputerowe;j.

Czyszczenie krzesel o twardych siedziskach ( bez tapicerki ).

Zewnetrzne wycieranie kurzu z telefonow , komputeréw, drukarek, kopiarek itp.
srodkami chemicznymi przeznaczonymi do tego typu prac. Czyszczenie monitorow
LCD za pomoca migkkich materialéw nie pozostawiajacych smug, z wykorzystaniem
srodkdw przeznaczonych do czyszczenia tego typu monitorow.

Dezynfekcja aparatow telefonicznych.

4 razy do roku




Odkurzanie mebli tapicerowanych. X

Czyszczenie na mokro mebli tapicerowanych.

Sprawdzanie zamkniec okien i drzwi we wszystkich pomieszczeniach X
Zglaszanie wszelkich usterek technicznych i awarii wskazanym pracownikom Sadu niezwlocznie
Okregowego.
Klatki schodowe i ciggi komunikacyjne
Zamiatanie i mycie podtog i schodéw (moping - woda ze $rodkami chemiczno —
konserwujaco zapachowymi nie powodujacymi uszkodzen powloki terakoty i gresu ) x
Przecieranie balustrad, porgczy. X
Konserwacja podlég poprzez natozenie powtok akrylowo / polimerowych. X
Przecieranie parapetow. X
Odkurzanie tablic informacyjnych i gablot wewnatrz budynku. X
Czyszczenie drzwi wejsciowych do pomieszczen, oraz klatek schodowych. %
Usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian i narozy. niezwlocznie
Konserwacja podlég srodkami przeciwposlizgowymi (podczas mycia). | x | I
Pomieszczenia sanitarne
Oproznianie koszy na $mieci i innych pojemnikow. X
Mycie i dezynfekcja toalet ( sedesy, pisuary). X
Mycie i dezynfekcja zlewdw i umywalek. X
Usuwanie niedroznosci urzadzen sanitarnych ( sedesy, umywalki, pisuary, zlewy). niezwlocznie
Mycie armatury sanitarnej. X
Usuwanie zabrudzen z pojemnikéw na mydlo, papier toaletowy, reczniki. X
Mycie powierzchni plaskich ( podtogi i $ciany ). X
Mycie drzwi wewnetrznych i oscierzy w lazienkach, sanitariatach,kabinach i X
pomieszczeniach gospodarczych.
Usuwanie kamienia, rdzawego osadu i innych zanieczyszczen z armamatury i niezwlocznie
urzadzen sanitarnych (sedesy, pisuary, baterie, umywalki).
Uzupetnianie pojemnikéw: na mydlo, rgczniki , papier toaletowy. na biezaco
Wycieranie kratek wentylacyjnych. | x |
Usuwanie pajeczyn i kurzu ze Scian i narozy. niezwlocznie
Zglaszanie Zamawiajacemu wszelkich nieprawidlowosci w funkcjonowaniu urzagdzen ) )
sanitarnych (spluczki, baterie, syfony, zlewy itp). niezwlocznie
Wymiana szczotek sedesowych. x | Wedlug potrzeb
Wymiana kostek WC i pojemnikéw ze srodkami zapachowymi w sanitariatach. Po zuzyciu
Mycie okien wewnatrz i zewnatrz ( okna otwierane do wewngtrz), oraz okien witryn Dwa razy w
od wewnatrz. !-ok'u(’ RO
jesien)
Czyszczenie _rolet i wertikali rolet okiennych ( lgcznie ze zdjeciem i famw rokudiag)
zamontowaniem)
Mycie i polerowanie podiog pokrytych warstwami ochronnymi. X

3.SAD OKREGOWY W SIEDLCACH

Czgstotliwos¢ wykonywania
czynnosci
. £ 8 ) a =
Rodzaj czynnosci R _é . = g s % z 2
'8 Bl N2 % g « @ ® 5
3 Q Fg — B 2 _— =
MO 2 E
Pomieszczenia biurowe , sale narad
Odkurzanie wykladzin dywanowych odkurzaczami z filtrem wodnym. X
Oproznianie koszy na smieci facznie z wymiana worko.w X
Sprzatanie na mokro (mopping) podtdg zmywalnych (tarket, terakota ) —
woda ze srodkami chemiczno — konserwujaco —zapachowymi, nie X
powodujacymi uszkodzen powloki).
Mycie i dezynfekcja koszy na $Smieci. X X
Oproéznianie i mycie popielniczek w pomieszczeniu palarn.i X




Wycieranie kurzu z mebli i parapetow. X

Usuwanie $wiezych plam ze scian. X

Konserwacja mebli srodkami chemicznymi (typu “pronto” lub inne). X

Czyszczenie klamek, kontaktow, listew sieci komputerowej, odbojow do X

krzesel.

Usuwanie swiezych plam z wykfadzin oraz ..czarnych” zarysowan na niezwlocznie

tarkecie.

Wycieranie kurzu z grzejnikow CO. X

Wycieranie kurzu z lamp i opraw. X

Wycieranie obrazow. X

Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, listew sciennych i

przypodlogowych instalacji komputerowej. =

Czyszczenie krzesel o twardych siedziskach ( bez tapicerki ). X

Zewngtrzne wycieranie kurzu z telefonow , komputerow, drukarek, kopiarek

itp. Srodkami chemicznymi przeznaczonymi do tego typu prac. Czyszczenie X

monitoréw LCD za pomoca migkkich materialéw nie pozostawiajacych

smug, z wykorzystaniem srodkéw przeznaczonych do czyszczenia tego typu

monitorow.

Dezynfekcja aparatow telefonicznych. Co kwartal

Odkurzanie mebli tapicerowanych. | x | [

Czyszczenie na mokro mebli tapicerowanych. Dwa razy w roku

Sprawdzanie zamknie¢ okien i drzwi we wszystkich pomieszczeniach. x| | I

Zglaszanie wszelkich usterek technicznych i awarii wskazanym pracownikom ; :
niezwlocznie

Sadu Okregowego.

Zamiatanie i mycie podiog i schodéw (moping - woda ze $rodkami chem — X

konser zapachowymi nie powodujgcymi uszkodzen powloki terakoty i

gresu).

Przecieranie balustrad, poreczy, listew sieci komputerowej. X

Konserwacja podldg poprzez natozenie powlok akrylowo / polimerowych. X

Przecieranie parapetow. X

Odkurzanie tablic informacyjnych i gablot wewnatrz budynku. X

Czyszczenie drzwi wejéciowych do pomieszczen. X

Usuwanie pajgczyn i kurzu ze $cian i narozy. niezwlocznie

Konserwacja podlég srodkami przeciwposlizgowymi (podczas mycia). x| ’ |

Pomieszczenia sanitarne

Oprdéznianie koszy na $mieci i innych pojemnikow. X

Myecie i dezynfekcja toalet ( sedesy, pisuary, natrysk). X

Mycie i dezynfekcja zlewdow i umywalek. X

Usuwanie niedroznosci urzadzen sanitar ( sedesy, umywalki, pisuary, zlewy). niezwlocznie

Myecie armatury sanitarnej. %

Usuwanie zabrudzen z pojemnikdw na mydto, papier toaletowy , reczniki X

Mycie powierzchni plaskich ( podfogi i sciany ). X

Mycie drzwi wewngtrznych i oscierzy w lazienkach, sanitariatach,kabinach i X

pomieszczeniach gospodarczych.

Usuwanie kamienia, rdzawego osadu i innych zanieczyszczen z armamatury s ;

; ; ; ; ; . niezwlocznie

i urzadzen sanitarnych (sedesy, pisuary, baterie, umywalki).

Uzupehianie pojemnikéw: na mydto, reczniki ,papier toaletowy. na biezaco

Wycieranie kratek wentylacyjnych. X

Czyszczenie luster w przedsionkach WC. X X

Wycieranie parapetow. X

Usuwanie pajgczyn i kurzu ze $cian i narozy. niezwlocznie

Zglaszanie Zamawiajacemu wszelkich nieprawidtowosci w funkcjonowaniu

urzadzen sanitarnych (spluczki, baterie, syfony, zlewy itp). niezwiocznie

Wymiana szczotek sedesowych. Wedlug potrzeb

Wymiana kostek WC i kostek zapachowych w sanitariatach. Po zuzyciu

Prace Okresowe

Mycie okien wewnatrz i zewnatrz (wszystkie okna otwierane do wewnatrz).

Trzy razy wroku ( wiosna
, lato, jesien)




Pranie wykladzin podtogowych (dywanowych — sekretariat ). raz w roku (lato)

Czyszczenie rolet i wertikali rolet okiennych (lgcznie ze zdjeciem i Raz w roku ( lato)

zamontowaniem).
Mycie i polerowanie podtog pokrytych warstwami ochronnymi. Wedlug potrzeb

ilos§¢ okien w ramach PCV 900 x 1700 40
870 x 870 21

900 x 1200 4

1170 x 1470 15

470 x 1470 2
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