DYREKTOR SADU OKREGOWEGO

W SIEDLCACH
08-100 Siedlce, ul. Sqdowa 2

tel. (25) 64-07-849 fax.(25) 64-07-885 e-mail: poczta@siedlce.so.gov.pl

Siedlce, dnia 3 pazdziernika 2017 r.
ZP-261-59/17

ZAPROSZENIE DO SKEF.ADANIA OFERT

Sad Okrggowy w Siedlcach zaprasza do skladnia ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000,00 euro, prowadzonym poza ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 t. j.),
na:

Swiadczenie ustugi pod nazwq Wirtualne Biuro Obstugi Interesanta (WBOI)
w Sgdzie Rejonowym w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31a”.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest swiadczenie ustugi pod nazwa Wirtualne Biuro
Obstugi Interesanta (WBOI) oraz dostarczenie nowych i dostosowanie uzytkowanych
urzadzen w Sadzie Rejonowym w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31a.

2. Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreslony we Wzorze umowy,
stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem umowy. zobowigzany
bedzie do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 100 %
wartos$ci umowy brutto.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy sluzy pokryciu roszczen Zamawiajacego
powstalych na skutek nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce.

5. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej z ponizszych form:

1) pieniadzu,
2) gwarancji bankowej,
3) gwarancji ubezpieczeniowej.

6. Jezeli zabezpieczenie zostanie zlozone w formie gwarancji, z treSci gwarancji winno
wynika¢ stwierdzenie, Zze jest ona nieodwolalna, bezwarunkowa, 1 platna na pierwsze
zadanie uprawnionego.

7. Jezeli  zabezpieczenie  wniesiono w  pienigdzu, Zamawiajacy  przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,
na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotlania w kazdym czasie niniejszego postgpowania
bez podania przyczyny.

Zaproszenie do skladania ofert — , Swiadczenie ustugi pod nazwg Wirtialne Biuro Obsiugi Interesanta (WBOI) w Sgd=ie Rejonrowym
w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31a’. Strona |z 2



—_—

II. KRYTERIUM WYBORU OFERTY.

. Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto - 100 %.
. W Formularzu oferty, stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia do skladania

el

ofert nalezy podac ryczaltowa ceng brutto realizacji zamowienia.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng ceng.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w zlotych
polskich.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zostang zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego tj. www.siedlce.so.gov.pl.

III. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI.

. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

[

1) w zakresie przedmiotu zamowienia — Specjalista  Sadu Okregowego w Siedlcach,
P. Cezary Ciecko, tel. (25) 640-78-28,

2) w zakresie formalno-prawnym - Specjalista Sadu Okregowego w Siedlcach,
P. Jolanta Ignaciuk, tel. (25) 640-78-03.

IV. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKLADNIA 1 OTWARCIA OFERT.

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy w zakresie jego praw majatkowych, lub przez osob¢ umocowang przez osoby
uprawnione.

Oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwalg technika w jezyku polskim.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.), musza by¢ parafowane
1 datowane przez osobg lub osoby podpisujace oferte.

Pisemne oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Oferta na
swiadczenie ustugi pod nazwq Wirtualne Biuro Obstugi Interesanta (WBOI)
w Sqdzie Rejonowym w Siedlcach przy ul. Kazimierzowskiej 31a. Nie otwieracé do dnia
9 paidziernika 2017 r. do godz. 10°°” w Sadzie Okregowym w Siedlcach, ul. Sagdowa 2,
08-100 Siedlce, Biuro Podawcze lub przesta¢ przesytkg pocztowa do dnia 9 pazdziernika
2017 r. do godz. 10", W przypadku przesylki pocztowej liczy si¢ data i godzina otrzymania
przesviki przez Zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 9 pazdziernika 2017 r. o godz. 10°" w Sadzie Okrggowym
w Siedlcach, ul. Sadowa 2, 08-100 Siedlce pok. Nr 7.

Zalaczniki:

1.

Wzér umowy — Zalgcznik nr 1,

2. Formularz oferty — Zalacznik nr 2.
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