Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w SiedIicach
Browarna 12

08-110 Siedlce

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8212075194
REGON: 000571501

Znak pisma: 362018030019PRO001
Znak sprawy: 362018030019

Protokot kontroli

Platnika skiadek: SAD OKREGOWY W SIEDLCACH, 08-110 Siedlce, ul. Sadowe «.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych .
posiadajgcy legitymacje stuzbowag nr , na podstawie upowaznienia nr
wystawionego 28 lutego 2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 14 marca 2018 r. - 16 marca 2018 r., 19 marca 2018 r., 28 marca
2018 r., 3 kwietnia 2018 r. - 6 kwietnia 2018 r., 9 kwietnia 2018 r. - 10 kwietnia 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 14 marca 2018 r. ptatnikowi skfadek:
Dyrektorowi- Panu Janowi Sobiech.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 43.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 169.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$é i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytaine i rentowe
4. Wystawianie zaéwiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczer spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
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1. Prawidlowosé i rzetelnogé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skiadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczer spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano akta osobowe oraz dokumenty zgloszeniowe sporzadzone dla ubezpieczonveh:

I No oL

w

Zbadano umowv o dzieln 7awarta »-

Ptatnik dokonat zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z datg
powstania obowigzku ubezpieczer.

Dowaéd:
- kserokopia $wiadectwa pracy | . (akta kontroli str. 5-6).
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1.2. Prawidtowos$é i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Zbadano:
- zestawienia zbiorcze list ptac oraz rachunkéw do umow cywilnoprawnych za akres od 01.2015 r. do

12.2017 r. oraz liste ptac za miesigc 05.2013 r. w odniesieniu do ubezpieczonej
- zapisy na koncie ksiegowym 404 za lata 2015-2017.

1.2.2. Ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Ptatnik ustalat podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne
oraz obliczat i potracat z dochodow ubezpieczonych nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne i

ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami.
Piatnik sktadek w okresie od 04.2014 r. do 12.2017 r. ustalit stope procentowg sktadki na

ubezpieczenie wypadkowe zgodnie z obowigzujacymi zasadami w tym zakresie.
Platnik sktadek ztozyt informacje ZUS IWA o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie

wypadkowe za lata 2014-2017.

1.2.2. Fundusz Pracy.

Platnik sktadek nie naliczyt sktadek na Fundusz Pracy od wynagrodzenia za prace wyptaconego
pracownikom, wynoszacego miesigcznie CcoO najmniej minimalne wynagrodzenie za prace
(uwzgledniajac inne zrédio ich przychodu):

w miesigcu 01.2017 ,r',°d _kwoty zt (dotyczy | ), od kwoty zt (dotyczy
w miesigcu 02.2017 r. od kwoty zt (dotyczy | i

w miesigcu 03.2017 r. od kwoty zt (dotyczy [ , od kwoty | zt (dotyczy
‘w miesiacu 04.201/ r. od )i;woty ‘ zt (dotyczy }, od kwoty zt (dotyczy
w miesiacu 05.2017 r. od Il;woty d zt (dotyczy }, od kwoty zt (dotyczy
w miesigcu 06.2017 r. od l;woty ‘ -zt (dotyczy ), od kwoty zt (dotyczy
w_rﬁ-iesiacu 077'7.2_0 1_ 7 _r._oAd ‘)I;woty ‘ 1 zt (dotyczy ), od kwoty zt (dotyczy
wvn:l‘és‘rﬂacJOB—ZO ??_F.Ba;léwoty : | zt (dotyczy ) ), od kwoty zt (dotyczy
Dowod:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA oraz imienne rabortv miesieczne ZUS RCA za okres od 01.2017
r. do 082017 r. za ubezpieczonych
(zaewidencjonowane w KSI ZUS),
- informacje zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonych
(KSI ZUS).

Zgodnie z art, 104 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, z pozn. zm.), obowigzujacej od dnia 01.06.2004 r., sktadki na
Fundusz Pracy ustala sie od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.

W przypadku gdy kwoty, o ktérych mowa w ust. 1, pochodzg z réznych zrodet, obowigzek optacania
sktadek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy taczna kwota stanowigca podstawe wymiaru skiadek
ustalona zgodnie z ust. 1 wynosi co najmniej minimalne wynagrodzenie za pracg, a w przypadku
oséb, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimainym
wynagrodzeniu za prace, o najmniej minimalne wynagrodzenie za prace, o ktorym mowa w tym
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przepisie.
Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 09 wrzesnia 2016 . W sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r. (Dz. U. poz. 1456) wysokosé minimalnego
wynagrodzenia za prace od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 grudnia 2017 r. wynosi 2.000,00 zt.

» Upowazniona do udzielania informagji, wyjasnita, ze: (...) powyzsze zostalo
Spowodowane btedng konfiguracja systemu ptacowo-kadrowego (..)".

Dowéd:
Protokét przyjecia wyjasnien Z dnia 10.04.2018 r, (akta kontroli str. 7-8).

Roznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:
- na Fundusz Pracy:
Przypis sktadek — 486,10 zt.

1.2.3. Fundusz Emerytur Pomostowych.

W okresie objetym kontrolg platnik nie zatrudniat pracownikéw wykonujacych prace w szczegdinych
warunkach lub o $zCzegolnym charakterze j nie prowadzit zadnej ewidencji w tym zakresie.

Dowod:
Protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji —
z dnia 10.04.2018 r. (akta kontroli str. 7-8).

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r. z uwzglednieniem trzyletniego
okresu dochodzenia naleznosci z tytutu nienaleznie wypfaconych $wiadczen | dotyczyto dokumentéw
ztozonych w Zakiadzie Ubezpieczen Spotecznych przed dniem rozpoczecia kontrol;.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenig chorobowego i wypadkowego.

Wykaz zbadanego materiaty w Zakresie ustalania przez pfatnika skiadek uprawnier do $wiadczen z
ubezpieczenia chorobowego i z ubezpieczenia wypadkowego wyptaconych i rozliczonych w
deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

Zbadano:

- dokumentacje stuzgca do ustalenia prawa i wysokosci wyptacanych $wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego i z ubezpieczenia wypadkowego,

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,

- karty wynagrodzer za okres stanowigcy podstawe wymiaru zasitkow

dla ubezpieczonych wykazanych w zataczniku nr 1 do protokotu kontroli.

okres 12 miesigcy kalendarzowych Poprzedzajacych miesigc, w ktorym powstata niezdolnosé do
pracy, tj. od 09.2014 r. do 08.2015 r. - zt /zgodnie z dokumentacjg Zrodiowa/. Za okres
pobytu w szpitalu od 01.11.2015 r. do 09.11.2015 r. /9 dnif ubezpieczonej wyptacono zasitek
chorobowy w wysokosci 80% - data wyptaty 26.11.2015 r.

Stawka dzienna zasitku chorobowego z podstawy wymiary zt wynosi: 70% - - zt.
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Dowod:

- raport imienny ZUS RSA za miesiac 11.2015 1. dla ubezpieczonej (KSI ZUS),

- kserokopia karty zasitkowej . "~ :(akta kontroli str. 9).

- kserokopia za$wiadczenia lekarskiego ZUS ZLA seria z dnia 09.11.2015 r. (akta
kontroli str. 11),

- kserokopia listy ptac za miesigc 11.2015 1. (akta kontroli str. 13-14).

Zgodnie z art. 11 ust. 1a ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.
1368, z pbzn. zm.) miesieczny zasitek chorobowy za okres pobytu w szpitalu wynosi 70% podstawy
wymiaru zasitku.

Roznica pomiedzy zasitkiem chorobowym wyptaconym a naleznym wynosi 168,93 zt, co stanowi
nadptate.

_ , upowazniona do udzielania informacji, wyjasnita, ze: .(...) powyzsze zostato
spowodowane biedng rejestracjy = zwolnienia lekarskiego przez pracownika  Oddziatu
Administracyjnego ( ...)".

Dowod:
Protokét przyjecia wyjasnien _ ) : " "z dnia 10.04.2018 r. (akta kontroli str. 7-8).

2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen.
Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r.

Zbadano:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres od 01.2015 . do 12.2017 r.,

- zestawienia zbiorcze list ptac za lata 2015-2017.

Piatnik dokonat rozliczenia wyptaconych $wiadczer z ubezpieczen spotecznych w deklaracjach
rozliczeniowych ZUS DRA zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w tym zakresie.

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 3 do protokotu kontroli:

« Zestawienie réznic pomigdzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen
spofecznych

3. Prawidlowo$é i terminowos$é opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2017 r.

Platnik sktadek nie kompletowat wnioskow o $wiadczenia emerytaine i rentowe.

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji —
z dnia 10.04.2018 r. (akta kontroli str. 7-8).

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

Kontroli poddano za$wiadczenia o zatrudnieniu | wynagrodzeniu ZUS Rp-7 wystawione dla celow
emerytalnych ubezpieczonym:

. ZUS Rp-7 z dn. 28.03.2003 r.,
! ZUS Rp-7 z dn. 14.04.2004 r., z dn.07.11.2012 r, z dn.
21.01.2015 .,
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. .- ZUS Rp-7 zdn. 17.04.2003 E,
- akta osobowe, karty wynagrodzen, listy ptac, karty zasitkowe za Okres wykazany w zaswiadczeniach
ZUS Rp-7.

Ptatnik sktadek w zaswiadczeniu o zatrudnieniy | wynagrodzeniu ZUS Rp-7 wystawionym w dniu

28.03.2003 r. ubezpieczonej | | wykazat w pozycii dotyczacej:

- 1987 roku - taczng kwote wynagrodzenia w wysokos$ci | zt. W kwocie tej nie uwzgledniono
nagrody za wykonanie planu uiszczer naleznosci sadowych w wysokosci zt,

- 1990 roku - fgczng kwote wynagrodzenia w wysokosci zt. W kwocie tej nie uwzgledniono
wynagrodzenia za miesigc 08.1990 r. w wysokosci zt,

- 1991 roku - fgczng kwote wynagrodzenia w wysokosci zt. W kwocie tej nie uwzgledniono
nagrody za wykonanie planu uiszczer naleznosci sadowych w wysokosci zt,

- 1992 roku - fgczna kwote wynagrodzenia w wysokosci . W kwocie tej nie uwzgledniono
nagrody za wykonanie planu uiszczen naleznosci sadowych w wvsokosci zi,

- 1998 roku - faczng kwote wynagrodzenia w wysokosci zt. W kwocie tej nie uwzgledniono
zasitku opiekuriczego za miesigc 04.1998r. w wysokosci - 2t

Dowdd:

- kserokopie kart wynagrodzen za lata 1987, 1990-1992 i 1998 oraz list wyptat

nagréd za lata 1987, 1991-1992 (akta kontroli str. 15-49).

ubezpieczenie spoleczne na podstawie przepiséw prawa polskiego w okresie kolejnych 10 lat
kalendarzowych, wybranych przez zainteresowanego z ostatnich 20 Iat kalendarzowych

si¢ w stosunku miesigcznym i dolicza do wynagrodzenia z tych miesigcy zatrudnienia, za ktére

» Upowazniona do udzielania informacji, wyjasnita, ze: «(...) powyzsze zostato
Spowodowane trudnosciami w odnalezieniy pefnej dokumentacii ptacowej na dzien sporzadzania

zaswiadczenia ( ...)".

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien 0soby upowaznionej do udzielania informacji —
z dnia 10.04.2018 r. (akta kontroli str. 7-8).

ratnik Zawiadomit organ rentowy o wysokosci przychodéw osiagnietych przez zatrudnionych
emervtow i reancietAun:

.|

|
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Zbadano: karty Wynagrodzeﬁ za okres wykazany w zaswiadczeniach przekazanych do ZUS.

Ptatnik nie wystawiat zaswiadczen ZUS 2-3.
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Dowod:
Protokét przyjecia wyjasnien osoby upowaznionej do udzielania informacji —
z dnia 10.04.2018 r. (akta kontroli str. 7-8).

Integraing cze$é protokotu stanowig zatgczniki:

1. Wykaz zbadanego materiatu - zatgcznik nr 1.
2. Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych

Swiadczen Pracowniczych - zatgcznik nr 2.
3. Zestawienie roéznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen

spofecznych — zatgcznik nr 3.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z p6zn. zm.), protokot kontroli stanowi podstawg do wydania decyzji w
zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778, z p6zn. zm.), ptatnik skladek ma prawo ztozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczer Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow
Skiadek w Siedlcach, Browarna 12, 08-110 Siedlce.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Siedlce, dnia 10 kwietnia 2018 r.
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(podpis kéntroiujacego)






