Sygn. Sprawy: Zpn-261-4/18

Sad Okregowy w Siedicach
ul. Sadowa 2
kod: 08-100, miejscowosé: Siedlce
Tel.: (25) 640-78-03
NIP: 821-20-75-194 REGON:000571501

adres strony internetowej na ktorej udostepniona jest SIWZ:
www siedlce.so.gov.pl

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

POSTEPOWANIE PROWADZONE W TRYBIE: PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U z 2018r. poz. 1986.), 0 wartosci szacunkowej zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

,Swiadczenie uslugi sprzatania pomieszczen
w budynkach Sadu Okregowego w Siedlcach
i w budynku Sadu Rejonowego
w Sokolowie Podlaskim”

Siedlce, dnia /I 9 pazdziernika 2018 r.

SIWZ -, Swiadczenie ustugi sprzqtania pomieszczeh w budynkach SO w Siedlcach i w budynku SR w Sokolowie Podlaskim”
Stronalz25



ROZDZIAEL 1.
Nazwa oraz adres zamawiajacego

Skarb Paristwa - Sad Okregowy w Siedlcach.

ul. Sadowa 2, miejscowosé: Siedlce, kod: 08-100.

tel.: (25) 640-78-45; tel. cen. (25) 640-78-00 lub (25) 640-78-01
faks: (25) 640-78-85; e-mail: poczta@siedlce.so.gov.pl
Godziny pracy: od 8:00 do 16:00 od poniedziatku do piatku.
NIP: 821-20-75-194, REGON: 000571501

Adres strony internetowej, na ktorej dostepne jest ogloszenie o zaméwieniu oraz SIWZ:
www.siedlce.so.gov.pl

ROZDZIAEL 2.
Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartoéci szacunkowej zaméwienia mniejszej niz kwoty okreSlone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r - Prawo
zaméwiefi publicznych (Dz. U z 2018 r., poz. 1986).

2. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WYKONAWCOW UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W SADZIE OKREGOWYM W SIEDLCACH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych zawartych w dokumentach postepowania
w tym w ofercie skladanej przez wykonawce ubiegajacego sie¢ o udzielnie zaméwienia
publicznego w Sadzie Okregowym w Siedlcach, a takze w dokumentach podwykonawcéw
oraz podmiotéw trzecich udostepniajacych zasoby oraz w dokumentach zwigzanych
z realizacja udzielonego zaméwienia jest: Dyrektor Sadu Okregowego w Siedlcach,
ul. Sadowa 2, 08-100 Siedlce.

* Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) Panem Michalem Majuchem (IOD)
realizowany jest za posrednictwem adresu mailowego: iod@siedlce.so.gov.pl.

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr: Zpn-261-4/18
pn. ,Swiadczenie uslugi sprzatania pomieszczen w budynkach Sadu Okregowego
w Siedlcach i w budynku Sadu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim”, prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego.

® odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowiefi publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,ustawa
Pzp.”;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp. przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

SIWZ -, Swiadczenie ustugi sprzgtania pomieszczert w budynkach SO w Siedlcach i w budynku SR w Sokolowie Podlaskim”
Strona 2z 25



obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp. zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

*Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowiefi umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zalacznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

ROZDZIAL 3.
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Znak sprawy nadany przez Zamawiajacego: Zpn-261-4/18.

Nazwy i kody okreslone wedlug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):

90911200-8 - uslugi sprzatania budynkéw;
90911300-9 - ustugi czyszczenia okien.

- Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi sprzatania powierzchni

wewnetrznych dla Sadu Okregowego w Siedlcach i Sadu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim.

1)

Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na dwie czesci:

CZESC NR 1 - Sprzatanie pomieszczeri Sadu Okregowego w Siedlcach:
a) przy ul. Sadowej 2;
b) przy ul. 11-ego Listopada 4;

¢) przy ul. Kazimierzowskiej 31.
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2) CZESC NR 2 - Sprzatanie pomieszczeri Sadu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim przy
ul. ks. Bosco 3.

Uwaga: Zamawiajacy dokonal podzialu zaméwienia na czesci i w zwigzku tym dopuszcza
mozliwosé skladania ofert czgéciowych na wybrane zadania. Wykonawca moze zlozyé oferte
na dowolng liczbe czgéci. Kazda czgé¢ stanowi odrebny przedmiot zaméwienia i bedzie
podlegala odrgbnej procedurze zwiazanej z wyborem oferty.

5. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej
SIWZ - Opis przedmiotu zaméwienia.

6. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U z 2018r.,
poz. 917) z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art.
2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U z 2017r., poz. 847) przez caly okres realizacji przedmiotu zaméwienia, oséb bioracych
bezposredni udzial w realizacji zaméwienia (sprzatajacych). Zatrudnienie na umowe o prace
musi obejmowac co najmniej okres realizacji niniejszego zamoéwienia. W trakcie realizagji
zamoOwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec
Wykonawcy, odnosnie speiniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych wskazane powyzej czynnosci. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegélnosci do:

a) zadania o$wiadczeri i dokumenté6w w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogéw
i dokonywania ich oceny;

b) zadania wyjasniei w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania
WW. wymogow;

¢) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

7. W trakcie realizacji zaméwienia, na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub podwykonawce 0s6b wykonujacych wskazane w ust. 6 czynnosci w trakcie
realizacji zaméwienia:
> oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace

0s6b wykonujacych czynnoéci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegOlnosci: dokladne okreglenie podmiotu skladajacego
oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg, rodzaju umowy o prace
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zloZenia o$wiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy;

8. Z tytulu niespelnienia przez Wykonawce wymagan okreslonych w ust. 6 i ust. 7 Zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaplaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci
okreslonej we wzorze umowy. Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie Zadanych przez Zamawiajgcego dowodéw w celu potwierdzenia
spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
0 prace traktowane bedzie jako niespelnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych wskazane w ust. 6 czynnosci.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce, Zamawiajagcy moze zwrécié si¢ o przeprowadzenie kontroli przez
Panistwowg Inspekcje Pracy.
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9. Osoby, ktére beda wykonywaly bezposrednio ustugi na rzecz Zamawiajacego nie moga by¢
skazane za popelnienie przestepstwa. Do $wiadczenia ustugi nie moga by¢ dopuszczone osoby,
ktore figuruja w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego.

10.  Zamawiajacy zaleca Wykonawcom, przed zlozeniem ofert, obejrzenie lokalizacji, ktérych
dotyczy niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego. Ogledzin mozna
dokonaé w godzinach pracy Zamawiajacego, po wczesniejszym ustaleniu terminu z osoba
wyznaczong do kontaktéw (patrz Rozdzial 7 ust. 9 SIWZ).

ROZDZIAEL 4.
Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia (w czesé nr 1 oraz w czeéci nr 2)
W terminie od dnia 01 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

ROZDZIAL 5.
Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielnie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz ust. 5
ustawy Pzp.

2. Spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

¢ Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
e Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

a) Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, 7ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladnia ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy -
w tym okresie wykonal nalezycie :

» CZESCNR 1:

¢ co najmniej jedng umowe, ktérej przedmiot obejmuje sprzatanie budynkéw
uzytecznosci publicznej w spos6b ciagly, przez okres co najmniej 12 miesiecy;

* o wartosci co najmniej 100 000,00 z1 brutto (slownie: sto tysiecy ztotych 00/100).

» CZESCNR 2:

* co najmniej jedng umowe, ktdrej przedmiot obejmuje sprzatanie budynkéw uzytecznosci
publicznej w sposéb ciagly, przez okres co najmniej 12 miesigcy;

* o wartosci co najmniej 80 000,00 zl brutto (stownie: osiemdziesiat tysiecy zlotych 00/100).

Uwaga: Budynkiem uzytecznodci publicznej jest budynek w rozumieniu rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U z 2002 r., Nr 75, poz. 690 ze zm.).
Dwanascie miesigcy realizacji ustugi musi si¢ zawierac¢ w catoéci w trzech latach przed uplywem
terminu sktadania ofert. Pod pojeciem umowy (ustugi) wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge
zrealizowang (zakoriczong) w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
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na kwote wymagana przez Zamawiajacego. Pod pojeciem umowy (ustugi) wykonywanej nalezy
rozumie¢ ustuge bedaca w trakcie realizacji (aktualnie wykonywana) ktérej wykonana czesé do
dnia otwarcia ofert, osiaggnela wartoé¢ wymagana przez Zamawiajacego. W przypadku skladania
oferty na wiecej niz jedng czes¢ wartosé ustug musi odpowiada¢ wartosci czesci, na ktore sktadane
sa oferty. Wykonawca moze przy tym wykazaé realizacje ustug np. dla czeci
11 czesci 2 skladajac:

Opcja I: dow6d realizacji ustugi dla czesci nr 1 (4. min 100 000,00 z1 brutto) i dla czeéci nr 2 (min.
80 000,00 zt brutto) wykazany przez Wykonawce realizacja dw6ch odrebnych ustug (uméw);

Opcja II: dowéd realizacji ustugi dla czesci nr 1 i dla czesci nr 2 - min. 180 000,00 zt brutto
wykazany przez Wykonawce realizacja jednej ustugi, lecz o wartosci odpowiadajacej minimum
sumie tych czesci.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnoiciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkow prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze
realizujagc zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow, w
szczegOlnosci przedstawiajac wraz z oferta pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Zamawiajacy
oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 oraz ust. 5 ustawy
Pzp.

4. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp. bedzie dysponowal niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy
stosunek laczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasob6w, Zamawiajacy moze zada¢ dokumentéw, ktére okreslaja w szczeg6lnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasob6w innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasob6w innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamOwienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, kt6rych wskazane zdolnosci dotycza.

5. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci s3 wymagane. Wykonawca, ki6ry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazal sie do
udostgpnienia zasobéw, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstaly wskutek
nieudostepnienia tych zasobéw, chyba Ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

ROZDZIAEL 5A
Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.
(fakultatywne)

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy Pzp. Z postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego Wykonawca
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wykluczy Wykonawece:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
W postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508), lub
ktérego upadloé¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci zawart
ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzil
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 Iutego 2003 r. - Prawo
upadlosciowe (Dz. U. z 2017 1. poz. 2344);

2. Wykaz dokumentéw, na podstawie ktérych zostanie dokonana ocena oferenta, okreslone zostaty
w Rozdziale 6 niniejszej SIWZ.

PROCEDURA TZW. ODWROCONA - ART 24aa USTAWY PZP.

Zamawiajacy informuje, iz stosowanie do mozliwosci jakie daje art. 24 aa ust. 1 ustawy Pzp.,
w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert pod katem przestanek ich odrzucenia oraz kryteriow
oceny ofert opisanych w SIWZ, po czym dopiero wylacznie w odniesieniu do Wykonawcy,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza (uplasowala sie na najwyzszej pozycji
rankingowej), dokona oceny podmiotowej Wykonawcy t. zbada oswiadczenia wstepne
a nastepnie zazada przedlozenia dokumentéw opisanych w Rozdziale 6 ust. 2 SIWZ, w trybie art.
26 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 6.
Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Do oferty kazdy Wykonawca dolacza aktualne na dzien skladania ofert oéwiadczenia
stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia
warunki udzialu w postepowaniu. Dokumenty nalezy zlozyé w oryginale wedtug wzoru
zatacznika nr 3 i nr 4 do SIWZ. (W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, oSwiadczenia sklada kazdy z tych podmiotéw we wlasnym imieniu).

2. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca ktorego
oferta zostala oceniona najwyzej, zobowigzany jest zlozyé na wezwanie Zamawiajacego,
w terminie nie krétszym niz 5 dni, nastepujace dokumenty:

1) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych uslugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny

o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczenn okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert. Wykaz uslug nalezy zlozy¢ w oryginale wedlug wzoru
zalgcznika nr 5 do SIWZ. Dowody nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za
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zgodnos¢ z oryginalem (W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia publicznego warunek zostanie spetniony, jezeli jeden z Wykonawcéw samodzielnie
wykaze wymagane doswiadczenie).

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postegpowaniu
w zakresie, 0 ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13 - 23 oraz ust. 5 ustawy Pzp. Zamawiajacy
zada nastepujacych dokumentéw:

a) odpis z wlaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacii o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidendji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.
Odpis nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopi potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.
(W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, dokument musi
zlozy¢ kazdy z tych podmiotow we wlasnym imieniu).

b) oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji - dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platnosci tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia
w sprawie splat tych naleznosci. O$wiadczenie nalezy zlozy¢ w formie pisemnej.
(W przypadku Wykonawcéow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia, dokument musi
zlozyc kazdy z tych podmiotéw we wlasnym imieniu).

¢) oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ 0 zam6wienie publiczne. Oswiadczenie nalezy
zlozy¢ w formie pisemnej. (W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgeych sie o udzielenie
zamowienia, dokument musi zlozyé kazdy z tych podmiotéw we wlasnym imieniu).

3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sklada dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 6 SIWZ z tym
zastrzezeniem, iz podmiot, o ktérym mowa powyzej sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidadji ani nie ogloszono upadlosci. Informacja z rejestru
powinna by¢ wystawiona nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

4) Dokumenty podmiotéw trzecich, na zasobach ktérych polega Wykonawea:

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp nastepujacych dokumentéw:

a) zamieszczenia informacji o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktérych mowa
w Rozdziale 6 ust. 1 niniejszej SIWZ;

b) przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw, o kitérych mowa
w Rozdziale 6 ust. 2 pkt. 2 ppkt. a) - c) niniejszej SIWZ.

5) Dokumenty dotyczace podwykonawcy, ktéremu Wrykonawca zamierza powierzyé
wykonanie czesci zamoéwienia, a ktéry nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22 a ustawy Pzp.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy zamieszczenia informacji o tych podmiotach
w oswiadczeniach, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 1 niniejszej SIWZ.
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3. Forma w jakiej musza byé zlozone dokumenty.

1) Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych
podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreglonych w art. 22a ustawy Pzp. albo podwykonawcy skladane sa w oryginale.

2) Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
w pkt. 1, skiadane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

3) Poswiadczenia za zgodnoé¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
kt6rego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
o0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza. Poswiadczenie za zgodnoéé z oryginalem nastepuje w formie
pisemnej.

4. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, innych niz o§wiadczenia, wylacznie wtedy,
gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszej SIWZ zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zqdaé
zamawiajqcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U z 2016r., poz.
1126).

6. UZUPEENIENIE DOKUMENTOW: Jezeli Wykonawca nie zlozyt odwiadczen, lub dokumentéw
okreslonych w Rozdziale 6 SIWZ potwierdzajacych okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 Pzp. lub innych dokument6éw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty s niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasniefi w terminie przez siebie wskazanym, chyba Ze mimo ich zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnieri oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postegpowania.

7. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zloZenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

8. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnier
dotyczacych o$wiadczeri lub dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale 6 SIWZ.

9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (spétka cywilna, konsorcja):

1) Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum, spétka
cywilna).

2) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 1, Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Ustanowienie
pelnomocnika dla Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia musi
by¢ stwierdzone pelnomocnictwem zalaczonym do oferty w formie oryginalu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginalem przez notariusza;

3) przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia. Oferta wspélna winna byé podpisana przez
ustanowionego petnomocnika okreslonego w pelnomocnictwie, o ktérym mowa powyzej
(lidera). Wypelniajac Formularz ofertowy oraz inne dokumenty dotyczace Wykonawcy,
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w miejscu , Nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane wszystkich Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych si¢ o zaméwienie (konsorcjantow, wsp6lnikéw). Zamawiajacy bedzie zwracat
si¢ do wyznaczonego reprezentanta (pelnomocnika) z wszelkimi sprawami zwigzanymi
z prowadzonym postegpowaniem i realizacjy przedmiotowego zaméwienia. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia bedzie dokonywana wylacznie z petnomocnikiem.

10.Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamOwienia.

11.Wykonawca nie jest obowiazany do ztozenia odpowiednich oswiadczen lub dokument6w jezeli:

1) Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegOlnodci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U z 2017 r.,
poz. 570). Wykonawca przedstawi tlumaczenie na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentéw;

2) Zamawiajacy posiada aktualne oéwiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy.

12.UWAGA: Zamawiajacy pobierze z elektronicznych rejestr6w Centralnej Ewidencji Dzialalnosci
Gospodarczej lub/i Krajowego Rejestru Sadowego, dokumenty rejestrowe dotyczace
Wykonawcy i podmiotu trzeciego. W przypadku Wykonawcéw, ktérzy nie podlegaja wpisowi
do wyzej wymienionych rejestréw, w druku oferty nalezy poda¢ adres strony internetowej, z
ktorej Zamawiajacy pobierze z ogélnodostepnych i bezplatnych baz danych dokument/y lub
dolaczy¢ do oferty dokument/y wskazujace na uprawnienie do jej podpisania. W przypadku
Wykonawcéw zagranicznych nalezy dolaczy¢ do oferty ttumaczenia niniejszych dokumentéw
na jezyk polski.
ROZDZIAL 7.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oéwiadczen lub dokumentéw,
a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie¢
z wykonawcami

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie:
> pisemnie na adres: Sad Okregowy w Siedlcach, ul. Sadowa 2, 08-100 Siedlce;

» przy  uzyciu  Srodkéw  komunikacji  elektronicznej na  adres  e-mail:
anna.zelazowska@siedlce.so.gov.pl.

> faksem na numer: (25) 640-78-85.

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym oéwiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, a takze do zmiany lub wycofania
oferty.

4. W przypadku przekazywania oéwiadczeri, wnioskéw, zawiadomieri oraz informacji e-mailem
lub faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
uzna, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na adres e-maila lub faksu Wykonawcy zostato
mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ go z trescig tego pisma.

SIWZ - , Swiadczenie ustugi sprzqtania pomieszczeri w budynkach SO w Siedlcach i w budynku SR w Sokolowie Podlaskim”
Strona 10 z 25



5. We wszelkiej korespondencji dotyczacej przedmiotowego postgpowania zaleca si¢ wskazywaé
znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajacego lub nazwe nadang przez
Zamawiajacego.

6. Wyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnieri niezwlocznie, jednak nie p6zniej
niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do korica dnia,
w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tres¢ zapytari do SIWZ
wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazal SIWZ bez
ujawniana Zrodla zapytania oraz udostepni je na stronie internetowej, na ktérej umieszczona
jest dokumentacja postgpowania. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do
Zamawiajacego po uplywie terminu sktadania wniosku lub bedzie dotyczyl udzielonych juz
wyjasnieri, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

2) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Wykonawcéw.
7. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze

zmodyfikowaé tre§¢ dokumentéw skladajacych sie na SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ
Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;j.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw,
ktérym przekazat SIWZ.

9. Ze strony Zamawiajacego osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami s3:

1) w zakresie spraw zwigzanych z przedmiotem zaméwienia: Pan Witold Jaszczuk -
Specjalista SO w Siedlcach, tel: (25) 640-78-68 w godz. 8% - 16% od poniedziatku do pigtku
w dni pracujgce dla Zamawiajacego.

2) w zakresie spraw zwigzanych z procedura: Pani Anna Zelazowska - Specjalista ds.
zamoéwieh publicznych SO w Siedlcach, tel: (25) 640-78-03,
e-mail: anna.zelazowska@siedlce.so.gov.pl, w godz. 8% - 16% od poniedzialku do piatku
w dni pracujgce dla Zamawiajacego.

ROZDZIAL 8.
Wymagania dotyczace wadium

1. Wykonawca zobowigzany jest, najpozniej do uplywu terminu skladania ofert, wnies¢ wadium
w wysokosci:

1) 4 500,00 zI (stownie: cztery tysiace pieéset zlotych) - CZESC NR 1;
2) 3 000,00 z! (stownie: trzy tysiace ztotych) - CZESC NR 2.

Kazdy z Wykonawcoéw ma obowigzek wnies¢ wadium przetargowe w wysokosci sumy kwot
wskazanych dla czesci, na ktore sklada oferte.

2. Wadium musi obejmowac caly okres zwigzania oferta i moze by¢ wniesione w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych, lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze pore¢czenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
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4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
z 2018 r. poz. 110).

. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:
BGK 65 1130 1017 0021 1001 2290 0004, z dopiskiem: , Wadium w postgpowaniu Zpn-261-4/18.
Czesénr...... ". W tresci przelewu nalezy poda¢ nazwe Wykonawcy.

- Wniesienie wadium w pienigdzu bedzie skuteczne jezeli w podanym terminie (tj. przed
uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin skladania ofert) znajdzie si¢ na
rachunku bankowym Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej, dokument
potwierdzajacy dokonanie przelewu wadium zostat zalaczony do oferty.

- Wadium wniesione w innej formie niz pienigzna, nalezy zalaczyé w oryginale w oddzielnej
koszulce lub kopercie wraz z oferty (nie zszywaé z oferta).

. W przypadku skladania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji lub poreczenia,
dokument powinien by¢ sporzadzony zgodnie z obowiazujacym prawem. Z tresci gwarandji
/poreczenia winno wynika¢ zobowigzanie gwaranta /poreczyciela do zaplaty calej kwoty
wadium nieodwolalnie i bezwarunkowo na pierwsze zadanie Zamawiajacego zawierajace
oswiadczenie, Ze zaistnialy okolicznosci, o ktérych mowa w art. 46 ustawy Pzp. bez obowigzku
ich potwierdzania.

- Gwarancja /poreczenie musi by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela gwaranta
/poreczyciela. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np.
zlozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (imig i nazwisko).

- W przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub poreczenia i sporzadzonego
w jezyku obcym Zamawiajgcy zada, aby do oferty zostato zlozone ttumaczenie.

10.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w sytuacjach okreslonych w art. 46 ustawy

Pzp.

ROZDZIAL 9.
Termin zwigzania oferta

- Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu skladania ofert.

- O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajagcy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ, oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

- Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
ofert, zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie
terminu zwiazania ofertg nie powoduje utraty wadium.

- W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert, bieg terminu zwigzania
oferty ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia. O zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty.
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ROZDZIAEL 10.
Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okre§lonym w SIWZ. Tes¢
oferty musi odpowiadac¢ tresci niniejszej SIWZ oraz by¢ zgodna z ustawa Pzp.

2. Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte na dang czesé zamoéwienia. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé¢ zlozenia przez jednego Wykonawce ofert na kazda z dwéch czesci
zamowienia.

3. Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwalg i czytelna techniky. Zlozenie przez jednego Wykonawce lub
podmioty wystepujace wspélnie wiecej niz jednej oferty na kazda cze$¢ zaméwienia, spowoduje
ich odrzucenie.

4. Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien
by¢ zlozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje si¢, ze wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

5. Oferta oraz pozostale zalgczniki do SIWZ, ktére skladajg si¢ na oferte sporzadza sie na
formularzach dostarczonych przez Zamawiajacego lub przepisanych w niezmienionej tresci.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

6. Oferta oraz wszelkie wymagane druki, formularze, oéwiadczenia, opracowane zestawienia
i wykazy skladane wraz z oferta lub na wezwanie Zamawiajacego, wymagaja podpis6w
Wykonawcy albo os6b upowaznionych do jego reprezentowania w obrocie gospodarczym
zgodnie z aktem rejestracyjnym, pelnomocnictwami oraz odpowiednimi przepisami prawa.

7. W przypadku podpisania oferty wraz z zalacznikami przez pelnomocnika, Zamawiajacy
wymaga aby do oferty zostal dolaczony dokument pelnomocnictwa wystawiony w oryginale
Iub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginalem przez notariusza. Wszelkie podpisy
Wykonawcy lub osoby upowaznionej powinny by¢ zlozone wraz z imienng pieczatka lub by¢
napisane w sposob czytelny (imie i nazwisko).

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty (w tym takze w zalacznikach) musza by¢
parafowane (lub podpisane) wlasnorecznie przez osobg podpisujacg oferte. Parafka winna by¢
naniesiona w spos6b umozliwiajacy identyfikacje podpisu. W przypadku braku parafek lub
podpiséw, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, zmiany i przekreslenia dokonane
w ofercie przez Wykonawcg nie beda uwzglednione przez Zamawiajacego.

9. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte w sposéb trwaly (zszyte), zapobiegajacy mozliwosci
zdekompletowania zawartosci oferty i ponumerowane. Wykonawca musi umiesci¢ oferte wraz
ze wszystkimi zalacznikami i dokumentami w prawidlowo oznaczonym, zamknietym,
nieprzezroczystym opakowaniu w spos6éb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalnoéé¢ do uplywu terminu otwarcia ofert. Oferta powinna zawieraé
oznaczenie:

Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy Sad Okregowy w Siedlcach
ul. Sadowa 2
08-100 Siedlce

»Oferta przetargowa na Swiadczestie ustugi sprzqtania
pomieszczefi w budynkach SO w Siedlcach i w budynku SR w Sokotowie Podlaskim - Czgéé nr ... .... ".

Znak sprawy: Zpn-261-4/18

~NIE OTWIERAC” przed dniem 29 pazdziernika 2018 r. godz. 10.30
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10.Koperta powinna zawiera¢ dane adresowe Wykonawcy, aby mozna ja bylo odesta¢ bez
otwierania w przypadku stwierdzenia jej op6Znienia. Zamawiajacy niezwlocznie zwréci oferte
Wykonawcy, kt6ra zostata zlozona po terminie. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
wczesniejsze otwarcie lub zaginigcie ofert nieoznaczonych wyraznie i niezaadresowanych
zgodnie z warunkami niniejszej SIWZ. Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za
nieterminowe zlozenie oferty w szczegélnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do
miejsca wskazanego w SIWZ lecz do innego pomieszczenia w Sadzie Okregowym w Siedlcach.

11.ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia w zlozonej
ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, Ze uczyni to przed uplywem terminu do skladania
ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaj zachowania formy pisemnej.

2) Koperta, w ktérej jest zmieniona oferta powinna byé przygotowana, opakowana
i zaadresowana w ten sam spos6b co oferta z dopiskiem na kopercie ,, ZMIANA OFERTY”.
Powiadomienie (o§wiadczenie) o zmianie oferty powinno by¢ zalaczone do oferty zmienionej.
Koperta opatrzona dopiskiem ,Zmiana oferty” zostanie otwarta przy otwieraniu ofert
i zostanie dolaczona do odpowiedniej oferty.

3) Powiadomienie (o§wiadczenie), o wycofaniu oferty powinno by¢ zlozone w formie pisemnej,
w oddzielnej zamknigtej kopercie. Opakowanie, w ktérym jest przekazywane to oswiadczenie
nalezy opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE OFERTY” oraz wskazaé numer i nazwe
postepowania.

4) Dokumenty informujace o wycofaniu lub zmianie oferty, musza by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osobe upowazniona do jego reprezentowania zgodnie z zasadg reprezentacji.

5) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz jej wycofa¢ po uplywie terminu
skladania ofert.

12.0ferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dokumenty, oswiadczenia
i zalaczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszej Specyfikagji tj.
1) Formularz ofertowy - wedlug wzoru zalagcznika nr 2 do SIWZ.

2) Oséwiadczenia Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw
udzialu w postepowaniu wedlug wzoru zalgcznikéw nr 3 i nr 4 do SIWZ.

3) Pisemne zobowigzanie podmiotéw trzecich (jezeli dotyczy) do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia, zgodnie z art. 22a
ustawy Pzp.

4) Oswiadczenie o grupie kapitalowej (zalaczone do oferty tylko w przypadku braku
przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy kapitatowej) wedlug wzoru zalgcznika nr 7 do SIWZ.

5) Pelnomocnictwa (jezeli dotyczy) w szczegélnosci do zlozenia oferty wraz z zatacznikami, do
zlozenia oferty i zawarcia umowy w sprawie zam6wienia publicznego lub ustanawiajace
peilnomocnika dla wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie,

Uwaga: Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego w Rozdziale 6 niniejszej SIWZ, majace
potwierdzi¢ spelnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia sa skladane przed udzieleniem zaméwienia przez Wykonawce, ktérego
oferta zostala najwyzej oceniona, w wyznaczonym przez Zamawiajacego nie krétszym niz 5 dni
terminie.
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13.TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA:

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurendji, jezeli Wykonawca nie
poiniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie mogg one byé udostepnione oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowiy tajemnice przedsigbiorstwa. Przez tajemnice
przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjal niezbedne dzialania w celu zachowania ich
poufnosci. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp. Zastrzezenie przez Wykonawce informadji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw w/w ustawy, skutkowaé¢ bedzie odtajnieniem tych danych przez
Zamawiajgcego zgodne z uchwaly SN z dnia 20 pazdziernika 2005r. (sygn. Il CZP 74/05).
Dokumenty w ofercie, stanowijce tajemnice przedsigbiorstwa powinny byé zlozone
w oddzielnej kopercie i opatrzone dopiskiem ,tajemnica przedsigbiorstwa”. Brak powyzszego
zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczna zgoda na wlaczenie calosci oferty do
dokumentacji postgpowania oraz jej ujawnienie na zasadach okre§lonych w Pzp.
i innych przepisach prawnych.

ROZDZIAE 11.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte zgodna z zalaczonym do SIWZ Formularzem Ofertowym, a takze wymagane przez
Zamawiajacego dokumenty i o$wiadczenia nalezy przesta¢ w formie pisemnej (koperta) do dnia
29 pazdziernika 2018 r. do godz. 10% na adres:

Sad Okregowy w Siedlcach, ul. Sadowa 2, 08-100 Siedlce

W przypadku wyslania oferty poczta (firmg kurierska) - decyduje data i godzina dostarczenia
oferty na wskazany powyzej adres Zamawiajgcego, a nie data stempla pocztowego (nadania).

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Publiczne otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 29 pazdziernika 2018 r. o godz. 10%®
w siedzibie Sadu Okrggowego w Siedlcach przy ul. Sagdowej 2, 08-100 Siedlce w pokoju nr 210
(II pietro).

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamé6wienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

UWAGA: Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajgcemu oéwiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23
ustawy Pzp., wedlug wzoru zalagcznika nr 7 do SIWZ. Wraz ze zloZzeniem o$wiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do
zaki6cenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. W przypadku braku
przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy kapitalowej, Wykonawca zalaczy stosowne
oswiadczenie do skladanej oferty.
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ROZDZIAE 12.
Opis sposobu obliczania ceny

- Wykonawca poda ceng oferty brutto na dang czes¢ zaméwienia obliczong w spos6b okreslony
w Formularzu Ofertowym w oparciu o kalkulacje wlasna, uwzgledniajgc zakres prac, o ktérym
mowa w opisie przedmiotu zamowienia oraz jego specyfike. Cena powinna obejmowaé
wszystkie koszty wykonania pelnego zakresu przedmiotu zaméwienia.

- Cena oferty powinna by¢ podana w jednostkach pienieznych o wartosci dodatniej. Powinna by¢
zgodna z definicja ceny w rozumieniu ustawy z dnia 09 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (Dz. U z 2017r., poz. 1830), wyrazona w zlotych polskich oraz zaokraglona do
dwoch miejsc po przecinku. W cenie uwzglednia sie podatek od towaréw i ushlug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustug) podlega
obcigzeniu podatkiem od towar6w i ustug lub podatkiem akcyzowym.

- W przypadku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wplyna¢ na cene oferty, wszelkie
skutki bled6éw przy obliczaniu ceny poniesie Wykonawca, od ktérego wymagane jest zapoznanie
si¢ z przedmiotem zaméwienia, a takZe sprawdzenie warunkéw wykonania zaméwienia
i skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannoscia.

- Wszelkie upusty, rabaty winny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje zamoéwienia byla ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajacego przeliczen itp. dzialari w celu jej okreélenia.

- Jezeli zlozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towar6éw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i uslug, ktéry mialby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuije
Zamawiajacego, czy wyboér oferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

- W przypadku rozbieznosci w cenie podanej w druku Formularz Ofertowy w postaci cyfrowej
i stfownej, jako poprawna przyjeta zostanie cena podana slownie.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwendji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. W sytuadji gdy Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu

omyiki okreslonej w ust. 7 pkt. 3 nie zgodzi si¢ na jej poprawienie, oferta takiego Wykonawcy
zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ustawy Pzp. Zgoda Wykonawcy na dokonanie poprawek,
o ktérych mowa powyzej musi byé objeta wyraznym jego odwiadczeniem.
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ROZDZIAEL 13.
Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
W niniejszej SIWZ.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowa¢ bedzie suma punktéw uzyskana przez
Wykonawce w dwéch kryteriach:

1) cena oferty brutto - 60% (60 pkt).
2) doswiadczenie osob realizujacych usluge sprzatania ~ 40 % (40 pkt.)

Opis kryterium oraz sposéb obliczenia punktéow dla

Nazwa Kryterium poszczeg6Inych kryteriéw oceny ofert

Lp.

W ramach oceny oferty z zastosowaniem przedmiotowego kryterium
oraz zmieszczonego ponizej wzoru Wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 60 pkt.

K1= Cmin : Cbad x 60 (waga)

K1: Cena oferty brutto Gdzie :

- Znaczenie - waga: 60% K1- liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium;

Cmin - najnizsza zaoferowana cena, sposréd wszystkich ofert nie
podlegajacych odrzuceniu

Cbad- cena zaoferowana w ofercie badanej.

Punkty za kryterium zostana przyznane na podstawie o§wiadczenia
Wykonawcy zawartego w Formularzu Ofertowym (zalacznik nr 2 do
SIWZ), w nastepujacy spos6b:

Za liczbg 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia, posiadajacych
minimum 2 letnie do$wiadczenie w $wiadczeniu ustug sprzatania w
obiektach uZytecznoéci publicznej, Wykonawcy zostana przyznane
nastepujgce punkty:

CZESCNR 1:

> za zatrudnienie 1 osoby z min. 2 letnim doéwiadczeniem w
$wiadczeniu ustug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
- 5 pkt.

. . > za zatrudnienie 2 oséb z min. 2 letnim doswiadczeniem w
K2: - Doswiadczenie os6b $wiadczeniu ustug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
9 reallzu]q..cych uslugg.. -10 pkt.

sprzatania - znaczenie -
waga: 40% > za zatrudnienie 3 0s6b z min. 2 letnim do$wiadczeniem w
$wiadczeniu ustug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
- 20 pkt.

> za zatrudnienie 4 os6b z min. 2 letnim doswiadczeniem w
$wiadczeniu ustug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
- 30 pkt.

» za zatrudnienie 5 0os6b (w tym jedna dodatkowa osoba z prawa
opcji) z min. 2 letnim do$wiadczeniem w $wiadczeniu uslug
sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej - 40 pkt.
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CZESCNR 2:

» za zatrudnienie 1 osoby z min. 2 letnim do$wiadczeniem w
$wiadczeniu uslug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
- 5 pkt.

> za zatrudnienie 2 oséb z min. 2 letnim doswiadczeniem w
$wiadczeniu uslug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
- 10 pkt.

> za zatrudnienie 3 os6b z min. 2 letnim doswiadczeniem w
$wiadczeniu uslug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
- 20 pkt.

> za zatrudnienie 4 os6b z min. 2 letnim do$wiadczeniem w
$wiadczeniu uslug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
- 30 pkt.

> za zatrudnienie 5 o0s6b z min. 2 letnim doswiadczeniem w
$wiadczeniu uslug sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej
- 40 pkt.

W przypadku nie zatrudnienia Zadnej osoby z min. 2 letnim
doswiadczeniem w S$wiadczeniu uslug sprzatania w obiektach
uzytecznosci publicznej, Wykonawca otrzyma w kryterium 0 pkt.

LACZNA PUNKTACJA = K1+K2

Obliczenie 1acznej

punktacji W przypadku gdy suma punktéw ocenianych ofert bedzie

jednakowa, Zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej
weZmie pod uwage najnizsza cene (K1).

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktow
w ocenie konicowej. Ocena koficowa zostanie dokonana przez zsumowanie koficowej punktacji
przyznanej ofercie w kazdym z kryteriéw oceny ofert. Maksymalna punktacja wynosi 100 pkt.
W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegélnych dzialari matematycznych beda zaokraglane
do dwoch miejsc po przecinku, lub z wiekszg dokladnoécia, jezeli przy zastosowaniu
wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktéw.

4. Uwaga: Jako ceng oferty stuzaca do wyboru oferty w CZESCI NR 1 przyjeta zostanie cena
catkowita podana w Formularzu Ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), ktéra stanowi sume
ceny brutto za wykonanie podstawowego przedmiotu zaméwienia oraz ceny brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia objetego prawem opcji.

5. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
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ROZDZIAtL 14.
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamdéwienia publicznego

1. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jeZeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dzialalnosci Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, a
takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;
3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone oraz powodach odrzucenia oferty;
4) uniewaznieniu postepowania;
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 4, na stronie internetowej.

3. Wykonawcy skladajacy oferte wspdlng (konsorcjum), przed podpisaniem umowy
o zaméwienie publiczne maja obowiazek przedstawié¢ Zamawiajagcemu umowe konsorcjum
(oryginatl lub kopia potwierdzona za zgodno$é z oryginalem).

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana najpézniej w dniu podpisania umowy
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu:

1) polisg ubezpieczeniowg potwierdzajaca, ze Wrykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng co najmniej 100 000,00 z1 (stownie: sto
tysiecy zlotych).
Jezeli dokument ubezpieczeniowy obejmowaé bedzie okres krétszy niz realizacja przedmiotu
zaméwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie dokonac¢ przedtuzenia ubezpieczenia na dalszy
okres realizacji umowy i bedzie przedluzal ubezpieczenie w sposéb ciagly. Jezeli z tresci
zalaczonej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia nie wynika wniesienie oplaty sktadki
ubezpieczenia OC, nalezy dolaczy¢ takze potwierdzenie oplacenia skladki jednoznacznie
potwierdzajacej, Ze ubezpieczenie jest wazne.

2) W odniesieniu do 0s6b, ktore beda swiadczyly uslugi w zakresie sprzatania:

a) wykaz os6b , ktore beda swiadezyly ustugi sprzatania na rzecz Zamawiajacego. Wykaz
powinien zawiera¢ co najmniej imi¢ i nazwisko pracownika/6w, a takze wskazanie
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci;

b) Oswiadczenie 0s6b skierowanych do realizacji ustugi sprzatania (zgodnie z wykazem
0s6b), ze s niekarane i, Ze nie jest prowadzone przeciwko nim postepowanie o
przestepstwo karne lub karne skarbowe;

¢) Oswiadczenie Wykonawcy, ze wszystkie osoby skierowane do realizacji ustugi sprzatania
(zgodnie z wykazem o0sob) s3 zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o pracg w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (Dz. U z 2018 r., poz. 917) z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia
za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U z 2017r., poz. 847) przez caly okres realizadji
przedmiotu zamoéwienia.

SIWZ -, Swiadczenie ustugi sprzqtania pormieszczen w budynkach SO w Siedlcach i w budynku SR w Sokolowie Podlaskim”
Strona 19z 25



W przypadku jakichkolwiek zmian w osobach swiadczacych ustugi, Wykonawca zobowiazuje sie
niezwlocznie poinformowac¢ o tym Zamawiajacego, a takze dostarczy¢ aktualny wykaz os6b wraz
z o$wiadczeniami dotyczacych os6b nowozatrudnionych.

5. Niedopelnienie obowigzkéw wynikajacych z postanowieni ust. 3 i ust. 4 w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, uznanie zostanie jako uchylanie si¢ Wykonawcy od zawarcia umowy
z przyczyn lezacych po jego stronie.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana nie stawi si¢ w celu podpisania umowy
w wyznaczonym terminie lub bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposr6d pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny chyba, Ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa
w ustawie Pzp.

7. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, podpisze umowe osobiécie badZ upowazni do tego
osobe uprawniong do skiadania oswiadczen woli w jego imieniu. W przypadku petnomocnika
musi on posiada¢ dokument pelnomocnictwa zlozony w oryginale lub kopii potrwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza. Pelnomocnictwo nie bedzie wymagane
w przypadku gdy osoba podpisujacg umowe, bedzie osoba umocowana w powyzszym zakresie
na etapie skladania oferty.

ROZDZIAE 15.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w ramach wyboru ofert na dang
czes¢ (zadanie), zobowigzany jest - najpézniej w dniu podpisania umowy - do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny ofertowej brutto
kazdej czeSci zaméwienia, na ktéra zostala zlozona oferta. W CZESCI NR 1 zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy nalezy wnies¢ w wysokosci 10% ceny ofertowej brutto z prawem
opcji, tj. maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy.

UWAGA: W przypadku, gdy oferta tego samego Wykonawcy zostala uznana za
najkorzystniejsza na wigcej niz jedna czesé, Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokosci okreslonej dla kazdej z czesci.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie stuzylo pokryciu roszczen z tytutu
niewykonana lub nienalezytego wykonania umowy.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wniesione wedlug wyboru
Wykonawcy w jednej lub kilku formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: BGK 65 1130 1017 0021 1001 2290 0004
z dopiskiem: ,Swiadczenie ustugi sprzatania pomieszczefi w budynkach Sadu Okregowego
w Siedlcach i w budynku Sadu Rejonowego w Sokolowie Podlaskim”.
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5. Zabezpieczenie wnoszone w formie niepienigznej nalezy zlozy¢ w oryginale w siedzibie
Zamawiajacego w budynku Sadu Okregowego w Siedlcach przy ul. Sadowej 2 w pokoju nr 7,
najpézniej w dniu zawarcia umowy.

6. Jezeli zabezpieczenie zostanie zlozone w formie gwarancji/poreczenia, z tresci tych
dokumentéw winno wynika¢ stwierdzenie, ze jest ona nieodwolalna, bezwarunkowa i platna na
pierwsze zadanie Zamawiajacego, zawierajace oswiadczenie, Ze zaistnialy okoliczno$ci zwigzane
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy.

7. Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wniesionego uprzednio wadium na
poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng Iub kilka form okreslonych w ust. 3.

9. Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢ dokonana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

10. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone Wykonawcy w terminie i na
warunkach okreglonych we wzorze umowy - zalacznik nr 6 do SIWZ oraz zgodnie z art. 147-151
ustawy Pzp.

ROZDZIAEL 16.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki
umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,

aby zawarl z nim umowe w sprawie zamo6wienia publicznego
na takich warunkach

1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy - zalacznik nr 6 do SIWZ. Umowa
zostanie podpisana przez strony po zakoriczeniu procedury i bezskutecznym uplywie terminu
na wniesienie odwolania. Zakres §wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy
Z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

2. Wykonawca, kidrego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest podpisa¢ umowe w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Z zastrzezeniem okolicznosci wymienionych
w art. 180 ustawy Pzp (wniesienie odwolania) umowa zostanie podpisana w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania Wykonawcom zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przeslane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostalo przeslane w inny sposéb.

3. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego, przed uplywem
terminéw, o ktérych mowa powyzej, w przypadkach wskazanych w ustawie Pzp.

4. O miejscu i dokladnym terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
w postepowaniu Wykonawce e-mailem lub telefonicznie.
ROZDZIAL 17.
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poni6st lub moze poniesé szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.
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2. W przedmiotowym postepowaniu Wykonawca moze wnies¢ odwolanie wylacznie wobec
czynnoSci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;
3) odrzucenia oferty odwolujacego;

4) opisu przedmiotu zaméwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoéci Zamawiajacego
stanowiqgcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane (faksem, droga elektroniczna)
albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przeslane w inny spos6b. Odwolanie wobec tresci
ogloszenia o zaméwieniu, a jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego takze wobec tresci SIWZ, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w BZP lub SIWZ na stronie internetowej. Odwolanie wobec czynnosci innych niz
okre§lone powyzej wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowiacych podstawe
jego wniesienia.

4. Jezeli Zamawiajacy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
odwolanie wnosi si¢ nie péZniej niz w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie
Zamoéwieti Publicznych ogloszenia o udzieleniu zaméwienia. Odwolanie wnosi sie w terminie 1
miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescil w Biuletynie Zaméwien
Publicznych Ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

5. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej opatrzone odpowiednio wlasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Odwolujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajgcemu, przed
uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogl on zapoznaé sie z jego
trescig przed uplywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mégt zapoznaé sie z
trescig odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii
nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.

6. Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie péZniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwolania innym Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
wzywajac ich do przystapienia do postepowania odwolawczego. Wykonawca moze zglosic
przystapienie do postgpowania odwolawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii
odwolania wskazujac strone, do ktérej przystepuje i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na
korzys¢ strony, do ktérej przystepuje.

7. W zakresie czynnosci, na ktére Wykonawcy nie przystuguje uprawnienie do wniesienia
odwotania - Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania
poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy (tzw. quasi
protest, informacja). W przypadku uznania zasadnoéci przekazanej informacji Zamawiajacy
powtarza czynnos¢ albo dokonuje czynnoéci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw w
sposob przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynnosci.

8. W przypadku wniesienia odwolania Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia koriczacego postgpowanie odwolawcze. Na
orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do
sadu. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
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Zamawiajacego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

9. Szczegblowe informacje na temat srodkéw ochrony prawnej znajdujg sie w ustawie Prawo
zam6wien publicznych w Dziale VI ,Srodki ochrony prawnej” - od art. 179 do art. 198g.

ROZDZIAY 18.
Oferty czeSciowe
» Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

ROZDZIAE% 19.
Maksymalna liczba Wykonawcoéw, z ktérymi Zamawiajacy zamierza
zawrze¢ umowe ramowa

» Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowsej.

ROZDZIAL 20.
Informacja o zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i 7

» Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 21.
Oferty Wariantowe, Prawo opcji

» Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert wariantowych.

» Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w CZESCI NR 1 realizowanego
przez jednostronne pisemne o$wiadczenie zloZenie przez Zamawiajgcego Wykonawcy. Prawo
opcji polega¢ bedzie na zwickszeniu iloéci 0s6b sprzatajacych (maksymalnie o jedna dodatkowa
osobe) na obiekcie Sadu Okregowego w Siedlcach przy ul. Sadowej 2 w sytuacii _zwiazanej z
planowanym remontem obiektu. Prawo opcji realizowane bedzie w terminie okreslonym jako
termin realizacji przedmiotu zaméwienia, co oznacza, ze Zamawiajacy moze az do uplywu tego
terminu zlozy¢ skuteczne wobec Wykonawcy oéwiadczenie o skorzystaniu z prawa opcji. Prawo
opcji okreslone powyzej jest wylacznie uprawnieniem Zamawiajgcego, a nieskorzystanie przez
Zamawiajgcego z tego uprawnienia nie rodzi po stronie Wykonawcy zadnych roszczen,
w szczegOlnosci z tytulu utraconych korzysci. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji
prawa opcji wynika¢ bedzie z Formularza Ofertowego stanowiacego zalacznik do umowy.
Wykonawca otrzyma, z tytulu prawa opcji, wynagrodzenie miesieczne za okres faktycznie
$wiadczonej uslugi sprzatania. Termin realizacji ustugi sprzatania wynikaé¢ bedzie z potrzeb
Zamawiajacego i trwac¢ bedzie nie dluzej niz do dnia 31 grudnia 2019 r. Zamawiajacy moze
skorzysta¢ z prawa opcji, w okresie $wiadczenia ustugi przez Wykonawce, jednak bez
obowigzku wykorzystania opcji w catosci.

ROZDZIAEL 22,
Poczta elektroniczna, strona internetowa

> Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego: www.siedlce.s0.g0v.pl,
adres e-mail: anna.zelazowska@siedlce.so.gov.pl.
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ROZDZIAL 23.
Rozliczenia w walutach obcych

» Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen z Wykonawca w walutach obcych.

ROZDZIAEL 24.
Aukcja elektroniczna

» Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukgji elektroniczne;.

ROZDZIAEL 25.
Koszty udzialu w postepowaniu

» Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu. Koszty zwigzane
z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi w catosci Wykonawca.

ROZDZIAE 26.
Umowa o prace

» Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie osoby, ktore bezposrednio realizowa¢ beda przedmiot
zamowienia (sprzatajace) byly zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o pracg. Szczegblowe okreslenie warunku zawarte jest w Rozdziale 3 SIWZ oraz we
wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 6 do SIWZ.

ROZDZIAEL 27.
Kluczowe czesci zaméwienia

» Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zaméwienia w mys$l art. 36a ust. 2 ustawy Pzp. z zastrzezeniem Rozdziatu 28.

ROZDZIAEL 28.
Udzial podwykonawcéw w wykonaniu zaméwienia

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie:
1) czesci zamSwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom;
2) firm podwykonawcéw.

UWAGA: Z uwagi na realizacje uslug w miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi
Zamawiajacego, Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zaméwienia
Wykonawca, o ile s3 juz znane, podal nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie uslugi. Wykonawca
zawiadamia Zamawiajacego, o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zaméwienia a takze ma obowigzek przekazaé
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informacje na temat nowych podwykonawcow, ktérym w poézZniejszym okresie zamierza
powierzy¢ realizacje ustugi.

2. Powierzenie wykonania czeéci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zaméwienia.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp. w celu
wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajgcemu, Ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spelnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca
powolywal sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL 28.

Zmiany umowy
» Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowieri zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie  ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, na warunkach okreslonych
w postanowieniach zalagczonego do SIWZ wzoru umowy (zalacznik nr 6). Wszelkie zmiany
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej zostat wybrany Wykonawca odbywaé
si¢ beda zgodnie z art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U z 2018r., poz. 1986).

Zalaczniki:
» Opis przedmiotu zaméwienia - zatacznik nr 1;
» Formularz Ofertowy - zalacznik nr 2;
» Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zalacznik nr 3;
» Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postgpowania - zatgcznik nr 4;
» Wykaz ustug - zalacznik nr 5;
» Wzér umowy- zalgcznik nr 6;
» Oswiadczenie o grupie kapitalowej - zalgcznik nr 7.
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