ZARZĄDZENIE NR 54/2020
PREZESA I DYREKTORA SĄDU OKRĘGOWEGO W SIEDLCACH 

z dnia 22 czerwca 2020 roku 

w sprawie ograniczenia dostępu do budynków Sądu Okręgowego 
w Siedlcach w związku z rozprzestrzenianiem się koronawirusa SARS-CoV-2
(zmienione ostatnio z dniem 6 lipca 2021 roku 
Zarządzeniem Nr 44/2021 z dnia 5 lipca 2021 roku)
TEKST JEDNOLITY
W celu zminimalizowania ryzyka dalszej transmisji koronawirusa SARS-CoV-2
i z zamiarem zapewnienia pracownikom Sądu Okręgowego w Siedlcach oraz interesantom tego Sądu właściwego poziomu bezpieczeństwa, na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 31a § 1 i art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku - Prawo o ustroju sądów powszechnych (tekst jedn. Dz.U. z 2020 roku, poz. 2072 ze zm.), § 30 ust. 1 pkt 6 i 15 oraz § 31 ust. 2 rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2019 roku - Regulamin urzędowania sądów powszechnych (Dz.U. z 2019 roku, poz. 1141 ze zm.), a także przepisów ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczególnych rozwiązaniach związanych 
z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 roku, poz. 1842 ze zm.)  zarządza się, co następuje:

§ 1 
1. Nie mogą przebywać w budynkach Sądu Okręgowego w Siedlcach (zwanego dalej Sądem): przy ul. Sądowej 2 oraz przy ul. 11-tego Listopada 4 (zwanych dalej budynkami Sądu), w tym również uczestniczyć w rozprawach i posiedzeniach osoby: chore, objęte kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych, albo przebywające z osobą objętą kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych. Każdy taki przypadek powinien być zgłoszony telefonicznie kierownikowi sekretariatu właściwego wydziału. 
2. Dostęp do budynków Sądu zapewniony zostaje dla osób zdrowych, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną, spełniających jedno z niżej wymienionych kryteriów:

a) pracownicy Sądu,

b)  osoby legitymujące się aktualnymi wezwaniami albo zawiadomieniami 
na terminy rozpraw i posiedzeń w sprawach wyznaczonych na dany dzień 
i uprzednio nie odwołanych oraz strony, uczestnicy postępowania, pełnomocnicy i obrońcy w sprawach, w których na dany dzień odroczono publikację orzeczenia,
c) biegli sądowi odbierający akta z Sądu lub zwracający akta po sporządzeniu opinii,

ca) ławnicy sądowi zgłaszający się na wyznaczone z ich udziałem terminy rozpraw,

d) pracownicy operatora pocztowego doręczający i odbierający korespondencję 
z Sądu,
e) osoby zgłaszające się na uzgodniony termin zapoznania się z aktami sprawy,
f) publiczność w przypadku uzyskania karty wstępu na rozprawę lub posiedzenie jawne, wydanej na zarządzenie Prezesa Sądu Okręgowego w Siedlcach, 
na wniosek złożony co najmniej na 3 dni przed terminem rozprawy lub posiedzenia jawnego,

g) osoby zgłaszające się w celu uiszczenia należności sądowych za pośrednictwem terminala płatniczego.
§ 2

1. Wejście do budynków Sądu osób, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt. b) możliwe jest po okazaniu pracownikom ochrony budynków Sądu wezwania/zawiadomienia
 na termin rozprawy lub posiedzenia albo po przekazaniu ustnej informacji o terminie publikacji orzeczenia.  

2. Aktualność informacji wynikających z okazanych wezwań/zawiadomień oraz przekazanych ustnie podlega weryfikacji przez pracowników ochrony budynku Sądu 
w oparciu o wykaz spraw wyznaczonych do rozpoznania na dany dzień (wokanda). Odpowiedzialność za bieżące przekazywanie pracownikom ochrony budynków Sądu wykazów spraw spoczywa na kierownikach sekretariatów właściwych wydziałów. 
3. W odniesieniu do osób zgłaszających się w celu zapoznania się z aktami sprawy,
o których mowa w § 1 ust. 2 pkt e), ustnie podana informacja o celu stawiennictwa 
w Sądzie jest weryfikowana w oparciu o dane przekazane z sekretariatu właściwego wydziału.
4. Wejście do budynków Sądu osób, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt. f) możliwe jest po okazaniu pracownikom ochrony budynków Sądu uzyskanej karty wstępu.

5. Wejście do budynków Sądu osób, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt. g) możliwe jest po okazaniu pracownikom ochrony budynków Sądu stosownego pisma sądowego 
lub odpisu pisma procesowego rodzącego obowiązek uiszczenia należności sądowych.
§ 3
1. Możliwość udziału publiczności w rozprawach i posiedzeniach jawnych zapewniona zostaje poprzez karty wstępu na salę rozpraw przy zachowaniu reżimu sanitarnego, tj. 1 osoba na 10 m2 powierzchni sali rozpraw przy uwzględnieniu obecności sędziów, protokolanta oraz osób wezwanych i zawiadomionych o terminie rozprawy.
2. Osoba zamierzająca wziąć udział w rozprawie w charakterze publiczności obowiązana jest skontaktować się telefonicznie z kierownikiem sekretariatu właściwego wydziału co najmniej na 3 dni przed wyznaczonym terminem rozprawy lub posiedzenia. 
3. W pierwszej kolejności karty wstępu będą wydawane przedstawicielom mediów. 
§ 4

1. Wszystkie osoby, o których mowa w § 1, poddawane są obowiązkowemu pomiarowi temperatury ciała. 
2. W przypadku stwierdzenia podwyższonej temperatury ciała (powyżej 37,5 stopni Celsjusza) albo w przypadku odmowy poddania się pomiarowi temperatury ciała, wyklucza się możliwość wejścia danej osoby do budynku Sądu. 
§ 5
1. Wszystkie osoby wchodzące do budynku Sądu - zarówno podczas wejścia, jak 
i podczas całego pobytu w tym budynku, w tym również podczas udziału w rozprawie lub posiedzeniu, mają obowiązek korzystania z własnych maseczek ochronnych zakrywających usta i nos, a także zachowania 1,5 m odstępu od innych osób.
2. Osoba niekorzystająca z maseczki ochronnej zostaje pozbawiona możliwości wejścia do budynku Sądu albo zobowiązana do opuszczenia tego budynku. Wyjątek dotyczy osób, które w świetle przepisów wykonawczych wydanych na podstawie
art. 46a i art. 46b pkt 1-6 i 8-13 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi (tekst jedn. Dz. U. z 2020 roku poz. 1845 ze zm.) zostały zwolnione z obowiązku zakrywania ust i nosa i posiadają stosowne zaświadczenie.
§ 6
Osoby wchodzące do budynków Sądu bezpośrednio przy wejściu do budynku Sądu, a nadto bezpośrednio przy wejściu na salę rozpraw obowiązane są zdezynfekować ręce przy wykorzystaniu środków do dezynfekcji udostępnionych przez Sąd. 
§ 7
Wejście do budynków Sądu osób, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt. b) i f) możliwe jest nie wcześniej, aniżeli na 15 minut przed wyznaczoną godziną rozprawy lub posiedzenia albo wyznaczoną godziną publikacji orzeczenia lub wyznaczoną godziną zapoznania się z aktami. 

§ 8
1. Osoby, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt b) i f) są zobowiązane do pozostania 
w obrębie sali rozpraw wyznaczonej do rozpoznania sprawy/publikacji orzeczenia 
i ścisłego podporządkowania się poleceniom pracowników ochrony budynku Sądu. Wyłącza się możliwość przemieszczenia się w/w osób po budynkach Sądu poza obręb w/w strefy.
2. Osoby zgłaszające się w celu uiszczenia należności sądowych, o których mowa 
w § 1 ust. 2 pkt. g) obowiązane są przemieścić się bezpośrednio do terminala płatniczego i po uiszczeniu należności niezwłocznie opuścić budynek Sądu. Wyłącza się możliwość przemieszczenia się w/w osób po budynku Sądu poza obręb w/w strefy.
§ 9
1. Dostęp do budynków Sądu osób innych, aniżeli wymienieni w § 1, zostaje wstrzymany do odwołania, a interesanci Sądu poza udziałem w rozprawach
i posiedzeniach są obsługiwani wyłącznie telefonicznie, za pomocą poczty elektronicznej, faksu, Portalu Informacyjnego lub innych środków porozumiewania się na odległość.
2. Z zastrzeżeniem § 1 ust. 2 pkt. f) wyłącza się do odwołania możliwość udziału publiczności w rozprawach i posiedzeniach, w tym w posiedzeniach poświęconych publikacji orzeczeń. 
§ 10
Wyłącza się możliwość składania pism procesowych i innych pism w toku rozprawy i posiedzenia. 
§ 11
W przypadku konieczności zapoznania się z aktami spraw, wprowadza się wymóg uprzedniego kontaktu telefonicznego z kierownikiem sekretariatu właściwego wydziału w celu uzgodnienia terminu tej czynności oraz czasu jej trwania. Uzgodniony czas trwania czynności zapoznania się z aktami ma charakter wiążący i nie może zostać przekroczony. 
§ 12

Wstrzymuje się do odwołania osobiste przyjmowanie interesantów przez Prezesa, Wiceprezesa, Dyrektora Sądu oraz Przewodniczących Wydziałów 
i Kierowników Sekretariatów Wydziałów. 
§ 13

Ustala się godziny urzędowania Sądu od godz. 7.30 do godz. 15.30 
od poniedziałku do piątku i tym samym do odwołania znosi się dyżury pełnione 
w poniedziałki do godz. 18.00.
§ 14
1.
Punkt Krajowego Rejestru Karnego w Sądzie Okręgowym w Siedlcach (zwany dalej punktem KRK) czynny jest w dni urzędowania Sądu w godzinach od 8.00 do 15.00.

2.
Interesanci punktu KRK przyjmowani są wyłącznie pojedynczo.

3.
W pozostałym zakresie zachowana zostaje możliwość uzyskania zaświadczenia 
o niekaralności na stronach: ekrk.ms.gov.pl z możliwością zasięgnięcia szczegółowych informacji dotyczących składania wniosków do Krajowego Rejestru Karnego na stronie: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/kontakt-krk.
§ 15
Uchyla się Zarządzenie Nr 38/2020 roku Prezesa i Dyrektora Sądu Okręgowego w Siedlcach z dnia 15 maja 2020 roku w sprawie ograniczenia dostępu do budynku Sądu Okręgowego w Siedlcach w związku z rozprzestrzenianiem się koronowirusa 
SARS-CoV-2 i poleca się usunięcie tego Zarządzenia z Biuletynu Informacji Publicznej oraz pozostałych miejsc jego publikacji. 
§ 16
Niniejsze Zarządzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej, 
na tablicach ogłoszeń w budynkach Sądu oraz przed wejściem do budynków Sądu. 
§ 17
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 25 czerwca 2020 roku i obowiązuje
do czasu jego odwołania. 
       DYREKTOR                   PREZES

                       Sądu Okręgowego                                                        Sądu Okręgowego

                             w Siedlcach                                                                        w Siedlcach
                                        Jan Sobiech                                                                                            Iwona Pawlukowska 
                                         (-)                                                                                                              (-)                         
