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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Tryb udzielenia zaméwienia: Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej zamoéwicnia
mniejsze] od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8§ ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 ze. zm.).

Przedmiot zamowienia: Swiadczenie ustigi bezposredniej ochrony fizycznej

0s0b 1 mienia oraz dozoru obiektéw Sadu Okregowego
oraz Sadu Rejonowego w Siedlcach.

Zamawiajacy: Sad Okregowy w Siedlcach
ul. Sadowa 2, 08-100 Siedlce

Zalgczniki:

Formularz oferty — Zalgeznik nr 1,

Wzor oswiadezenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 2,
Wzor oswiadezenia o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 3,

Wzdr wykazu zrealizowanych ustug — Zalaeznik nr 4,

Wzdér umowy — Zatgceznik nr 5.

o
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Nazwa i adres Zamawiajacego.
Sad Okregowy w Siedlcach,
ul. Sadowa 2, 08-100 Siedlice,

Godziny pracy: 800 - 1600 o4 poniedzialku do piatku,
Tel. centrala: (25) 640-78-01, (25) 640-78-00,
Strona internetowa Zamawiajgcego: www.siedlce.so.gov.pl

I. Tryb udzielenia zamdéwienia.

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 ze zm.), zwanej dalej Pzp.

2. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia jest mniejsza od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

II. Opis przedmiotu zaméwienia.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
79710000-4 — ustugi ochroniarskie

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie ustugi bezposredniej ochrony
fizycznej osdb i mienia oraz dozoru obiektéw Sgdu Okrggowego oraz Sadu Rejonowego
w Siedlcach.

2. Obsada i czas ochrony:
Sad Okregowy w Siedlcach:

1} jedma osoba w godzinach urzgdowania Sadu Okregowego w Siedlcach przy
ul. Sadowej 2 (od poniedziatku do pigtku od 8" do 16%, bez sobét, niedzicl i $wit),
obstugujgca bramke do wykrywania metalj i rentgenowska przeswietlarke do bagazu,

2) jedna osoba obstugujaca wiw wrzgdzenia i dodatkowo pefniaca dyzur przy
monitoringu obiektu (system wizyjny kamer zewngetrznych 1 wewnetrznych, system
wlamania i napadu, system p.poz) od wtorku do piatku w godzinach od 8% do 16 o0
w poniedziatek od godziny 10 ? do godziny 18

3) jedna osoba codziennie i nieprzerwanie (24 godziny na dobe) w budynku Osdrodka
Migracyjnego Ksiag Wieczystych  Sadu  Okregowego w  Siedlcach przy
ul. Kazimierzowskiej 31, obstugujaca system monitoringu obiektu (system wizyjny
kamer zewngtrznych i wewnetrznych).

Sad Rejonowy w Siedleach:

Budynek przy ul. Biskupa Ignacego Swirskiego 17.

1) jeden pracownik ochrony - praca w godzinach: 7°° — 153° od poniedziatku do piatku
w_dniach urzedowania Sadu Rejonowego w Siedlcach, /bez sobét, niedziel i Swiat
panstwowych/, pracownik obshugujacy przy wejsciu do budynku bramke do
wykrywania metali oraz rentgenowskie urzgdzenie do przeswietlania bagazu,

2) jedem pracownik ochrony - swiadczgcy prace w ramach tzw. »posterunku
ruchomego”.  Glowne miejsce wykonywania  stuzby w  budynku przy
ul. B-pa Swirskiego 17, interwencyjnie z mozliwoscia skierowania do innego budynku
Sadu Rejonowego w Siedlcach (pozostate 2 lokalizacje — ul Swirskiego 26,
ul. Joselewicza 3). Praca w dniach urzgdowania Sadu Rejonowego w Siedlcach —
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w poniedziatek w godzinach; 10" — 18%°. od witorku do piatku w godzinach; 830 — 16>
/bez sobot, niedziel 1 $wiat panstwowych/.

Budynek przv ul. Biskupa Ignacego Swirskie,qo 26.

1) jeden pracownik ochrony: praca w dniach urzedowania Sadu Rejonowego
w Siedlcach: w_poniedzialek w_godzinach: 7°° — 18, od wtorku do_piatku
w_godzinach: 7°° 16" /bez sobot, niedziel i Swigt panstwowych), pracownik
wyposazony w reczny wykrywacz metalu.”

Budvynek przy ul. Berka Joselewicza 3.

1) jeden pracownik ochrony: praca w dniach urzedowania Sadu Rejonowego
w Siedlcach: w_poniedziatek w_godzinach:7>° — 18%, od wtorku do piatku w
godzinach: 7°° — 16%° /bez sobot, niedziel i $wiat panstwowych), pracownik
wyposazony w reczny wykrywacz metalu.

Zakres obowigzkow:

- wykonywanie czynnosci zgodnie z przepisami regulujgcymi wykonywanie ushig
ochroniarskich, zasadami obrony koniecznej 1 stanu wyzszej koniecznoscei,
z zachowaniem nalezyte] starannosci i w poszanowaniu godnosci osobistej osdb,

- zapobieganie zakloceniom porzadku publicznego na terenie ochranianego obiektu
lacznie z zatrzymaniem o0sdb powodujgecych w/w zaklécenia oraz niezwloczne
powiadamianie organdéw $cigania (Policji) oraz Prezesa Sgdu Okregowego o czynach
przestgpczych zaistniatych na terenie obiektu i zabezpieczenie miejsca ich popetnienia
do czasu przybycia odpowiednich stuzb, '

- zapewnienie bezpieczenstwa i zapobieganie przed utratg zdrowia lub zycia oséb
przebywajacych w granicach ochranianego obiektu,

- obowigzek bezzwlocznego podjecia interwencji zwigzanej z zapewnieniem ladu
1 porzadku na salach rozpraw na wezwanie przewodniczacych sktadéw sedziowskich,

- ochrong¢ przed wiamaniem, kradziezs, napadem, rabunkiem, dewastacja, aktami
wandalizmu na terenie ochranianego obiektu,

- obowiazek przyjazdu grupy_interwencvinej w_czasie nie dluzszym niz 10 minut
liczac od chwili wezwania — 2 osobv w oznakewanym samochodzie Wykonawcy,

- monitorowanie przeplywu 0s6b przez chronione obiekty,

- ochrong obiektu przed dostgpem do niego osdb nieuprawnionych,

- kontrole dokumentéw uprawniajgcych do wejscia na teren obiektu,

- kontrole 0sdb wechodzacych na teren ochranianego obiektu,

- nie dopuszczanie do wejscia na teren obiektu ochranianego oséb znajdujgeych sie pod
wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacyeh,

- nie dopuszczanie do wnoszenia na teren obiektu ochranianego broni, alkoholu oraz
innych niebezpiecznych przedmiotéw mogacych zagrozi¢ zyciu i zdrowiu,

- niedopuszczenie do Wwnoszenia na teren ochranianych obiektow materiatéw
niebezpiecznych, materialéw i towaréw przeznaczonych do sprzedazy lub ich
rozpowszechmiania,

- przyjmowanie rzeczy w depozyt i wydawanie ich osobom uprawnionym oraz
prowadzenie zwigzanej z tym dokumentacji,
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- sprawowanie kontroli nad legalnoscia wynoszenia z budynkow sprzetu elektronicznego,
informatycznego i imnych sktadnikéw majgtku sadéw oraz ochrona przed zaborem
1 zniszczeniem dokumentdw i akt sadowych,

- pelna znajomos$¢ topografii chronionych obiektow - rozktadu pomieszczen, sal rozpraw,
drog ewakuacyjnych itp.,

- prawidlowe reagowanie na mogace wystapi¢ sytuacje nagle, awaryjne zwigzane
z istnigjgecymi w chronionych obiektach instalacjami,

- uzbrajanie i rozbrajanie alarméw,

- powiadamianie wskazanego pracownika sadu oraz wlasciwych stuzb w przypadku
stwierdzenia w chronionym obiekcie awarli, podlozenia materiatéw wybuchowych,
wiamania lub pozaru oraz podjecie podstawowych dziatan zabezpieczajacych,

- obsluga systemu telewizji dozorowej, systemu wlamania i napadu, systemu p.poz,
bramek do wykrywania metali oraz rentgenowskich przeswietlarek do bagaiu,

-~ prowadzenie niezbgdnej dokumentacji stuzbowej (ksigzki dyzuréw w ktorej pracownicy
Wykonawey wpisywaé beda wszelkie spostrzezenia, uwagi i istotne wydarzenia
zwigzane ze sprawowaniem ochrony) oraz dokumentacji wymaganej przez Prezesa
Sadu Okregowego,

- w szezegOlnie uzasadnionych przypadkach mozliwosé okresowej zmiany godzin
swiadczenia ustugi dokonanej na wniosek Zamawiajgcego skierowany do Wykonawcy,

- rzeczowe 1 kulturalne udzielanie podstawowych informacji na temat Sadu Okregowego

oraz Sgdu Rejonowego w Siedlcach (umiejscowienie sal rozpraw, wydzialow i
sekretariatow),

- udzielanie pomocy pracownikom i interesantom Sgdu Okregowego i Sadu Rejonowego
w Siedlcach (np. przy transporcie osoby niepetosprawnej na sale rozpraw), o ile nie
wplywa to na stan ochrony obiektu,

- przestrzeganie instrukcji p/pozarowej oraz instrukcji urzadzen zabezpieczajacych
1 alarmowych,

- zachowanie w tajemnicy wszystkich informacji, ktére maja wplyw na stan
bezpieczenstwa w czasie obowigzywania umowy oraz po jej rozwigzaniu.

Do _obowiazkéw_pracownikéw ochrony w czasie pelnienia sluzby w_obiektach Sadu
Rejonowego w Siedlcach (ul. Swirskiego 17, ul. Swirskiego 26 oraz ul. Joselewicza 3)
dodatkowo nalezeé bedzie:

- pobieranie kluczy do poszczegélnych budynkéw Sadu Rejonowego w Siedlcach (z
portierni Sadu Okregowego w Siedlcach),
- otwieranie budynkéw Sadu w okreslonych godzinach,
- wydawanie kluczy do pomieszczen osobom upowaznionym.
Powyzsze czynnosci odbywaé si¢ beda zgodnie z ustalong procedura i w uzgodnieniu z
Kierownikiem Oddziatu Administracji SR w Siedlcach.

4. Obowigzki pracownikéw ochrony w budynkach, ktérych ochrona trwa
nieprzerwanie przez 24 godziny na dobe.
- dokonywanie obchodu budynku i terenu co najmniej raz na 2 godziny ze zwréceniem
szcezegOlne] uwagi na zakrgcone krany izawory (zabezpieczenie przed zalaniem
pomieszczen), stan ogrodzenia i bram wjazdowych,

- zapalanie i gaszenie §wiatel nocnych zewngtrznych i wewnatrz obicktdw w zaleznosci
od pory roku, sprawdzanie drzwi, okien, krat, ktodek,
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- udostgpnianie pomieszczen sadu w dni wolne od pracy na podstawie zgloszenia
upowaznionego pracownika sadu,

= otwieranie i zamykanie bram osobom uprawnionym do wjazdu,

- znajomos¢ rozmieszczenia i umiejetno$¢ obstugi glownych wylacznikéw pradu,
instalacji ppoz., zaworéw wodnych i gazowych,

- powiadamianie odpowiednich stuzb o zaistniatych awariach systemu przeplywowego

(przepompownie), mogacych spowodowaé zalanie obiektu wodami opadowymi
1 Sciekami.

5 Dodatkowe obowiazki Wykonawcy,

a) Wykonawca ma obowigzek wyposazy¢ licencjonowanych pracownikéw ochrony wr:

- Jednolity, oznakowany ubior stuzbowy (kazdy z pracownikéw ochrony powinien
posiada¢ identyfikator ze zdjgciem, imieniem, nazwiskiem i nazwg firmy
zatrudniajgcej, umieszezony w widocznym miejscu),

- paralizator elektryczny,

- patke ochronng wielofunkeyjna,

- kajdanki,

- $rodki tacznosel bezprzewodowe,

- reczne wykrywacze metali na wszystkich chronionych obiektach.

- nie przewiduje sie wyposaZzenia pracownikéw ochrony w bros palna.

b) Wykonawca ma obowiazek stalego kontrolowania dyscypliny 1 jakosci pracy
wykonywanej przez pracownikéw wyznaczonych do realizacji umowy. Fakt ten
odnotowany jest poprzez wpis do ksiegi petnienia stuzby.

¢) Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ za szkode wynikajaca z niewykonania,
nienalezytego wykonania lub wykonania z niepalezyta staranno$cig obowigzkdw
w zakresie ochrony na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym.

d) Pracownicy ochrony w czasie pelnienia stuzby beda stosowaé sie do polecen oséb
wskazanych przez Zamawiajacego.

e} Wykonawca zapewnienia przeszkolenie pracownikéw ochrony na swdéi koszt
w zakresic obshugi systeméw alarmowych zapewniajacych bezpieczenstwo
osobom 1 mieniu, znajdujgcym sie w budynku np. p.poz., monitoringu,
antywtamaniowy itd.

f) Za przeszkolenie pracownikow swiadczacych ustugi bedace przedmiotem umowy
w zakresie BHP, p.poz. i ewentualne wypadki przy pracy odpowiada Wykonawca.

g) Ochrona obiektéw Sadu Okregowego i Sadu Rejonowego w Siedleach moze by¢
wykonywana wylaeznie przez pracownikéw posiadajacych :

- licencje pracownika ochrony fizycznej (I lub IT stopnia),

- po$wiadczenie bezpieczenistwa wymagane do dostepu do informacji niejawnych

o klauzuli - ,,poufne”,

- aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci,

- zaswiadczenie lekarskie dopuszczajace pracownika do pracy przy urzadzeniach

jonizujgcych.

Wykonawca przed przystapieniem do realizacji umowy, przedlozy Zamawiajacemu liste
0s0b, ktore bedg uczestniczyé w realizacji zamdéwienia z dotgczonymi kserokopiami
dokumentéw w/w dokumentow,

Obiekty Sadu Okregowego oraz Sadu Rejonowego w Siedleach nie s3 ujete w ewidencji
obiektow podlegajacych obowigzkowej ochronie.
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II1. Opis cz¢sci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

IV. Zamowienia uzupelniajace — art. 67 ust. 1 pkt. 7 Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajacych.

V. Oferty wariantowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI.Termin wykonania zamoéwienia.

Zamobwienie nalezy zrealizowaC w terminie do dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 r.

VII. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) spelniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp, dotyczace:

a)

b)

d)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadaja obowiazek ich posiadania tj.: posiadajg koncesje
wydang przez Ministra SWiA na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r.
o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2005 r., Nr 145, poz. 1221 ze zm.),

posiadania wiedzy i dos$wiadczenia tj.: w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy, w tym okresie, zrealizowali lub realizujg co najmniej dwa zaméwienia
polegajace na $wiadczeniu ustugi ochrony fizycznej osob i mienia w obicktach,
uzytecznosci publicznej w sposob ciagly trwajacy co najmniej 12 miesiccy
w ramach jedne] umowy. Kazde podane zamowienie musi dotyczyé jedne;
wykonanej lub wykonywanej umowy,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia tj.. do realizacji zamdéwienia skieruja osoby
posiadajgce licencje I lub II stopnia pracownika ochrony oraz poswiadczenie
bezpieczenstiwa wymagane do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli
»poufne”,

sytuacji ekonomicznej i finansowej tj.: sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci
cywilne] w  zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na kwote co najmniej 200.000,00 zt.

2) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 wust. 1 Pzp.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawea
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal
zasobami niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegélno$ci przedstawiajac
W tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspezycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

3. Ocena speniania warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu zostanie dokonana
przez analize zlozonych dokumentéw i o$wiadczen wymienionych w Dziale VI,
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zgodnie z formuig ,.spefnia/nie spelnia”,

4. Zgodnie z art. 26 ust. 3 Pzp, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdw, ktorzy w okreslonym
terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadezen lub dokumentow,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub ktérzy nie ziozyli pelnomocnictw, albo ktérzy
ztozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 Pzp, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelmomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ziozone
na wezwanie Zamawiajgcego o$wiadezenia i dokumenty powinny potwierdzaé spefnianie
przez Wykonawce warunkow udziabu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane
dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

VHIL. Wykaz o$wiadezen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

I. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty wypelnione przez Wykonawcéw scisle
wedtug warunkéw i postanowien zawartych w niniejszej specyfikacii:

1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust, 1
pkt. 2 Pzp, wystawiony nie wezesnie] niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skiadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

2) Koncesje wydang przez Ministra SWiA na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997
I. 0 ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2005 r., Nr 145, poz. 1221 ze zm.),

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 Pzp — zalgcznik
nr 2.

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 Pzp
- zalacznik nr 3.

Oswiadczenia wymienione w pkt. 3 i 4 nalezy zlozy¢ w formie oryginalu.

5) Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Kamego w zakresie okreslonym w art. 24
ust.] pkt. 4-8 Pzp, wystawiona nie wcezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu do skladania ofert.

6) Aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt. 9 Pzp, wystawiona nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
do skladania ofert.

7) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
speiniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoscei jest krdtszy
- W tym okresie zatgeznik nr 4. (Kazde podane zaméwienie musi dotyczy¢ jednej
wykonanej lub wykonywanej umowy) 1 dokumenty potwierdzajace, ze w/w ushugi
zostaly wykonane nalezycie.

8) Oswiadczenie, ze osoby ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia posiadaja
wymagane kwalifikacje.

9) Opfacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosei zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

10) Pisemne zobowigzanie podmiotéw do oddania Wykonawcy do  dyspozycji
niezbgdnych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia -
Jjezeli dotyczy.
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2.

W/w dokumenty mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczone;
za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

3. Wszystkie dokumenty i oswiadezenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy zlozyé

4.

wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Poiskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1:

1) pkt. 1, 6, - skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sic o zamoéwienie;

2) pkt. 5 - sklada za$wiadczenie wlasciwego organu sagdowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 1 lit. a 1 b oraz pkt. 2, powinny byé wystawione

nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sic dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4,

zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,

wilasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

IX.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz sposobie przekazywania oswiadezen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do kontaktn z Wykonawcami.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w jezyku
polskim zgodnie z art. 9 ust. 2 Pzp. Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone
w jezykach obcych nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniami na jezyk polski.

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja przy pomocy faksu. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
Jezell Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania zgodnie z art. 27 ust. 2 Pzp.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy, a takie zmiany
lub wycofanie oferty.

Kazdy z Wykonawcow moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o udzielenie wyjasnien
dotyczacych tresci niniejszej SIWZ. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczgcych tredci
SIWZ niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania
ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynal do Zamawiajacego
nie pézniej niz do konica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert, zamieszczajac odpowiedZ na wlasnej stronie internetowej
www.siedlce.so.gov.pl oraz rozsylajac ja wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania z Wykonawcami.

W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tres¢ dokumentow skladajacych sie na STWZ.
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9. O kazde] zmianie Zamawiajacy powladomi niezwlocznie kazdego z uczestnikdw
postepowania, ktoremu przekazal STWZ oraz zamiedci modyfikacje na whasnej stronie
internetowe] www.siedlce.so.gov.pl.

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

- w zakresie spraw formalnoprawnych — Specjalista ds. zamoéwieni publicznych SO
w Siedlcach p. Jolanta Ignaciuk, tel./fax. (25) 64-07-803,

- w zakresie dotyczacym przedmiotu zamoéwienia — St. Inspektor SO w Siedlcach
p. Witold Jaszczuk — tel. (25) 640-78-68.

X. Wymagania dotyczace wadium.
W powyZszym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
XI. Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skladnia ofert.

XIL. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca skiada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza oferty stanowiacego
zatacznik nr 1.

3. Oferta powinna obejmowa¢ catos¢ zamowienia i oferowaé tylko jedng cene ryczaltowa.

4. Zamawiajgcy dopuszcza  skladanie w  ofercie  zalgcznikow  opracowanych
przez Wykonawce pod warunkiem, Zze bedg zawieraly tresci zatgcznikow do SIWZ
opracowanych przez Zamawiajacego.

5. W Formularzu oferty nalezy podac cene brutto za jedna godzine pracy jednego pracownika
ochrony.

6. Cena oferty musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo 1 stownie do dwoch miejsc
po przecinku.

7. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen z Wykonawea w walutach obeych.

8. Zamawiajgcy zada, aby Wykonaweca w Formularzu oferty wskazal czesei
zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawecom.

9. Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w imieniu Wykonawcy w zakresie jego praw majatkowych, badz przez osobg umocowana
przez osoby uprawnione. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania
za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez osob(e)y nie wymicnion(a)e
w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczyé stosowne
petnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie oryginatu
lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii przez notariusza.

10. Wykonawey wystepujacy wspélnie powinni spelniaé nastepujace wymagania:

I} ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za realizacje zamdwienia,

2) zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

3) ustanowienie pelnomocnika dla Wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia musi by¢ stwierdzone pelnomocnictwem zatgezonym do oferty, w formie
oryginatu lub poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem kopii przez notariusza,

4) Zamawiajacy bedzie zwracal sie do wyznaczonego reprezentanta z wszelkimi
sprawami zwigzanymi z prowadzonym postgpowaniem i realizacjg przedmiotu
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zamowienia,

5) wszelka korespondencja oraz rozliczenia beda dokonywane wylacznie =z
pelnomocnikiem,

6) w odniesieniu do wymagan okreslonych przez Zamawiajacego kazdy =z
przedsigbiorcow wystepujacych wspdlnie jest zobowiazany do ztozenia dokumentow
wymienionych w Dziale VIIT ust. 1 pkt. 1,2,3, 4, 5,6, 9.

7) dokumenty wymienione w Dziale VIII ust. 1 pkt. 7, 8 sktadajg wszyscy Wykonawcy
wspdlnie,

8) w przypadku gdy oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubicgajacych sie o zamowienie
zostanie wybrana, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze zadaé
przedstawienia umowy regulujacej ich wspélprace.

11. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylkoe jedna oferte. Zlozenie przez jednego Wykonawce
lub podmioty wystepujgce wspdlnie wiecej niz jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.

12. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty ponosi Wykonawca.

13. Wykonawca moze —nie p6Zniej niz w terminie skladania ofert - zastrzec, ze informacije
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji nie mogg by¢ udostepniane. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153 poz. 1503 ze zm.),
przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie si¢ nic ujawnione do wiadomoscei publiczne
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsicbiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca zobowiazany jest
w ofercic odpowiednio zabezpieczy¢ takie informacje. Informacje te winny
by¢ umieszczone w osobnej, wewnetrznej i opisanej kopercie. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp oraz innych informacji
nie stanowiacych tajemnicy przedsicbiorstwa.

14. Oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwalg technika na maszynie do pisania,
komputerze, lub niescieralnym atramentem.

15. Wszelkie zmiany w tredci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) zaleca sie, aby byly
parafowane przez osob¢ lub osoby podpisujgce oferte - w przeciwnym wypadku
powyzsze zmiany nie bedg uwzgledniane.

16. Oferty nalezy sktada¢ w opieczetowanych, zamknietych kopertach z dopiskiem:

LOFERTA NA: SWIADCZENIE USEUGI BEZPOSREDNIEJ OCHRONY
FIZYCZNEJ OSOB I MIENIA ORAZ DOZORU OBIEKTOW SADU
OKREGOWEGO ORAZ SADU REJONOWEGO W SIEDLCACH NIE OTWIERAC
DO DNIA 12 LISTOPADA 2012 R. DO GODZ. 10.3"

I'7. Poza oznaczeniem podanym powyzej, koperta musi posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy
aby oferte ztozong po terminie mozna byto zwréci¢ bez otwierania.

18. Wykonawca przed uplywem terminu skladania ofert moze wprowadzié zmiany
do zlozonej oferty. Zmiany nalezy zlozyé wedlug takich samych zasad jak skladanie ofert,
z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY?” na kopercie.

19. Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert moze wycofaé zlozona oferte.
Wycofanie oferty nalezy zlozy¢ wedlug takich samych zasad jak skladanie ofert,
z dopiskiem ,, WYCOFANIE OFERTY?” na kopercic.

20. Oferta zlozona po terminie skiadania ofert zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

XIIL. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

L. Oferty nalezy sktada¢ w pokoju nr 7 (Oddzial Finansowy) w budynku Sadu Okregowego
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w Siedlcach ul. Sadowa 2 do dnia 12 listopada 2012 r. do godz. 1000,
2. Dopuszczalne jest skiadanie ofert droga pocztows (firmg kurierska) z zastrzezeniem,
ze decyduje data i godzina dostarczenia przesylki na wskazany powyzej adres
Zamawiajacego, a nie data stempla pocztowego.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 12 listopada 2012 r. o godz. 1030 w pokoju nr 209, Sadu
Okregowego w Siedlcach ul. Sagdowa 2.
4. Otwarcie ofert jest jawne.

W przypadku, gdy Wykonawca nie byl obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle
mu informacjg z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

L

Lh

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.

I. Ceng oferty jest cena brutto za jedng godzing pracy jednego pracownika ochrony,
zaoferowana przez Wykonawcg, zawierajaca nalezny podatek VAT, a takze koszty
wynikajace z wszelkich rabatéw 1 upustow.

2. Cena oferty przez caly okres realizacji umowy nie bedzie podlegata zmianom.

XV. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty,
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium oceny ofert stanowi cena brutto za jedna godzine pracy jednego pracownika
ochrony - 100%.

2. Ocena punktowa w zakresie kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie z formuta:

Kzgmi“—XIOO

CO
K — liczba punktow uzyskanych s
w zakresie kryterium ceny z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku,
C min — najnizsza cena ofertowa sposréd zakwalifikowanych do oceny ofert,

C ofp —cena oferty badane;j.

3. Oferta, ktéra uzyska najwigksza liczba punktéw zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza.
4. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnieft
dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.
5. Zgodnie z art. 87 ust. 2 Pzp Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnoscl oferty ze specyfikacia istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
6. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej przy wyborze oferty
najkorzystniejszej.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawea, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany jest podpisaé umowe
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na warunkach okreslonych w SIWZ oraz zlozonej ofercie, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

XVIL. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Przed podpisaniem umowy na realizacie zamdwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie
do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% lacznej
szacunkowej warto$ci umowy brutto.

2. Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszezen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. o

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzuy,

2) porgezeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgezeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosei.

4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaci przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajacego: Bank Gospodarstwa Krajowego Oddzial w Warszawie
86 1130 1020 0013 4406 0490 0001.

5. Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenic wniesione w pienigdzu
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

6. Jezeli zabezpieczenie zastanie zlozone w formie gwaranci, z tresci gwarancji winno
wynika¢ stwierdzenie, ze jest ona nieodwolalna, bezwarunkowa, i platna na pierwsze
zgdanie uprawnionego.

7. W trakcie realizacji umowy Wykonawea moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia
na jedna lub kilka w/w form.

8. Zmiana formy zabezpieczenia musi by¢ dokonana z zachowaniem ciaglosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi byé wniesione w calosei
przed podpisaniem umowy tj. znajdowaé sie na rachunku Zamawiajgcego.

10. Zabezpieczenie zostanie zwrdcone Wykonawcy w terminie i na warunkach okreslonych
we wzorze umowy — zalgeznik nr 5.

XVIIL. Wzér umowy.

L. Szczegolowe zapisy zwigzane ze sposobem realizacji przedmiotu zaméwienia
1 warunkami umowy zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym zalgcznik nr 5.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos$é zmiany umowy w zakresie zmiany ustawowej stawki podatku
VAT.

XIX Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia.

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w ninjejszym dziale przystuguja Wykonawey,
a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamdwienia
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(8]

10.

1.

12.

oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepiséw niniejszej ustawy.,

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamoéwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej

mowa w art. 154 pkt. 5 Pzp.

Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci

Zamawiajgcego podjete] w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania

czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosei:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania
0 cene,

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

3) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,

4) odrzucenia oferty odwolujacego.

Odwolanie powinno wskazywaé czynnosé lub zaniechanie czynnoscei Zamawiajgcego,

ktérej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzte przedstawienie

zarzutow, okrela¢  zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne 1 prawne

uzasadniajace wniesienie odwolania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej

albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym

za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu

do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mégl on zapozna¢é si¢ Z jego trescig

przed uplywem tego terminu. Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogl zapoznad

si¢ z trescig odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego

kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomocg jednego

ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

Wykonawea moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania

poinformowaé Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej

przez niego lub zaniechaniu czynno$ci, do ktérej jest on zobowiazany na podstawie

Pzp, na ktére nie przyshuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacii Zamawiajacy powtarza

czynmos¢é albo dokonuje czynnoscei zaniechanej, informujace o tym wykonawcow w sposob

przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o kidrych mowa w pkt. 9, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem

art. 180 ust. 2 Pzp.

Odwotlanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przesiania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposéb

okreslony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane

W inny sposob - w przypadku gdy warto$é zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone

w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien Specyfikacji Istotnych

Warunkéw Zaméwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia

w Biuletynie Zamowien Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia

na stronie internetowej - jezeli wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

- Odwolanie wobec czynnoscei innych niz okreslone w pkt. 11 i 12 wnosi sie¢ w przypadku

zamoéwien, ktdrych warto$é jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
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na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto
lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomosé
o okolicznosciach stanowigeych podstawe jego wniesienia.

14. Jezeli Zamawiajacy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo
takiego obowigzku nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub nie zaprosit wykonawcy do zlozenia oferty w ramach
dynamicznego systemu zakupéw lub umowy ramowej, odwolanie wnosi sie nie pdzZniej
niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogloszenia
0 udzieleniu zamodwienia,

2) 1 miesiagca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamdwienia.

15. Na orzeczenie [zby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przyshuguje
skarga do sadu.

16. W postgpowaniu toczacym sie¢ wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowia inaczej.

17. Skarge wnosi sig do sadu okrggowego wlasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego.

18. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowe] Izby Odwolawczej w terminie 7 dni
od dnia dorgczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowe] operatora publicznego jest réwnoznaczne
Z je] wniesieniem.

Komisja przetargowa:

P. Jolanta Ignaciuk — Przewodniczgcy Komisji

P. Witold Jasczuk — Z-ca Przewodniczgcego Komisji
P. Agnieszka Piekart - Czlonek Komisji

P. Mieczystaw Ku¢ — Czlonek Komisji

P. Beata Jonska — Czlonek Komisji

A O

-

. /
Siedlce, dnia < Lo 4V, 2012r
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