Zatgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Informacja ogdlna.

1.1.

1.2.

Przedmiot zaméwienia obejmuje dziatke gruntu o tgcznej powierzchni .4 332,00 m?, na kiore;]
znajduje sie Osrodek Migracyjny Ksiag Wieczystych.

Budynek skfada sie z dwoch czesci potaczonych w calosé. Cze$¢ A skiada sie z trzech
kondygnacji: piwnica, parter, | pietro. Czgs¢ B skiada sie z dwoch kondygnacii: parter, | pietro.
Powierzchnia uzytkowa obiektu wynosi 1070,00 m?.

Wykaz pomieszczen w budynku:

Wykaz pomieszczen w Osrodku Migracyjnym
Ksigg Wieczystych Wyposazenie
. ] _—
g & TR f5lfo| sz|E3
o | T8 SelES| 25| Es
g & °% | £5|gF| 2E|g%
Nazwa pomieszczenia = * | lustra
L.p szt. m° szt. | szt. | szt. | szt. | szt
1. |Wiatrolap 1 10,65 gres
2. |Pokéj ochrony 1 8,27 tarket 1
3. |Kotlownia 1 28,09 gres
4. |Pokdj informatykow 2 38,82 gres 2
5. |Serwerownia 1 58,55 tarket
6. |Pokéj socjalny ( kuchnia) | 1 13,96 gres 1 1 1
7. |Palarnia 1 13,94 gres 2
Pomieszczenie
8. |gospodarcze 1 11 gres 1 1 1
Pokéj przyjec i odbioru
9. | ksiag wieczystych 2 27,39 gres
10. | Sala narad 2 57,14 tarket
Pomieszczenie do kapieli
11. |- natrysk 3,43 gres 1 1 1
12. | Przedsionki WC 6 25,88 gres 8 8 8 8
13. |WC meski 4 25,73 gres 1 1 1 7 1
14. | WC damski 4 26,9 gres 9 1 1 10 1
Komunikacja — hail,
15. | korytarze 6 163,39 gres
16. | Klatka schodowa 2 103,45 gres
Pokoje migratoréw i
17.  referendarzy 17 | 386,02 tarket 24
Pomieszczenie
18. | gospodarcze 1 7,75 gres 1 1 1 1
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pomieszczenia
19. | magazynowe 2 24,68 tarket 1
wykladzina
20. | Pokéj kierownika 1 23,23 | dywanowa 1
21. | Sekretariat 1 11,73 tarket 1
razem 441 1070,00 0 58| 13 13| 19 11

2. Dane uzupelniajace :

ilos¢ osdb pracujgcych w obiekcie 70
flosc okien wramach PCV

900 x 1700 40

870 x 870 21

900 x 1200 4

1170 x 1470 15

470 x 1470 2

ilos¢ sedesow 17

ilos€ pisuarow 3

ifo8¢ umywalek 11

ilogé zlewdw 4

W sanitariatach sa zamontowane nastepujgce pojemniki firmy TORK

» rgczniki papierowe - Tork C-mini box 309080, do 500 recznikéw
* papier toaletowy - Tork T-box Mini 345080,
=  dozownik mydta - Tork S-box,

Powierzchnia dziatki objetej sprzataniem ( w tym pas przydrozny ) wynosi 5025 m? z czego

- Tereny zielone { trawniki, nasadzenia ) - 2700 m?
Z czego:

{ trawnik dywanowy - 760m*?)

( trawnik z trawg parkowg - 890m?)

{ trawnik uniwersainy - 1050 m?)

Tereny utwardzone ( parking, ciagi komunikacyjne, chodniki, plac postojowy) - 1140 m?

- Czesé powierzchni dziatki pod budynkiem - 490 m?
- Droga dojazdowa do posesji od ul. Kazimierzowskiej - 95m?
- Pas przydrozny od ul Kazimierzowskiej do parkanu - 600 m?

3. Szczegotowy zakres zamowienia:

3.1. Utrzymanie porzadku obejmuje:

2.1.1. Codzienne i okresowe sprzatanie wszystkich pomieszczen Osrodka:
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Szczegotowy zakres prac.

Lp. CzestotliwoseE wykonywania
czynnoéci
Rodzaj czynnosci w w W | w roku
tyg. | mies. | zalezn.
od
potrzeb
Pomieszczenia biurowe , sale narad
1 | Odkurzanie wykiadzin dywanowych odkurzaczami z filtrem wodnym
Opréznianie koszy na $mieci tacznie z wymiang workow
3 | Sprzatanie na mokro (mopping) podidg zmywalinych (tarket, terakota ) -
woda ze $rodkami chemiczno — konserwujgco -zapachowymi, nie 5
powodujgcymi uszkodzen powioki)
4 |Mycie i dezynfekcja koszy na $mieci 2
5 | Oproéznianie i mycie popielniczek w pomieszczeniu palarni 5
6 | Wycieranie kurzu z mebli i parapetéw 5
7 | Usuwanie $wiezych plam ze $cian X
8 | Konserwacja mebli sSrodkami chemicznymi (typu “pronto” lub inne) 1
9 | Czyszczenie klamek, kontaktéw, listew sieci komputerowej, odbojow do | 1
krzeset
10 | Usuwanie swiezych plam z wyktadzin oraz ,czarnych’ zarysowan na X
tarkecie
11 | Wycieranie kurzu z grzejnikow CO 2
12 | Wycieranie kurzu z lamp i opraw 2
13 | Wycieranie obrazéw 2
14 | Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, listew ciennych i 5
przypodiogowych instalacji komputerowej
15 | Czyszczenie krzeset o twardych siedziskach ( bez tapicerki ) 1
16 | Zewnetrzne wycieranie kurzu z telefonow | komputerow, drukarek,
kopiarek itp. srodkami chemicznymi przeznaczonymi do tego typu 5
prac. Czyszczenie monitorow LCD za pomocg miekkich materiafdw
nie pozostawiajacych smug, z wykorzystaniem srodkdw
przeznaczonych do czyszczenia tego typu monitoréw
17 | Dezynfekcja aparatéw telefonicznych 4
18 | Odkurzanie mebli tapicerowanych 2
19 | Czyszczenie na mokro mebli tapicerowanych 2
20 | Sprawdzanie zamknig¢ okien i drzwi we wszystkich pomieszczeniach 5
21 | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych i awarii wskazanym w razie
pracownikom Sadu Okregowego wystgpienia -
niezwiocznie
Klatki schodowe i ciggi komunikacyjne
1 | Zamiatanie i mycie podtdg i schoddw (moping - woda ze srodkami 5
chemiczno - konserwujgco zapachowymi nie powodujacymi uszkodzen
powicki terakoty i gresu )
2 | Przecieranie balustrad, poreczy, listew sieci komputerowej 5
3 |Konserwacja podidg poprzez natozenie powtok akrylowo / polimerowych 1
4 | Przecieranie parapetow 5
5 | Odkurzanie zewngtrznych tablic informacyjnych i gablot wewnatrz 2
budynku
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6 |Czyszczenie drzwi wejsciowych do pomieszczen 1] ]

7 | Usuwanie pajeczynikurzu ze $cian i narozy w razie
wystapilenia
niezwiocznie

8 |Konserwacja podtog srodkami przeciwposlizgowymi (podczas mycia) 5 J }

Pomieszczenia sanitarne

1 | Opréznianie koszy na $mieci | innych pojemnikéw 5

2 | Mycie i dezynfekcja toalet ( sedesy, pisuary, natrysk) 5

3 | Mycie i dezynfekcja zlewdw i umywalek 5

4 | Usuwanie niedroznosci urzgdzen sanitarnych ( sedesy, umywalki, w razie

pisuary, zlewy) wystapienia
niezwlocznie

5 [ Mycie armatury sanitarnej 5

6 |Usuwanie zabrudzent z pojemnikow na mydto, papier toaletowy | 2

reczniki

7 | Mycie powierzchni ptaskich ( podiogi i sciany ) 5

8 |Mycie drzwi wewnetrznych i odcierzy w tazienkach, 5

sanitariatach,kabinach i pomieszczeniach gospodarczych

8 | Usuwanie kamienia, rdzawego osadu i innych zanieczyszczen z w razie

armamatury i urzadzen sanitarnych (sedesy, pisuary, haterie, wystapienia
umywalki) niezwlocznie

10 | Uzupetnianie pojemnikdw: na mydto, reczniki ,papier toaletowy na biezaco

11 | Wycieranie kratek wentylacyjnych 1

12 |Czyszczenie luster w przedsionkach WC

13 | Wycieranie parapetdéw 5

14 | Usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian i narozy W razie
wystgpienia
niezwtocznie

15 | Zgiaszanie Zamawiajgcemu wszelkich nieprawidiowosci w W razie

funkcjonowaniu urzadzen sanitarnych (sptuczki, baterie, syfony, zlewy wystapienia
itp) niezwiocznie

16 | Wymiana szczotek sedesowych Wediug potrzeb

17 | Wymiana kostek WC i kostek zapachowych w sanitariatach Po zuzyciu

Prace okresowe
1 Mycie okien wewnatrz i zewnatrz (wszystkie okna otwierane do Trzy razy w roku
{ wicsna , iato,
wewnatrz) iesien)
2 | Pranie wykiadzin podiogowych (dywanowych — pokdj kierownika raz w roku {lato)
OMKW )
3 | Czyszczenie rolet i wertikali rolet okiennych {facznie ze zdjeciem |Razw roku ( lato)
i zamontowaniem)
4 | Mycie i polerowanie podtég pokrytych warstwami ochronnymi Woedtug potrzeb
2.1.2. Inne prace porzadkowe;:
— przeprowadzanie w razie potrzeby dezynsekceji i deratyzacii.
2.1.3. Informacje ogdlne:

1. Pomieszczenia podlegajgce sprzataniu muszg byé utrzymane w biezacej czystosci
niezaleznie od wymagan szczegdtowych. W razie wystgpienia takiej potrzeby personel
odpowiedzialny za utrzymanie czystosci w obiekcie powinien wykonywaé czynnosci
porzadkowe czescigj niz jest to przewidziane w harmonogramie.

2. Stosowane przez wykonawce $rodki myjaco-czyszczgce muszg posiadaé aktualne atesty
Iub certyfikaty dopuszczajgce je do stosowania na rynku polskim.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ codziennej oceny i okresowej kontroli ustugi bedacej
przedmiotem  zamowienia. W zwigzku z tym Wykonawca (upowazniony pracownik)
zobowigzany jest do stawiennictwa w okre$lonym terminie w celu przeprowadzenia wspéine]
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6.

7.
8.

kontroli. Dopuszczalne formy powiadomienia Wykonawcy o wyznaczonym miejscu i czasie:
telefonicznie, faksem, pisemnie.

Do sprzatania zabrania sie uzywania octu i preparatéw na jego bazie.

Mydto w plynie powinno posiadaé atest Panstwowego Zaktadu Higieny o dopuszczeniu do
obrotu (mydto antyalergiczne, pH nie wiecej jak 5,5 )

W budynku Osrodka Migracyjnego nie pojawiajg sie interesanci. W budynku przebywajg tylko
pracownicy Sadu Okregowego ( Osrodka Migracyjnego Ksiag Wieczystych).

Budynek jest chroniony przez catg dobe przez wyspecjalizowang firme ochroniarska.

Dach budynku zabezpieczony barierami przeciwsnieznymi.

2.2. Utrzymanie czystosci wokot Oérodka w okresie wiosna ~ jesien:

2.3

zamiatanie schodéw zewnetrznych (wejécie do budynku),
zamiatanie zewnetrznych utwardzonych ciggéw komunikacyjnych /chodniki, drogi,
dojazdowe, parkingi/,
utrzymanie czystosci na trawnikach (usuwanie $mieci, zanieczyszczen, chwastow ),
pielegnacja drzew, krzewdw i nasadzen (przeglad, przycinanie i ewentualna wymiana
materiatu roslinnego),
utrzymanie czystosci wokdt pojemnika na smieci,
oproznianie i dezynfekcja koszy na $mieci znajdujacych sig na terenie poses;ji,
odSwiezenie koszy na émieci poprzez ich pomalowanie odpowiednimi farbami
koszenie trawnika gazonowego ( od strony ulicy ) 4-6 razy w miesigeu ( w zaleznoséci od
potrzeb ),
koszenie trawnikéw pozostatych 4 razy w miesiacu,
wywozenie skoszonej trawy wiasnym transportem poza teren Osrodka,
nawozenie trawnikdw co 6 tygodniw sezonie wegetacyjnym ,
zapobieganie niszczeniu trawnikéw przez krety wszystkimi dostepnymi, skutecznymi
i dozwolonymi Srodkami i metodami,
nawozenie krzewdw, rosliny ozdobnych, nasadzen 2 razy w okresie wegetaciji,
podlewanie terendw zielonych w zaleznosci od potrzeb,
Uzupetnianie kory w okolicach nasadzen i krzewéw,
podcinanie drzew i krzewow,
specjalistyczna pielegnacja trawnikéw:
o wertykulacja - 3 razy w czasie wegetaciji,
o aeracja -1 raz w miesiacu,
o odchwaszczanie - 3 razy w sezonie wegetacyjnym,
o odkwaszanie preparatem wapniowym — 1 raz w okresie wegetacji,
utrzymanie w czystosci pasa zieleni pomiedzy ulicg Kazimierzowska, a ogrodzeniem Osrodka
( ok. 800 m ? - koszenie, grabienie, oczyszczanie ze $mieci ),
przygotowanie terendw zielonych, drzew, krzewow i nasadzen do zimy.
Utrzymanie czystosci wokot Osrodkaw okresie zimowym:

2.4.

-~ od$niezanie i usuwanie oblodzen schodéw zewnetrznych,

— odsniezanie | usuwanie oblodzen ciggow  komunikacyjnych ( chodniki , drogi
dojazdowe , przejécia dla pieszych ),

— od$niezanie | usuwanie oblodzen parkingéw i miejsc postojowych,

- rozplantowanie zwatki $nieznej powstate] w wyniku odsniezania,

- wywoz $niegu poza teren o$rodka (razie potrzeby),

— biezace usuwanie sopli lodowych i nawiséw dnieznych z dachu.

Zahezpieczenie w sSrodki chemiczne i sprzet:

2.4.

1. Wszystkie $rodki czystosci i $rodki chemiczne do wykonania ustugi takie jak :

papier toaletowy, mydio w plynie, reczniki papierowe, kostki dezynfekujgce do sedesdw i
pisuarow, kostki zapachowe do toalet, plyn do mycia naczyn, srodki dezynfekujgce, $rodki do
mycia powierzchni ptaskich — tarket, glazura, terakota, PCV,itp,

srodki do prania wyktadzin podtogowych, rolet okiennych, wertikali,

srodki chemiczne do mycia okien, usuwania kamienia i rdzy z urzgdzen sanitarnych,

$rodki chemiczne do mycia powierzehni pfaskich ( podiogi, glazura ),

srodki chemiczne i nawozy do pielggnacji i uprawy roélin, drzew, krzewéw | nasadzen,
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- $Srodki chemiczne do usuwania oblodzen drég, chodnikéw, parkingow i ciggdw,
komunikacyjnych,

— plasek do posypywania powierzchni oblodzonych
zapewnia Wykonawca.

2.4.2 . Niezbedny sprzet do wykonania ustugi taki jak :

- odkurzacze z filtrami wodnymi,

— wozki do sprzatania na mokro ( moping), sprzet do mycia i szorowania ( mopy, scierki,
szczotki, itp.),

-~ kosiarki do koszenia trawnikow, podkaszarki, urzadzenia do aeracji i wertykulacji,
przyczepki do wywozu trawy i sniegu itp,

- sprzet do nawozenia i zabiegow pielggnacyjnych terenéw zielonych ( nawozenie,
odchwaszczanie) moze sie odbywaé tylko przy pomocy specjalistycznych siewnikéw ),

— sprze¢t do ods$niezania,

— sprzet do podlewania ( weze, zraszacze, itp ),

— sprzet do usuwania sopli i nawiséw $nieznych z dachu
zapewnia Wykonawca.

UWAGA :

2.4.3. Wykonawca ma obowiazek zlozeniaw ofercie wykazu sprzetu , ktérym
dysponuje.

Dodatkowe warunki wykonywania ustugi:

1. Prace wewnatrz budynku moga by¢ wykonywane w godzinach 15 %~ 22%

2. Prace zewnetrzne takie jak koszenie trawy, podkaszanie iinne, powodujace nadmierny
hatas mogg wy¢ wykonywane po godzinie 16 °°. W szczegolnych wypadkach ( stany
pogodowe lub inne uzasadnione sytuacje ) w/w prace moga by¢ wykonywane w
godzinach rannych po uprzednim zgioszeniu osobom odpowiedzialnym za realizacje
umowy .

3. Prace w sezonie zimowym ( odsniezanie, usuwanie oblodzen ) muszg by¢ wykonane
do czasu przybycia pracownikéw do pracy tj. do godz. 7*°.

4. W trakcie opaddw s$niegu i pojawiania sie oblodzen w ciagu dnia, prace odsniezania
| usuwania oblodzef musza by¢ wykonywane na biezaco.

5. Osoby wykonujace powierzone prace nie moga byé karane i musza posiadaé
aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

8. Prace wewnatrz budynku ( sprzatanie ) muszg by¢ wykonywane co najmniej przez dwie
0soby. .

7. Oprécz wymaganej ilosci osdb sprzgtajacych wewnatrz budynku Wykonawca
powinien zapewni¢ dodatkowe osoby do wykonywania prac porzadkowych na zewnatrz
budynku do pielegnaciji terenéw zielonych oraz usuwania $niegu i oblodzen .

8. Kazda osoba wymieniona w wykazie musi posiadaé wystawiony przez Wykonawce
identyfikator. |dentyfikatory te beda upowazniaty dang osobe do przebywania na terenie
Osrodka. W przypadku zmiany osoby sprzgtajacej, czy tez zapewnienia Zzastgpstwa na
czas jej nieobecnosci, Wykonawca musi nawigzac¢ niezwiocznie kontakt z osoba
upowazniona ze strony Zamawiajgcego i Ustalié warunki przyjecia nowej osoby.

9. Jezeli Wykonawca do wykonania niektérych prac porzadkowych bedzie cheiat zatrudni¢
dodatkowe osoby, musi otrzymaé zgode od osoby upowaznione] ze strony
Zamawiajgcego i ustali¢ warunki przebywania tych 0séb na terenie QOsrodka.

UWAGA :

W 2012 roku zostat przeprowadzony remont w Osrodku Migracyjnym Ksigg Wieczystych.
Dokonana zostata wymiana wyktadzin podtogowych z dywanowych na tarket, zostaty
pomalowane wszystkie pomieszczenia oraz zamontowane zostaty ,odboje” zabezpieczajgce
sciany przed zarysowaniami od krzeset.
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