Siedlce, dnia 07 lipca 2026 r.
Znak sprawy: G.262.23.2026
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

w postepowaniu o wartosci szacunkowej zamoéwienia nieprzekraczajacej kwoty 170 000 zt
netto

Zamawiajgcy - Sad Okregowy w Siedlcach zaprasza Panstwa do zfozenia oferty
w postepowaniu, o wartosci szacunkowej zamdwienia nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt
netto, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwier publicznych (Dz. U z 2026 r. poz. 793 t.j.) na: ,Swiadczenie ustugi przegladéw,
biezacej konserwacji oraz naprawy urzadzen klimatyzacyjnych oraz wentylacyjnych
w budynkach Sadu Okregowego w Siedlcach oraz w budynku Sadu Rejonowego
w Sokotowie Podlaskim”.

ROZDZIAL 1.
Nazwa i adres Zamawiajgcego

Skarb Panistwa - Sagd Okregowy w Siedlcach.

ul. Sgdowa 2, miejscowos¢: Siedlce, kod: 08-100

tel.: (25) 640-78-03; (25) 640-78-45; tel. cen. (25) 640-78-00; (25) 640-78-01
e-mail: poczta@siedlce.so.gov.pl

Godziny pracy: od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku.

NIP: 821-20-75-194, REGON: 000571501

Adres strony internetowej: www.siedlce.so.gov.pl

ROZDZIAL II.
Klauzula informacyjna dla Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w Sadzie Okregowym w Siedlcach

Administratorem danych osobowych zawartych w dokumentach postepowania, w tym
w ofercie sktadanej przez Wykonawce ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia publicznego
w Sadzie Okregowym w Siedlcach, a takie w dokumentach podwykonawcéw oraz
podmiotdéw trzecich udostepniajgcych zasoby oraz w dokumentach zwigzanych z realizacjg
udzielonego zaméwienia jest S3d Okregowy w Siedicach reprezentowany przez Dyrektora
Sadu Okregowego w Siedlcach, z siedzibg w Siedlcach, ul. Sqdowa 2, 08-100 SiedlIce.

Administrator informuje, ze:

1. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (I0OD) Panig Joanng Radzikowska realizowany jest
za posrednictwem adresu mailowego: iod@siedlce.so.gov.pl
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10.

11.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu udzielenia i realizacji zamowienia publicznego,
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych — zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).

. Pani/Pana dane beda przetwarzane jedynie przez upowaznionych pracownikéw Sadu

Okregowego w Siedlcach zaangazowanych w proces udzielenia i realizacji zamdwienia
publicznego oraz beda udostepniane organom i osobom uprawnionym na mocy
przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg do czasu zakoriczenia procesu udzielenia
i realizacji zamowienia publicznego. Po zakonczeniu procesu dane bedg przechowywane
przez okres okreslony w przepisach prawa lub wewnetrznych procedurach Sadu
Okregowego w Siedlcach.

Przystuguje Pani/Panu, na zasadach okreslonych w RODO i przepisach prawa krajowego,
prawo do zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

. Wskazane w Punkcie 5 prawa podlegajg nastepujgcym ograniczeniom:

a) skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych (Art. 16 RODO)
nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym
z ustawa,

b) prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
(art. 18 RODO) nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
postepowania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych w procesie udzielenia i realizacji zamdwienia publicznego jest wymogiem
ustawowym, jest niezbedne do skutecznego jego przeprowadzenia. Niepodanie danych
skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w procesie.

. Realizacja praw, o ktérych mowa w punkcie 5 mozliwa jest za posrednictwem adresu

e-mail: iod@siedlce.so.gov.pl lub przesytajac zadanie na adres siedziby Sadu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w celach zwigzanych z automatycznym
podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji
miedzynarodowych.

ROZDZIAL 11l.

Okreslenie przedmiotu i wielkosci zamdwienia

. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest Swiadczenie ustugi przegladdéw, biezacej

konserwacji oraz naprawy urzadzen klimatyzacyjnych oraz wentylacyjnych w budynkach
Sadu Okregowego w Siedlcach oraz w budynku Sadu Rejonowego w Sokotowie
Podlaskim”.
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2. Wizja lokalna: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é, przed ztozeniem ofert, dokonania wizji
lokalnej. Wizje lokalng przewidziano w dni robocze (tj. od poniedziatku do pigtku),
w godzinach od 08:00 do 14:00. Osobg upowazniong do kontaktéw ze strony
Zamawiajgcego w tej kwestii jest Pan Adam Florczykiewicz — Starszy Inspektor SO
w Siedlcach. Wykonawcy zainteresowani wzieciem udziatu w wizji lokalnej proszeni sg
o mailowe uzgodnienie terminu jej odbycia i ztozenie stosownego wniosku dokonania
wizji lokalnej na adres e-mail: adam.florczykiewicz@siedlce.so.gov.pl. Udziat w wizji
lokalnej nie jest wymagany do ztozenia oferty.

3. Szczegotowy opis oraz sposob realizacji przedmiotu zamdwienia okreslaja:
a) zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do ztoZzenia — Opis przedmiotu zamowienia;
b) zatacznik nr 3 do Zaproszenia do ztozenia oferty — Wzdr umowy.

4. ZNAK SPRAWY NADANY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO: G.262.23.2026.

ROZDZIAL IV.
Termin realizacji zamoéwienia

Realizacja zamoéwienia — od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2027 r.

ROZDZIAL V.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz przestanki wykluczenia Wykonawcéw
z postepowania

1. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia i odpowiedzialnymi za
Swiadczenie ustug;

2) posiada uprawnienia F-gazowe dla przedsiebiorcy — dla firmy;

3) posiada uprawnienia F-gazowe dla oséb skierowanych do realizacji przedmiotu
zamowienia (zgodnie z wykazem oséb);

4) posiada aktualny ,Certyfikat dla przedsiebiorcow” oraz aktualny ,Certyfikat
personelu” (przynajmniej dla jednej z oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia -
zgodnie z wykazem) nadany przez Urzad Dozoru Technicznego lub inng instytucje
certyfikujgcg, potwierdzajgcy kwalifikacje do wykonywania nw. czynnosci:

a) sprawdzania pod wzgledem wyciekow stacjonarnych urzgdzen chtodniczych,
klimatyzacyjnych i pomp ciepta, zawierajacych 3 kg lub wiecej fluorowanych gazéw
cieplarnianych lub substancji kontrolowanych oraz zawierajgcych 6 kg lub wiecej
fluorowanych gazéw cieplarnianych lub substancji kontrolowanych odpowiednio
oznakowanych hermetycznie w zamknietych systemach;

b) instalacji, napraw, konserwacji lub serwisowania wszystkich stacjonarnych urzgdzen
chtodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepta zawierajgcych fluorowane gazy
cieplarniane lub substancje kontrolowane oraz odzysk fluorowanych gazéw
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cieplarnianych lub substancji kontrolowanych ze stacjonarnych i ruchomych
urzadzen chtodniczych, klimatyzacyjnych lub pomp ciepta.

5) Posiada aktualne, wazne przez caty okres trwania umowy (przynajmniej dla jednej
z 0sob skierowanych do realizacji zaméwienia — zgodnie z wykazem) swiadectwa
kwalifikacyjne uprawniajgce do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
na stanowisku eksploatacji w zakresie obstugi, konserwacji, remontéw, montazu,
kontrolno — pomiarowym dla nastepujgcych instalacji i sieci: urzadzenia, instalacje
i sieci elektroenergetyczne wytwarzajgce, przetwarzajgce, przesytajace i zuzywajgce
energie elektryczng o napieciu do 1 kV.

2. Wykluczenie Wykonawcy z postepowania:

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. - o0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U z 2025 r., poz. 514 t.j.), zwang dalej , Ustawg" -
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu nr 765/2006
i rozporzadzeniu nr 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
Ustawy,

2) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 01
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2025 r. poz. 644 t.j.), jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy,

3) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taky jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy.

4) W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy,
Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

5) Ustawa, o ktdrej mowa w ust. 1 stuzy stosowaniu:

a) rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy,

b) rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $srodkéw
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc terytorialng,
suwerennosé i niezalezno$é Ukrainy lub im zagrazajacych,

c) rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie.
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ROZDZIAL VI.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy:

1. Dokumenty sktadanie wraz z ofertg:

>

petnomocnictwo (jezeli dotyczy) - oferta powinna by¢ podpisana (imieniem
i nazwiskiem) przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania,
zgodnie z aktualnym odpisem w wtasciwego rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym
Rejestrze Sagdowym (KRS) albo zaswiadczeniem z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) lub udzielonym petnomocnictwem. W przypadku
petnomocnika, Zamawiajgcy wymaga  zatgczenia do oferty dokumentu
petnomocnictwa, z ktérego tresci wynikac¢ bedzie, iz osoba w nim wymieniona jest
upowazniona do dokonywania czynnosci w postepowaniu, w tym do podpisania oferty.

2. Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego przez Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona
w postepowaniu przedtozyt Zamawiajgcemu, w terminie nie krotszym niz 2 dni robocze od
dnia wezwania, nastepujgce dokumenty:

1)

2)
3)

4)

5)

pisemny wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia wraz
z podaniem imienia i nazwiska;

uprawnienia F-gazowe dla przedsiebiorcy — certyfikat wydany dla firmy;

uprawnienia F-gazowe dla oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zamédwienia
(zgodnie z wykazem oséb);

aktualny ,Certyfikat dla przedsiebiorcow” oraz aktualny ,Certyfikat personelu”
(przynajmniej dla jednej z oséb skierowanych do realizacji zamdwienia - zgodnie
z wykazem) nadany przez Urzad Dozoru Technicznego lub inng instytucje certyfikujaca,
potwierdzajaca kwalifikacje do wykonywania nw. czynnosci:

a) sprawdzania pod wzgledem wyciekow stacjonarnych urzgdzen chtodniczych,
klimatyzacyjnych i pomp ciepta, zawierajacych 3 kg lub wiecej fluorowanych gazow
cieplarnianych lub substancji kontrolowanych oraz zawierajacych 6 kg lub wiecej
fluorowanych gazéw cieplarnianych lub substancji kontrolowanych odpowiednio
oznakowanych hermetycznie w zamknietych systemach;

b) instalacji, napraw, konserwacji lub serwisowania wszystkich stacjonarnych urzadzen
chtodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepta zawierajgcych fluorowane gazy
cieplarniane lub substancje kontrolowane oraz odzysk fluorowanych gazéw
cieplarnianych lub substancji kontrolowanych ze stacjonarnych i ruchomych
urzadzen chtodniczych, klimatyzacyjnych lub pomp ciepta.

aktualne, wazine przez caty okres trwania umowy (przynajmniej dla jednej z oséb
skierowanych do realizacji zamoéwienia — zgodnie z wykazem) $wiadectwa
kwalifikacyjne uprawniajace do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
na stanowisku eksploatacji w zakresie obstugi, konserwacji, remontéw, montazu,
kontrolno — pomiarowym dla nastepujgcych instalacji i sieci: urzadzenia, instalacje
i sieci elektroenergetyczne wytwarzajgce, przetwarzajace, przesytajace i zuzywajace
energie elektryczng o napieciu do 1 kV.
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3.

4.

Forma w jakiej nalezy ztozy¢ dokumenty inne niz oferta:

1) Dokument petnomocnictwa nalezy ztozy¢/przesta¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez:

a) notariusza lub

b) Wykonawce - mocodawce (w przypadku min. gdy dokument petnomocnictwa, zostat
uprzednio sporzagdzony w wersji papierowej i zeskanowany)

2) Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslone
w Rozdziale VI ust. 2, nalezy ztozy¢ /przestac:

a) w przypadku dokumentéw sktadanych poczta lub na BOI - w oryginale pisemnie
(wykaz o0so6b). Aktualne certyfikaty, s$wiadectwa F-gazowe oraz $wiadectwa
kwalifikacyjne nalezy ztozy¢ w formie kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub osobe przez niego upowazniona.

b) w przypadku sktadania dokumentow elektronicznie - w postaci elektronicznej
(dokumenty podpisane podpisem zaufanym) Ilub w formie elektronicznej
(dokumenty podpisane podpisem kwalifikowanym). W przypadku sktadania
dokumentéw elektronicznie dokumenty te moga zosta¢ przestane w formie
podpisanych przez Wykonawce podpisem kwalifikowanym lub zaufanym skanéw,
ktére zostaly uprzednio sporzadzone jako dokument w wersji papierowej
i podpisane przez upowaznione podmioty.

Wymagane w postepowaniu dokumenty i oswiadczenia Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu w sposob okreslony w Rozdziale VII ust. 2 Zaproszenia do ztozenia oferty.

5. W przypadku niepotwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oferta

Wykonawcy zostanie odrzucona.

ROZDZIAL VII.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow.

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postepowaniu o udzielenie
zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego elektronicznie (e-mailem) na
adres: anna.wnukowska@siedlce.so.gov.pl.

. Oferte Wykonawca przekazuje zgodnie z wyborem Zamawiajacego:

1) pisemnie pocztg tradycyjng na adres: Sgd Okregowy w Siedlcach, ul. Sgdowa 2, 08-100
Siedlce lub

2) pisemnie kurierem/ osobiscie w budynku Sgdu Okregowego w Siedlcach przy
ul. Sgdowej 2, 08-100 Siedlce na Biurze Podawczym lub na Biurze Obstugi Interesanta
(parter) czynnym w dni urzedowania Sadu lub,

Uwaga: Koperta powinna zawiera¢ nawe i adres Wykonawcy oraz oznaczenie: ,Swiadczenie ustugi

przeglgddw, bieigcej konserwacji oraz naprawy urzqdzen klimatyzacyjnych oraz wentylacyjnych
w budynkach Sqdu Okregowego w Siedlcach oraz w budynku Sqdu Rejonowego w Sokofowie Podlaskim”.
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3) w formie elektronicznej (dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej (dokument podpisany podpisem
zaufanym), na adres e-mail: anna.wnukowska@siedlce.so.gov.pl.

3. We wszelkiej korespondencji dotyczgcej przedmiotowego postepowania zaleca sie
wskazywad znak sprawy postepowania nadany przez Zamawiajgcego lub nazwe nadang
przez Zamawiajycego.

4. Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zwrdécic sie do Zamawiajgcego
z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zaproszenia do zfozenia oferty. Tres¢ zapytan do
Zaproszenia do ztoZzenia oferty wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniana Zrédta
zapytania, udostepni na stronie internetowej www.siedlce.so.gov.pl w zaktadce
zamowienia publiczne. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do ztozenia oferty
bedzie dotyczyt udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajagcy moze pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmienié¢ tres¢ Zaproszenia do ztozenia oferty. O zmianach tresci Zaproszenia do
ztozenia oferty Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcédw na stronie
internetowej www.siedlce.so.gov.pl w zaktadce zamdwienia publiczne.

ROZDZIAL VIII.
Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca sktada jedng oferte w jezyku polskim, pismem czytelnym, trwatg i czytelng
technika.

2. W przypadku zmiany lub wycofania oferty ztozonej w postepowaniu nalezy, przed
uptywem terminu skfadania ofert, ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemne oswiadczenie
podpisane przez Wykonawce lub osobe do upowazniong do jego reprezentowania
odpowiednio o zmianie lub o wycofaniu oferty.

3. Oswiadczenie o zmianie lub o wycofaniu oferty nalezy ztozyé/przesta¢ Zamawiajgcemu
w sposéb okreslony w Rozdziale VII ust. 2, z adnotacjg na kopercie lub w tresci e-maila
odpowiednio: ,Zmiana oferty” lub ,Wycofanie oferty”. Podczas otwarcia ofert zostanie
uwzgledniona tylko oferta zmieniona. Brak pisemnego oswiadczenia o zmianie oferty
bedzie traktowane jako ztozenie przez Wykonawce dwdch ofert co skutkowac bedzie ich
odrzuceniem z postepowania.

4. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescig wzoru Formularza Ofertowego (zatgcznik
nr 2 do Zaproszenia do ztoZenia oferty). Wszelkie podpisy Wykonawcy lub osoby
upowaznionej powinny by¢ ztozone w sposéb czytelny.

5. Oferta musi obejmowac catos¢ zamdwienia i zawiera¢ taczng cene brutto za zrealizowanie
catego przedmiotu zaméwienia. Cena ofertowa brutto obejmowaé musi wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym w szczegdlnosci ewentualne koszty
zaliczek i/lub sktadek przekazywanych innym podmiotom (w przypadku osdéb fizycznych).
taczna cena oferty musi byé wartoscig dodatnia, podang w ztotych polskich cyfrowo do
dwdch miejsc po przecinku. W przypadku zaoferowania przez Wykonawce tgcznej ceny
brutto w wysokosci 0,00 zt, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. W przypadku
rozbieznosci w cenie podanej cyfrowo, a stownie za prawidiowg zostanie przyjeta cena
podana stownie, chyba Zze tgczna cena ofertowa wynika ze szczegdtowych wyliczen
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Wykonawcy wskazanych w szczegdlnosci w  specyfikacji cenowej, formularzu
asortymentowo — cenowym, tabeli itp. Wowczas Zamawiajgcy za prawidtowg uzna cene,
ktora wynika z wyliczen zawartych w dokumentach okreslonych w zdaniu
poprzedzajgcym.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w ztozonej ofercie
pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania ofert.

1) w przypadku sktadania ofert drogg elektroniczng poprawka, modyfikacja lub
uzupetnienie nastgpi poprzez przestanie Zamawiajgcemu, przed uptywem terminu
sktadania ofert, nowego Formularza Ofertowego uwzgledniajagcego zmiany
z informacjg, ze wczesniejszy btedny Formularz Ofertowy zostaje wycofany.
W przypadku braku pisemnego oswiadczenia o wycofaniu btednego Formularza
Ofertowego Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca ztozyt dwie oferty i tym samym obie
zostang odrzucone.

2) w przypadku sktadania ofert drogg pocztowa (kurier, osobiscie) wszelkie poprawki,
przekreslenia lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane (lub podpisane) przez
osobe podpisujgcg oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposdb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu. W przypadku braku parafek (podpiséw) dokonane przez
Wykonawce zmiany, poprawki lub przekreslenia w ofercie nie beda brane przez
Zamawiajgcego pod uwage.

7. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego zataczniki, o ktorych
mowa w tresci Zaproszenia do ztozenia oferty t;j.

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do Zaproszenia do
ztozenia oferty.

2) petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

ROZDZIAL IX.
Kryteria wyboru oferty

1. Jedynym kryterium wyboru oferty w przedmiotowym postepowaniu jest cena.
Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktéry potwierdzi spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz ztozy oferte z najnizszg taczng ceng brutto sposrdod wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu.

2. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentéw.

3. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty,
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych ofertach.

4. Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcdéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw albo,
ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty niekompletne
lub zawierajgce btedy, a takze, ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa do ich ztozenia,
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poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Zamawiajgcy nie musi wzywacd
Wykonawcéw do ztozenia/ poprawienia dokumentéw, o ktdrych mowa w zdaniu
poprzednim, w przypadku gdy oferty tych podmiotéw znajdujg sie na dalszej pozycji
w rankingu ofert.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztoZenia oferty
i zatgcznikami niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia jej ztozenia.

ROZDZIAL X.
Termin oraz miejsce ztozenia i otwarcia ofert

1. Oferte cenowgq zgodng z trescig wzoru Formularza Ofertowego nalezy ztozy¢ (przestad)
Zamawiajagcemu do dnia 14 lipca 2026 r. do godz. 10 % w sposéb okreslony
w Rozdziale VII ust. 2 niniejszego Zaproszenia do zfozenia oferty. Decyduje data i godzina
dostarczenia oferty Zamawiajgcemu.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 14 lipca 2026 r. o godz. 10*° w Sadzie Okregowym
w Siedlcach przy ul. Sadowej 2.

3. Wszelkie konsekwencje wnikajgce ze ztozenia oferty niezgodnie z opisem wskazanym
przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu do ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

4. Z czynnosci otwarcia ofert Zamawiajacy sporzadzi informacje, ktérg nastepnie umiesci
na stronie internetowej www.siedice.so.gov.pl w zaktadce zamowienia publiczne
w miejscu wyodrebnionym dla niniejszego postepowania.

ROZDZIAL XI.
Uniewaznienie postepowania, odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w Rozdziale IX ust. 3, zostaly ziozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢;
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5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego;

6) postepowanie nie doprowadzito do wyboru oferty.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w szczegdlnosci w przypadku gdy:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia w tym z niniejszym Zaproszeniem do
ztozenia oferty;

3) zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu
w postepowaniu lub, ktéry podlega wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach,
o ktérych mowa w Rozdziale V Zaproszenia do ztozenia oferty;

4) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego;

5) Wykonawca odstgpit od udziatu w postepowaniu;
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. - 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2026 r. poz.
85t.j.);

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

9) wykonawca, bedacy osobg fizyczng, dokona zastrzezenia danych osobowych (np.
poprzez niewskazanie wymaganych informacji), w sposéb uniemozliwiajgcy ocene i/lub
wybér oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

ROZDZIAt XIl.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy
poinformuje  Wykonawcéw  poprzez  zamieszczenie  informacji na  stronie
www.siedlce.so.gov.pl w zaktadce zamodwienia publiczne oraz przekaze informacje
(e-mailem) wszystkim oferentom, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu. Informacja
o odrzuceniu ofert wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym zostanie przestana tylko
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe
zgodnie z zatgczonym do Zaproszenia do zfozenia oferty wzorem (zatgcznik nr 3).
O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy, Zamawiajgcy powiadomi wybranego
w postepowaniu Wykonawce e-mailem lub telefonicznie.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
bedzie uchylat sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, podpisze umowe osobiscie bagdZz upowazni
do tego osobe uprawniong do sktadania oswiadczen woli w jego imieniu. W przypadku
petnomocnika musi on posiada¢ dokument petnomocnictwa ztozony w oryginale lub kopii
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potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce (w przypadku
skanu dokumentu petnomocnictwa, ktéry zostat uprzednio sporzadzony w_wersji
papierowej i podpisany przez mocodawce — Wykonawce). Petnomocnictwo nie bedzie
wymagane w przypadku gdy osobg podpisujagcg umowe, bedzie osoba umocowana
w powyzszym zakresie na etapie sktadania oferty. Umowa w formie elektronicznej moze
by¢ podpisana przez Wykonawce tylko podpisem kwalifikowanym.

ROZDZIAL XIIl.
Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami

e w kwestiach zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia: Pan Adam Florczykiewicz— Starszy
Inspektor SO w Siedlcach, tel.: (25) 640-78-77, e-mail:
adam.florczykiewicz@siedlce.so.gov.pl

e w kwestiach zwigzanych z procedurg: Pani Anna Wnukowska - Specjalista SO
w Siedlcach, tel.: (25) 640-78-03, e-mail: anna.wnukowska@siedlce.so.gov.pl

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1
2. Formularz Ofertowy — zatgcznik nr 2

3. Wzér umowy — zatgcznik nr 3

ZATWIERDZAM:

UPOWAZNIONY DO WYKONYWANIA
OBOWIAZKOW DYREKTORA

SADU OKREGOWEGO W SIEDLCACH
CEZARY CIECKO

/podpisano elektronicznie/
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