Dyrektor Sgdu Okrggowego
w Siedlcach

08-100 Siedlce, ul. Sqgdowa 2
tel. (25) 64-07-849 fax.(25) 64-07-885 e-mail: poczta@siedice.so.gov.pl

Siedlce, dnia f Z grudnia 2013 1.

ZP. 40/01/2013

ZAPYTANIE O CENE
I ZAPROSZENIE DO SKI.ADANIA OFERT

Sad Okrgegowy w Siedlcach kieruje zapytanie o cene z zaproszeniem do skladnia ofert
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej 14 000,00 euro,
prowadzonym poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010
1., Nr 113, poz. 759 ze zm.)} na: ,,Dostawe tonerow do drukarek, kserokopiarek oraz faxow”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest dostawe toneréw do drukarek, kserokopiarek oraz
faxow.

2. Szezegolowy opis przedmiotu zaméwienia zostal okreslony w Formularzu oferty, stanowiacym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Zamoéwienie nalezy zrealizowa¢ w terminie do dnia 20 grudnia 2013 r.

H. KRYTERIUM WYBORU OFERTY.

1. Kryterium wyboru oferty stanowi Igczna cena brutto - 100 %.

2. W Formularzu oferty, stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania o cene, nalezy
podac¢ ceng brutto poszczegdlnych elementéw oraz laczng cene brutto zamoéwienia.

3. Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene 1 nie moze jej zmienic.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cenc.

5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone wylacznie w zlotych
polskich.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

IIL. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI.

1. W zakresie przedmiotu zamdéwienia — Administrator Systemu Informatycznego SO w Siedlcach
p. Karol Stefanowicz, tel. (25) 640-78-32.

2. W zakresie formalno-prawnym — Specjalista SO w Siedlcach p. Jolanta Ignaciuk,
tel./fax. (25) 640-78-03.

Zapytanie o ceng - ,, Dostawe tonerdw do drukarek, kserokopiarek oraz faxow” Strona l z 3



IV. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKEADNIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z trescia wzoru formularza oferty.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy w zakresie jego praw majgtkowych, lub przez osobe umocowang
przez osoby uprawnione.

3. Oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwalg technikg w jezyku polskim.

4. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.), musza by¢ parafowane
1 datowane przez osobg lub osoby podpisujgce oferte, w przeciwnym wypadku powyzsze
zmiany nie bedg uwzgledniane.

5. Pisemne oferty nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,Oferta na dostawe
toneréw do drukarek, kserokopiarek oraz faxéw”. Nie otwieraé do dnia 17 grudnia
2013r.”, w Sadzie Okregowym w Siedlcach, ul. Sgdowa 2, 08-100 Siedlce pok. nr 7 (Oddzial
Finansowy) lub przesta¢ przesytka pocztows do dmia 17 grudnia 2013r. do godz. 10",
W przypadku przesylki pocztowej liczy si¢ data i godzina otrzymania przesylki przez
Zamawiajacego.

6. Otwarcie ofert nastapi w dniu 17 gradmia 2013r. o godz. 10°" w Sadzie Okregowym
w Siedlcach, ul. Sadowa 2, 08-100 Siedlce pok. Nr 7.

Zalgczniki:
1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1,
2. Wzérumowy  — zalgeznik nr 2.
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