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Sad Okregowy w Siedlcach, zgodnie z zarzadzenie Ministra Sprawiedliwosci dnia
19.06.2019 r. w sprawie organizacji zakresu dziatania sekretariatéw sadowych oraz innych
dziatow administracji sadowej (Dz. Urz. MS 2019. 138) prowadzi wszystkie rejestry i
ewidencje przewidziane w tym zarzadzeniu.

Sad Okregowy w Siedlcach prowadzi takze rejestracje dziennikow i czasopism na
podstawie ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. - Prawo prasowe (j.t. Dz.U. z 2018 r., poz.
1914).

Na podstawie ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (j.t. Dz.U.z
2024 r., poz. 276) prowadzony jest w Sadzie Okregowym w Siedlcach Punkt Informacyjny
Krajowego Rejestru Karnego.

Urzadzenia ewidencyjne stuza do rejestrowania czynnosci sadu, kontrolowania biegu
spraw, sporzadzania sprawozdan statystycznych oraz stanowia podstawe do oznaczania,
ukladu i przechowywania akt. W sadach prowadzi sie nastepujace urzadzenia
ewidencyjne:

> repertoria

» wykazy

» kartoteki (zbiory kart)
» zbiory wokand

» ksiegi pomocnicze

W wydziatach Sadu Okregoweqgo w Siedlcach prowadzi sie nastepujace repertoria i
wykazy:

I Wydzial Cywilny:

,C” - dla spraw wszczetych przed tym sadem na skutek pozwu lub skargi o uchylenie
wyroku sadu polubownego spraw cywilnych rozpoznawanych w procesie;

»,Ns” - dla spraw wszczetych przed tym sadem w trybie posterowania nieprocesowego;

»,Nc” - dla spraw wszczetych przed tym sagdem w postepowaniu nakazowym i
upominawczym;

,C0” - dla innych spraw cywilnych rozpoznawanych wg. przepiséw o procesie, a w



szczegoblnosci: o wyznaczenie sadu, wytaczenie sedziego, otworzenie akt, uznanie
orzeczenia sadu zagranicznego lub stwierdzenie wykonalnosci takiego orzeczenia oraz
skargi o wznowienie postepowania;

»WSC” - dla ewidencji skarg o stwierdzenie niezgodnosci z prawem prawomocnego
orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie, wydanego przez sad pierwszej instancji;

»WSNc" - dla ewidencji skarg nadzwyczajnych od prawomocnego orzeczenia koniczacego
postepowanie w sprawie.

II Wydzial Karny:

,K” - dla spraw, w ktorych akt oskarzenia wniesiono do sadu okregowego, wnioskdw
prokuratora o wydanie na posiedzeniu wyroku skazujacego w trybie art. 335§ 1 k.p.k.,
spraw w przedmiocie wydania wyroku tacznego, wnioskéw prokuratora o umorzenie
postepowania z powodu niepoczytalnosci sprawcy i zastosowanie srodkéw
zabezpieczajacych, wnioskow prokuratora o warunkowe umorzenie postepowania
karnego, spraw dotyczacych odpowiedzialnosci podmiotu zbiorowego na podstawie ustawy
z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary, spraw lustracyjnych wniesionych w trybie przepiséw ustawy
z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnieniu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2019 r.
poz. 430, 447 i 534) oraz wnioskow o ukaranie kierowanych przez Komisje Nadzoru
Finansowego w trybie przepiséw ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. poz. 1089 oraz z 2018 r. poz.
398, 1669, 21931 2243);

,Ka" -dla spraw, w ktorych wniesiono apelacje w sprawach karnych i w sprawach o
wykroczenia od wyrokéw saddéw rejonowych oraz spraw, w ktorych wyrok zostat uchylony
w wyniku nadzwyczajnego srodka zaskarzenia i sprawa zostata przekazana do ponownego
rozpoznania sadowi odwotawczemu;

,Kz" dla spraw, w ktérych wniesiono zazalenia w sprawach karnych i w sprawach o
wykroczenia na postanowienia sgdéw rejonowych lub na zarzadzenia prezesow tych
sadéw, z wytgczeniem zazalen na postanowienia sadéw wydane w postepowaniu
wykonawczym;

,Kzw" dla spraw, w ktorych wniesiono zazalenia na postanowienia sadéw rejonowych
wydane w postepowaniu wykonawczym;

,Ko” - dla pism i czynnosci sadowych w sprawach karnych i o wykroczenia oraz w
sprawach o przestepstwa i wykroczenia skarbowe, nie podlegajacych wpisowi do innych
urzadzen ewidencyjnych, a dotyczacych m.in.: udzielenia pomocy sagdowej, wznowienia
postepowania, zatarcia skazania, prosby o utaskawienia, wytaczenia sedziego;

,Kp” - dla spraw z szeroko rozumianego nadzoru sprawowanego przez sad nad



postepowaniem przygotowawczym w sprawach karnych;

,Kop” - dla spraw z zakresu postepowania w sprawach karnych ze stosunkow
miedzynarodowych;

»WKK" dla spraw, w ktorych wniesiona zostata kasacja;

»WSU" dla spraw, w ktorych wniesiono skarge od wyroku sadu odwotawczego
uchylajacego wyrok sadu pierwszej instancji i przekazujacego sprawe do ponownego
rozpoznania

»WSNKk" dla ewidencji skarg nadzwyczajnych od prawomocnego orzeczenia koniczacego
postepowanie w sprawie;

,Kow” - dla spraw dotyczacych m.in.: udzielenia przerwy w wykonywaniu kary
pozbawiania wolnosci, odwotania przerwy w wykonywaniu kar pozbawienia wolnosci,
udzielenia warunkowego zwolnienia, odwotania warunkowego zwolnienia;

LPen” - dla wszystkich spraw rozstrzyganych przez sedziego penitencjarnego, w zwiazku z
wykonywanie przez niego nadzoru nad tymczasowym aresztowaniem lub kara pozbawienia
wolnosci, takze w systemie dozoru elektronicznego, jezeli nie podlegaja one wpisaniu do
odrebnego urzadzenia ewidencyjnego;

,Wz” - dla wnioskéw dotyczacych warunkowych przedterminowych zwolnien.

IV_Wydziat Pracy i Ubezpieczen Spotecznych:

,P" - dla spraw z zakresu prawa pracy lub wszczetych przed tym sadem spraw z mocy
ustaw szczegdlnych, w ktorych strong pozwana jest pracodawca, dla spraw o uchylenie
uchwaly organéw spotdzielni w przypadku, gdy tres¢ uchwaly dotyczy spotdzielczego
stosunku pracy, dla wszczetych przed tym sadem na skutek pozwu pracodawcy spraw z
zakresu prawa pracy o odszkodowanie oraz inne swiadczenie nalezne od pracownika w
zwigzku ze swiadczong przez niego praca (tacznie ze sprawami z tytutu odpowiedzialnosci
wspolnej), a takze dla odwotan od orzeczen w sprawach dyscyplinarnych biegtych
rewidentow;

~Np" - dla spraw wszczetych przed tym sadem w postepowaniu nakazowym i
upominawczym, a takze podlegajacych rozpoznaniu w europejskim postepowaniu
nakazowym; przepis § 93 ust. 61 § 105 stosuje sie odpowiednio;

,Pa" - dla spraw z zakresu prawa pracy przedstawionych z apelacjami od orzeczen sadéw
rejonowych;

,Pz" - dla spraw z zakresu prawa pracy przedstawionych z zazaleniami na postanowienia i
zarzadzenia wydane w postepowaniu przed sadami rejonowymi, a takze dla zazalen
rozpoznawanych przez inny sktad sadu pierwszej instancji i dla zazalen rozpoznawanych
przez inny sktad sadu drugiej instancji;



,U" - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych;

»,uUa" - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych przedstawionych z apelacjami od
orzeczen saddw rejonowych;

,Uz" - dla spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych przedstawionych z zazaleniami na
postanowienia i zarzadzenia wydane w postepowaniu przed sadami rejonowymi, a takze
dla zazalen rozpoznawanych przez inny sktad sadu pierwszej instancji i dla zazalen
rozpoznawanych przez inny sktad sadu drugiej instancji;

,P0-Uo0"- dla innych spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, ktére nie
podlegaja rejestracji w wymienionych repertoriach, a w szczegdélnosci: dla spraw
dotyczacych pomocy sadowej, spraw podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu
nieprocesowym, o wyznaczenie sadu, o wylaczenie sedziego, jezeli wniosek zostat
przekazany z innego wydziatu lub sadu oraz o odtworzenie akt.

wykaz "Kas-z"- dla rejestracji wnioskéw o rozstrzygniecie sporu zaktadowego przez
kolegium arbitrazu spotecznego, na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o
rozwigzywaniu sporow zbiorowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 174);

,WSC” - dla ewidencji skargi o stwierdzenie niezgodnosci z prawem prawomocnego
orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie, wydanego przez sad pierwszej instancji.

V_Wydzial Cywilny Odwolawczy:

,Ca”- dla spraw przedstawionych z apelacjami od orzeczen sadéw rejonowych;

,Cz"- dla spraw przedstawionych z zazaleniami na postanowienia i zarzadzenia wydane w
postepowaniu przed sagdami rejonowymi.

,Co" - dla innych spraw cywilnych, a w szczegdlnosci: o wyznaczenie sadu, odtworzenie
akt, nadanie klauzuli wykonalnosci, wytaczenie sedziego, jezeli wniosek zostat przekazany
z innego wydziatu lub sadu, uznanie orzeczenia sadu panstwa obcego lub stwierdzenie
jego wykonalnosci oraz o stwierdzenie reprezentatywnosci zwiazku zawodowego;

»WSC” - dla ewidencji skarg kasacyjne oraz skargi o stwierdzenie niezgodnosci z prawem
prawomocnego orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie, wydanego przez ten sad;

»WSNc" - dla ewidencji skarg nadzwyczajnych od prawomocnego orzeczenia konczacego
postepowanie w sprawie.

Zawarte w urzadzeniach ewidencyjnych dane udostepniane sa na potrzeby
toczacego sie postepowania oraz na zadanie uprawnionych oséb.

Dostep do akt sadowych reguluja przepisy:

> ustawa z dnia 17.11.1964 r. - Kodeksu postepowania cywilnego (j.t. Dz.U. z


https://sip.lex.pl/#/document/16794197?cm=DOCUMENT

2024 r., poz. 1568);

» ustawa z dnia 06.06.1997 r. - Kodeksu postepowania karnego (j.t. Dz.U. z 2025 r.,
poz. 46);

» rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18.06.2019 r. - Regulamin
urzedowania sadéw powszechnych (j.t. Dz. U. z 2024 r., poz. 867);

» ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych ( j.t. Dz. U. z
2024 r., poz. 632);

» ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U.
2022 r., poz. 902).

Zgodnie z zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 grudnia 2018 r. w
sprawie instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych ~w  jednostkach  organizacyjnych  podlegltych  Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych (Dz.Urz. MS z 2018 r., poz. 348)
- w Sadzie Okregowym w Siedlcach funkcjonuje Archiwum Zakladowe, dla
dokumentacji wytworzonej przez komodrki organizacyjne Sadu i przejetej z tych
komorek organizacyjnych. Sa to materiaty archiwalne (Kat. A) oraz dokumentacja
niearchiwalna (Kat. B). W Archiwum Zaktadowym tut. Sadu nie sa przechowywane
akta spraw przekazanych z sadéw I instancji do rozpoznania Sadowi Okregowemu
w Siedlcach wraz ze srodkiem zaskarzenia.
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